»aKTion

Webova aplikace

Webova stranka obsahuje zakladni funkce dochazkového systému Aktion — SW terminal pro zadani
prachodd, zobrazeni vypoétenych hodnot a prachodd, ruéni zadavani prachodd, uzavérku/potvrze-
ni/kontrolu dochazky, zaddosti o dovolenou, osobni volno apod. Pokud napfiklad zjistite chybu

v prichodech (zaméstnanec zapomnél oznadit prdchod na terminalu, vybral $patny dGvod odchodu na

terminalu atd.), mUzZete dochazkova data upravit pfimo ve webové aplikaci.

Vasi webovou dochazkovou aplikaci mUzZete otevfit ve vétsiné béznych prohlize¢ich. Spravnou adresu vam
sdéli vas IT spravce. Jako pfihladovaci Udaje pouzijte svlj doménovy U&et / osobni &islo a PIN / lokalni

snimac otisk( nebo karet.

Prihlasovaci obrazovka

dKTION 0™~

Jmatnem & headem

Nastaveni automatického prihlasovani

1. Otevrete Spravu pocitace.
2. Vlevém menu rozbalte sekci Sluzby a aplikace a oteviete Spravce Internetové informacni sluzby.
3. V. menu Pfipojeni vyberte vasi webovou stranku a polozku NTLogin.

4. Otevrete detail Ovéfovani a povolte Ovéfovani systému Windows.
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P dKTIOMN Webova aplikace
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5. Pro ovérovani systému Windows nastavte zprostfedkovatele a NTLM dejte na prvnim misto.”

,? b SERVER-AKTION » Weby » Default Web Site » AktionNEXT » NTLogin »

@-id|% |8
ﬁ Uvedni stranka
4-93 SERVER-AKTION (EFG\huk)

3 Ovéiovani

Seskupit podle:  Bez seskupeni .

) Fondy aplikaci Mazev
4 Weby

Ancnymni plistup

- Stav
Zakazano

Typ edpovédi

46D Default Web Site

| Ovéfovani systému Windows

Povoleno Vyzva HTTP 401

4-(F AktionNEXT
T
I App_Themes
-] bin
- dislogs
b EmailTemplat
b Kiosk
b m
b1 Modules
b ¥ NTLogin
b support
b -1 WebControls
[ b
bl aspmet_client

doc.aktion.cz

Ovéfovani zaloZené na
Zakladni ovéfovani
Zosobnéni technologi

Zakazat Piihlageni & presméravani HTTP 302

yva HTTP 401

Upfesnit nastaveni...
© Nipovida -
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P dKTIOMN Webova aplikace

3 Ovéfovani

Seskupit podle: Ber seskupeni -

Mazev “ Stav Typ odpovédi
Anonymni pfistup Zakazdno
Ovéfovani systému Windows Poveleno Viyzva HTTP 401

Chéfovani zalofené na

Lakladni ovéfovani

Zosobnéni technologi
leni zprostredkovatelé

Dold

Odebrat

Vyberte zprostredkovatele ze seznarmu dostupnych
zprostiedkovateld a kliknutim na tlaéitko Pridat jej pfidejte mezi
povolené zprostiedkovatele,

Dostupni zprostredkovatelé:

NTLM_ Mahoru
Meguotiate —_—

""'| Phidat

6. Nasledné v menu PFipojeni vyberte vasi webovou stranku a polozku AktionNEXT, oteviete detail

Ovérovani - zakaZzte Ovéfovani systému Windows a povolte Ovéfovani zaloZzené na formulafich.

» SERVER-AKTION » Weby » Default WebSite » AktionNEXT »

= Ovérovani
e-H 28 4;,

q Uvedni stranka

4 uﬁ SERVER-AKTION (EFG\huk)

Seskupit podle:  Bez seskupeni W

1) Fondy aplikaci MNazev Stav Typ odpovédi
‘i Weby Ancnymni pfistup Povoleno

b1 App_Themes Zosobnénitechnologie ASP.NET  Zakdzdno
- bin

bj dialegs
b1 Kiosk

b: m

b Modules
b-(F NTlogin
b support
B WebControls
- ws

p -] aspret_client

A..? AktionNEXT l{}v&w!nizalmn! na formulafich,  Povoleno PfihlaZeni &i pfesmérovani HTTP 302 i I

7. Nasledné oteviete konfiguraéni soubor webové aplikace v textovém editoru (zpravidla C:\\Program Fles

(x86)\Aktion.NEXT\WebApp\web.config)

doc.aktion.cz
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P dKTIOMN Webova aplikace

8. Pridejte do sekce appSettings parametr:

< add key=,,AutoNTLogin* value=, True*/ >

9. V sekci authentication zmérnite loginURL na ,,~/NTLogin/*.

Wlu\anndFﬁiwmw\mh.cM*w—- [Adrminntsater] =
mmWMMMrmmwmwmmwmmr X
AR RGa s aDhiociay/ax BRI ERRNce Bl RE &
[ e zentiy B
FT=] <appietTings> ~
“add Tey="RonoteMask” value="Sopif/137.0,0,1: 9946/ (0 bServige, Tan"/ >
<add key="RemoteAttendanceCalculation™ waloe="Troe™ >
SClinantiattingaProvider . Servicelri ralue===/x
aspnat :MaxfiteptollectionKeys® values* 20005/
"CommServerPorL” valuss= B090°/>
“Commterver IF® valuse®localhaat™/
LioatichPath” valuse®"/fucl-- ples cescas &k aplikaci mapd. -
 F foonnestionftringes >
EEI = cayssam. b
33 <hEtpRuntime tacge o B LT
34 E <glokbalization ceozyType="EFG. AkticoNet.Client .GlobalWeb . Asansd lylocalBancurcePraoviderFfactery, GlobalWeb*
a5 E cesmpilarion 4
| cassesblie
37 cadd y="DevExpress Web.vi5.1, Version=i5.1.3.0, Colturesneatral, PoblicKeyToken=BS801T54DTO0ELSAS />
a8 <add FrinTing. vi5.1l.Core, Wersion=15.1.3.0, Coltore=nentral, PuoblioReyToken=BEBDl7san? eOEdsA™, >
35 <add Data. wl3.1, Version=15.1.3.0, Culturesnentral, FublioKeyToken=BEADI7540T00OE4ASA"/ >
0 <add Wb, ASFESohadnlar.vid.1, Varsion=13.1.3.0, Culture=nentral, PFeblioFeyToken=DOSDLTIARTOCEASA"S >
41 <add XtraScheduler.v13.1.Core, Versiomn=13.1 0, Cultare=peutral, FublicKeyToken=D8001 73407008454 >
43 <add Wab . ASPxTreaList.vis. 3, Versicn=15.1.3.0, Colture=pentral, PublicKeyToken=BSR01TS4D700B4RA" />
43 <add Keralsports 15, 1. Web, Versian=15.1.3.0, Coltore=neatral, PablicKeyToken=BASDL7S4bTOOB4IA" />
4 cadd Xeralsports, v15.1, Verstos=15.1.3.0, Coltare-pestral, PablicKeyToken-BSD17540700E495" />
45 cadd Y¥eraPrinting. viS.1, Version=15.1_ 3.0, Caltore-neatral, PoblicleyTohen=-BAsD1TS40TIOR49A=
1€ L Drils . wis.1, Versicsn=15.1.3.0, Cultuoré-neatral, PoblicReyToles-BOED1TS4DTO0E4SA" >
47 cadd assesbly="DevExpress.XtraBditors . w13.1, Versios=15.1.3.0, Colturespentral, PoblicKeyToken=BS8D17540700E454" F >
18 <add sssenbly="Systen. Winpdows.Forms, Version=4.0.0.0, Culture=peotral, PobllofeyTokan=BTTASCISLI34EDRE" >
45 <add assenbly="5System Design, Version=4.0.0.0, Colturesneutral, FublicKeyToken=BOIFSFTELLDSOAIA"S >
50 </ apsenblize>
LY <foompilation>
i B L=
13 secticn enables configuratica
54 RELCATiSH made used By
55 imcoming uSer.
L1 -
57 <authencicacion mode="Forms" >
58 forms name="Aktionlogin® Logindrl="-/NTLogin/* defaultlrl="-/Defsnlt.aspx” s1idingEApiratich="trusa” timecut="120" protecticn="All" cookicleas="UssCooklss™ pach="/" /x|
55 <fauchentlications w
etensible Markup Language filke length : 5 530 Bines: 190 Lm:58 Col:1E) Sel: 00 Windows (CRLF)  UTFB NS

10. U systémového Uctu (uzivatele) SystemAktionDomain (zdlozka Zakladni Udaje) zapnéte moznost

Automaticky prihlasovat.

Pro automatické pfihlasovani do webové aplikace je nakonec potreba jesté v aplikaci v Konfigurace

aplikace - Konfigurace webové aplikace povolit volbu Tlacitko ,Pfihlaseni pomoci t¢tu Windows*.

¥ Konfigurace apiiace

Deenll [ Peige

2Es K

Hstore | Zawiit
. sedvaren BT

Thmam Dats Lobrant g

| Konsgurace dochiaky | rogurace nivisdy | Ronfigu
Syptbmeret rattrd

1L et e it oo ik BenhEXT |

oyttt witkstretw sl

Wipches paryh pYikaden B Sty dniy: s Celina
W dmbrg abao

i Ol sk PIN

" mmwmwuﬁf

Madtioers chiv b igliace
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P dKTIOMN Webova aplikace
HTTPS

Pokud se pro komunikaci mezi webovym serverem a prohlizeCem pouziva pouze https protokol, tak je
nutné v konfiguracnim soubor webové aplikace pridat 2 parametry (jeden do sekce appSettings a druhy

systém.web:
< appSettings >
< add key=,,OnlySSL* value=,, True*/ >

< /appSettings >

web.config*|
I </datahccessr

<!== Fofer povelenych exec operaci za Eas - 3 drovnd pro ulivacele -=>

<massOperations Enabled="crue™ ShorcTime="5" ShortMaxCount="3" HiddlaeTime="§0" HiddlaMaxCounc="20" LongTime
=] <appSetcingss

<add key="RemoteMask"™ value="tcp://localhost:33330/{0}5ezvice.cem™/ >

<add key="RemctedttendanceCalculation™ walue="True®/>

<add key="ClisncSeccingaProvider.Servicalri™ valus=="/>

<add key="aspnec:MaxHeepCollacstionMeys™ valus="2000% />

<add key="CommServerPort™ wvalues"g050"/ >

<add key="CopmServerIF*® value="localhost®™/>

<l== prue = v pfipadé potiZi s novym zplschbem cisku ==>

<add key="Frinc:0OldMechod™ valus="false=/>

£l-—cadd key="Disableloginfucccomplecsa” valus="srups® >

<add key="CwerzrideDomain®™ wvalue="EFG, ABC"/ >

<add key="DefaultDomain® value="EFG"/>

<add key="Instance™ value="STRAVAVIVOJI™ />

- <fapp3ectings>
<connectionStrings/S>»
=] <ayatem.web>
<hccpCookies reguireSSL="crue™ /> I
<htopRuncime targecFramework="4,8" requestvalidationMode="4.5" sncoderType="Syacem.Web.Securicy.Ancixas
<globalization resourceProviderFactocyType="EFG. AktionNet.Client.GlobalWeb.AssemblyLlocalResourceProvide

< system.web >
< httpCookies requireSSL=,true*/ >

< [/system.web >

e ey oy 3
B L A] Sopnngcticnitringss >
aw Cayatem.waks
4%
4L <hetpfentims cargetFramsvoriom=d,. 8= requestValidationdode==4,3" snooderType="Gyntan. leh . Ssourity AntiXe s, Anti EesEnoodsr , Systen, Wab, Wersion=4.9.0.0,
“falma"/ >
42 cglebalicanion ressarcelfzoviderFacrasyType="ERG ARt ionMat . Client. Olobalked . Assaablylcoal RasoarcelrovidarFastory, GlobalWeb™ uifultuces=ca~/>
43 F soomplliation debug==false® targecFramswvorio==d4,8%>
LE] = <appezblisa>
4% Cadd asseshly="natstasdard, Version=2.0.0.0, Coltoresseatral, PeblielayTokeasess Th1IETodla4451" /5
44 <hdd 855801y ="DevENpEress Wab. vl .2, Veraioa=21.2.4.0, Culture-neutral. PublicFeyToken—BEeDl 784070084005
47 <wdd asaeshly="levExpress  RichEdit.w3l. 3. Core, Varsioce=31.%.4.0, Colture=nectral., FublicKeyTokan=B8801T7540700E45A"
a8 cadd asaesbly="DevExpress. Prioting.vil.d.Core, Varaioo=31.2.4.0, Caltore=nestral, PoblicleyTokan=B4801 75407008458~/
% <add assemply="DevExpress. Data.wil.2, Versioo=21.2.4.0, Coltore=-ssuteal, PoblicBeyToles-BEsD17340T00ELMAS/
k2] <udd aassnbly="DavEspress Web ASPxSohadular.vil. ¥, Version=31,2.4.0, Cultore=ssutral, PablioFeyTokss=RENDL 7 ADTOIEARA™ >
5L “add azse=bly="DevExpross.Xtrafchednlar.v3l.¥.Core, YVersion=21.2.4.0, Coltore=memtral, FablicKoyToken=BRADL 7340 TOOESIA™ >
53 cadd assesbly="DevExpress . Xtraleleduler . vl k. Core. Deaktop, Verslos=31.2.4.0, Cultore-seutral, PoblioleyTokea=BEED]TS40T00E400° />
w1 <add sassnbly="DavENpress Web ASFRTrealist.wil. 2, Version=21,2.4.0, Cultore=msutral, PobliofeyTokes=RRED] 7 4DTO0ELRA" >
=4 <add aaaesdly="DovExpross . Wab . ASFxOantt.v3l.7, Yearsice=¥1l.7.4.0, Caltore=nautral, FublicKeyTokon=B8801TI40700E4RA" >
55 cadd asseshly="DevEspress . Xtralkeports . vl . d.web, Version=i1.2.4.0, Coltore=seatral, PablicleyToketmBEED17S40T00E40A=
546 <#dd ssssnbly="DevENpress  XiraRkeporcs vl . ¥ . Web, WebForms., Versios=31.3.4.0, Colture=newtral. FoblioRsyToksn=BadDiTid0700E4RA />
37 “wdd asse=bly g -Wak. AFLLF, Varsice=F1.7.4.0, Coltore=nactral, PublicKey o17 BATS
54 cadd assesbli="DevEapreds  Ntraleports . vi1.3, Verdloa=31.2.4.0, Calvare=-nadtial,. PublicleyTokan=Ba800To4DT00BL5A"
5% <udd assenhly="DevExpress . XtraFrinting, vil. 3. Version=3i.2. 4,0, Cultore=neairal. Poblic@eyToken=-BaSDTSEDP00EGASF >
& cadd azaembly="DovExpress.Utils. v31.3, Versicn=31.3.4.0, Coltore=ceutral, PoblicEryTokes=BBED1 7340 T00EARA= />
&l cadd assesbly="DevExpress.Xtrafdivers . vi1.3, Veraloa=31.3.4.0, Calvare=neatral, PoblicleyToken=Ba800To40700E494
€2 <add &ssenly="5ysten.Windows  Forms, Versioe=4.0.0.0, Coltore=-nestral, FoblicReyToken-BTTASCHELSR4BORE"/
€3 <add assembly="Systsm.Design, Version=4.0.0.0, Coltore=remtral, FoblioKeyToken=BOIF3F7FL IDSOATA" />
a4 I “/assexblies>
[ T </ P L LA Lons
[ £ = @l
7 Tte <authatticatians aectisn enables SHRfiguratisa
[} of The SECUrLTY AUTHERTLOATLIOR mode used Dy
(4] ASP.MET so idencify sn ASComIng uUSer.
Tk ==

doc.aktion.cz 5/30


https://doc.aktion.cz

P aKTIOMN Webova aplikace
Dashboard

Vychozi stranka, pokud neni v konfiguraci aplikace nastaveno jinak, je SW terminal, spocitané hodnoty za
aktualni obdobi a prichody z poslednich dvou dnt. Ve webové aplikaci zaméstnanec mUze registrovat
pfichody a odchody stejné jako na termindalu a v mobilni aplikaci. Definice zobrazenych tlacitek (Pracovisté,
Domu, Obéd, Dovolend atd.) je spole¢na pro mobilni aplikaci i webovy termindl a nastavite je ve windows
klientu aplikace Aktion.NEXT v detailu adresového bodu Mobilni aplikace — HIaseni (viz uzivatelsky manual

k mobilni aplikaci, ktery je dostupny na www.ecare.cz).

Zobrazit text menu / Skryt text menu /
Zobrazit text menu po najeti

Aktudlng pfihlsdend Vybér jazyka
zobrazeni

1. Hlavni menu osoba/uzivatel \ \

® swierminal Twovy termindl - Evrtek 17. Fijna 2019 dnl akece &
& aranaoe
B Hromadny vikaz EFG CZ spol.sT. 0. 15:15
H 1158
ER  Moje dochazka o93%
B M plin a 2adost 63
+416,10.2018
P ladosi
1536
Tl Objednavia stravy obid Slulebni Davolend Lékar Nemoc . e 1182
e
Price z domu 11 Fis F17 o558

Dochazkovy SW terminal

Pfehled aktualniho maésice

- Prichody za posledni 2 dny,
moinost rychlého pridani

priichodu/akce
Dochazka Vykaz »
Dochazkovy terminal - Etvrtek 17. Fijna 2019 s Y
Pracovisté (D]
EFG CZ spol.sr. 0. 15:15

Domii 0
Sluzebné >

Obéd SluZebné Dovolena Lékar Nemoc - R

Dovolena
Prace z domu F11 F15 F17 Lékaf L)

Nemoc »
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P aKTIOMN Webova aplikace

Od Aktion.NEXT verze 4.2 je na Uvodni obrazovce také mozné vyrizovat jednotlivé Zadosti a sledovat stav
vlastnich zadosti podanych vedoucimu. Seznam vlastnich zadosti a ke schvaleni jsou na dashboard

zobrazeny automaticky, pokud je licence na modul planovani a Zadosti.

dKTIOn

Dochazkovy terminal - Gtery 25. Fijna 2022

EFG CZ spol.sr. o. 09 51

— — —_—

Obéd Sluzebne Dovolena LékaF Nemoc
Pracovni cesta
Prehled zadosti &
Osoba Zadost
Bifik Vladimir Dovolena - 18.11.2022 Cely den « Schvdlit % Zamitnout Q Detzil Z3dosti [#) Kalend4F kolegi
Apeticky Dominik  Nahradnivolno - 18.11.2022 Cely den « Schvalit % Zamitnout Q Detail Zadosti Kalendar kolegh
Hiladik Lukas Volno placene - 18.11.2022 Cely den + Schvalit X Zamitnout Q Detail zadosti Kalendar kolegh
Bicik Viadimir Dovolena - 4x 27.12.2022 - 30.12.2022 Cely den v Schvdlit % Zamitnout Q Detail Zidosti (5] Kalendar kolegd
Hiadik Lukas Dovolena - 4x 27.12.2022 - 30.12.2022 Cely den + Schvdlit ® Zamitnout Q Detail Zidosti [ KalendaF kolegd
& Sprava Zadosti
Moje Zadosti &
Stav Zidost Schvalovatel
Schvélena Dovolena - 18. 11. 2022 Cely den Huk Frantissk Q Detail Zadosti
schvilena Osobni volno - 2x 27. 12, 2022 - 28, 12, 2022 Cely den Huk Frantisek Q Detail Zadosti
Schvalena Dovolena - 2x 29, 12. 2022 - 30. 12. 2022 Cely den Huk Frantisek Q Detzil Zadosti

B M0Qj plan a Zadosti

Nastaveni webu - zpUsoby pfihladovani, vzhled, zalamovani nazvd sloupcl v tabulkach

Pro pouzivani mobilni aplikace a SW terminalu* je nutné mit zakoupenou **Servisni a systémovou
podporu.
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Webovou aplikaci mizete uZivatelsky nastavit ve Windows aplikaci v agendé& Konfigurace aplikace,
naleznete zde mozné zpUsoby pfihlaseni a definici vychozich, nastaveni vychozi stranky po pfihlaseni,

restart webové aplikace, vychozi jazyk pro pfihlasovaci stranky a dalsi.

8 Konfigurace aplicace

- (] X
Domii Upravy Podpora 5]
a4 9 ¥ a D &b
JdE 9 ¥ v (
Conovit  Ulodt Tisk Akhudini Piedchoal Misledujd Hstorie | Zawiit
b zobrazeni ¥ zaanamu
Zazmam Data Zobrait Do
Kalendifové propojeni | Konfigurace dechdzky | Konfigurace ndvitdv | Konfigurace stravovdni | Ul ki kenfigurace st dni | K & webové splkace | Ulivatelskd konfigurace webowé aplkace | Konfigurace komunikadnich jazyld « o
Systémové nastaveni
URL webové aplikace: hitp: /192, 163. 100. 156 /AktionNEXT )
Restartovat webovou apiikad
Prihladeni
Vo jaryk plinladovad atrénky: b Ceftng -
Zplsob phhliSen Wyichoa mplsob piblsgeni
+| Jméno a heslo Jméno a heslo
+| Oisobni Gslo a PIN | Oiscbni Gslo a PIN

| Tiadtko Prihlaseni pomod OCtu Windows™

Nastaveni chovini aplikace

Po ulofeni zamamu ndvrat na pleddhoz stranky |+

Dalsi moznosti je uzivatelska konfigurace webové aplikace, kde jsou parametry jazyk, kompaktni rezim,
pevna vyska tabulky, zalamovani nazvd sloupcl a vychozi stranka po pfihlaseni. Stejné nastaveni Ize najit
pfimo ve webové aplikaci v konfiguraci.

%5# Konfigurace apikace

= [m] X
Domi Upravy Podpora @
SR S K a v O 2
Cbnovit  Ulodit Tisk Aktugini Pfedchoz Nasledujid Hstorie  Zawfit
& zobrazeni ¥ TEDNAMU
Zamam Data Zobrazit Okno

Kalendafové prepojeni | Konfigurace dechdzky | Konfigurace navEtdy | Konfigurace stravevani | UBivatelsks konfigurace stravovéni | Konfigurace webové aplikace

Konfigurace komunikadnich jazyld il

Jazyk aplikace b Cedtina
Kompaktni refim zobrazeni v
Pevnd vyska tabulky

Zalamovat text v hlavidkach tabulek |
Vychozi stranka po pihlaseni
viastni

~[agenda,aspxFida=130
Zadévejte absolutni URL nebo relathnl cestu ve forméty "~fcesta”

V konfiguraci je k dispozici nastaveni vychoziho jazyka aplikace a vychozi stranky po pfihlaseni. Vychozi
strdnku mUzZete vybirat z dostupnych agend. Pokud Vami poZadovana agenda neni ve vybéru, zadejte
pfimo jeji URL.

Nastaveni ve Windows aplikaci v konfiguraci aplikace plati pro vSechny uzivatele a osoby, pokud neni

u konkrétnich uZivatell nastaveno jinak. Pro konkrétni uzivatele je nastaveni dostupné v detailu uzZivatele
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na zaloZce UzZivatelska konfigurace aplikace, pfipadné pak ve webové aplikaci v konfiguraci.

Kompaktni rezim — mensi font pisma, mensi odsazeni, to znamena vice viditelnych dat najednou

#  Hromadngwjkaz > Dennidata > ~ 0
® # » Hromadnjwjkaz > Dennidata > - 0 @ Fomudng wfia e
Denni data Obdobi Prichody a akcs Osobnd plan a 2adost Pracowni cesty Pri
& Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a Zadosti Pracov =
= ~ ¢ bFezen2019 ~ > 1) MEsie “
~ ¢« bfezen2019 + Tesic v &
E Uziv Varov Plinova Datum obhdobi Zaéitek  Monec Pfestivka Cas Ob#dCas  Odpracovino Dy
a ’ &8 04,03 0652 15:55 00c30 00:03 1
Ex S a 560203,
L4 s a8 ne 02.03.
B Ugzin Varen Plinov Datum obdobi Zafitek Konec  Pfestivka Cas Ob#d Cas  Odpracowine Dny % s a o0 0403 0684 16:20 003D 1
¢ 8 it 05,03, 06:19 152, 00c30 00:05 1
B s & pa 01.03. 06:52 15:55 00:30 00:03 1 § s a 0603, e S o0 o ,
s & 26 02.03. ] {07.03 0642 15044 0030 1
§ =] £ A pd 02,03, 0633 1534 00c30 0001 1
P - 1 ne 03.03. . a 5009.03.
) P ne 10,03,
B < B8 po04.03. 0644 6:29 00:30 1 1l -
s ﬂ po11.03. O&c4 1548 00c30 00:02 1
s B Ut 05.03, 06:19 00:30 W 1 o S A 0t 12.03 0645 1545 00£30 00:09 1
Tl s a 1303, 06:43 15:43 0030 1
- SL06.03. 05:38 515 00:30 00:01 1 =
- # a8 & 1403 06:43 15:43 0030 1
ﬁ; s 8 0703, 06:42 544 o030 00:02 1 S a P 15.03. 06284 15045 Ol i
. £ Aa 20 16.03.
- s B pé 048.03, 06:33 5:34 00:30 00:01 1 _
—I F & e 17.03.
s & 50 09.03. S A po 18.03. 06:45 15:47 00c30 00:02 1
. , & Ut 19.03. 0632 1537 00c30 00:05 1
s’ O3, ;
a I /s Aa 5020.03 06:33 15:20 0030 001 1

Zalamovdni ndzvu sloupcu

Pfestivka Ca: Obéd Cas

Uza Vare Planova Datum obdc Zacatek

‘

NN N NN
L L < L

po 01.04.
at 02.04.
st 03.04.
¢t 04.04.
pa 05.04.

Uz& Vara Planova Datum
obdobi

akce

06:39
06:41
06:45
06:40
07:03

Zatitek

Konec
15:39
16:41
15:48
15:44
16:09

Konec

00:20
00:30
00:30
00:30
00:20

Prestivka

Cas

Obéd Cas

00:02

00:04

00:06

Odpracovano Dm)

Odpracovano
Dny

]

N N

@

LR
L L L L 4

\J

Pevna vyska tabulky

po 01,04
Ut 02.04.
st 03.04.
Ct 04.04,
pa 05.04.

06:39
06:41
06:46
06:40
07:03

15:39
16:41
15:48
15:44
16:09

00:30
00:30
00:30
00:30
00:30

00:02

00:04

00:06

e z pfedeslych verzi znate pod nazvem ,Pfizplsobit datovou tabulku strance"
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e neposouva se celd webova stranka, ale posouvaji se pouze data v tabulce
Kontakt na technickou podporu V aplikaci si nyni mUzZete nastavit kontakt na technickou podporu, ktery

se pak zobrazuje na prihlasovaci obrazovce, na dashboardu a v ovladacim panelu aplikace (zalozka

Podpora).

Nastaveni kontaktld podpory provedete v Konfigurace aplikace — Konfigurace systému - Technicka

podpora.

i Lioance Hastavers doupal UBvatelska konfigurace | PiEtup Konfigurace webove aplkace Konfigurace dochdrky | Komfigurace stravovéni | Uivatelska konfigurace stravovénd Konfigurace névitEy Blarmy a

Systémoveé nastaveni Automatické mazani starjch dat

Mustomaticke odhldSan ubvatele po nedrnast (min): {1 + | Mazat Systéme

Umodnit lokakzad zaamamd: 4 Mazat Udalosti sejici historii 12 7
Zapnout podporu vice PPV: Mazat Dochdzowa data &0
Po smarani osoby pseudonymizovat uddest: Mazat data Stravovéni 1z -
Po smagani ndvibivn osoby pseudonymizovat uddost: | < /| Mazat data Nawitey Data starfi ne? (mésice): is =
Parametry prihlaZovini podle domény Technicks podpora
Doménovy atribut Loginhame: sAMACcountName Paskytovatel | EFG CZ
Doménovy atribut ident. ufivatele: | sAMAccounthlame Telefon: +410 222 746 300
Afribut identifikjid’ oeobu: Login - E-mail: helpdeskfefy.cz

Web: WYL BCANE. LT

WIN Mastaveni Domd
i Ir Yi £ 4 e I s
({3 Dashboard @ @ _l H @ '.\9’ u @} #y EFGCZ

E +420 222 746 300 ) www.ecare.cz
Nevite Manudly Videondvody Vzddlend Historie Export  Porovndni  Snimek

Vyuzitilicence sirady? pomoc  verzi | nastaveni nastaveni obrazovky | [ helpdesk@efg.cz

Platnost aktualizad do: Napowéda [s] Export nastaveni o Technicka podpora

Dochazkove osoby: =7z 150

Stravnic: L5z 100

Mzdove slozky:

Sablony kalendafd: e sz10 EFG CZ

Modely pracovni doby: s ::s 420 222 746 300
efg.cz

Poéet uivateld dochazky: | 527 300
Potet ufivateld modulu navitév:

Pofet ufivateld modulu stravovani: [ 18z 50 Pl =ktion

Technicka podpora

Poskytovatel: EFG CZ spol. sr.o.
Telefon: +420 222 746 303
Email: podpora@efg.c
Web: WV, BCATE.C

P EKTION.NEXT
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WEB

Akton ~ @B @  odhlasit @

m

echnicka podpora Technicks 3.4.0.18087
EFG CZ
+420 222 746 300 podpora
Jménemak helpdesk@efg.cz a pinem
W BCare. EFG CZ
Osobni gislo: +420 222 746 300
- helpdesk@efg.cz ~ Yychozi v
PIN; www.ecare.cz

Systémova hlaseni (informacni hlasky)

Od Aktion.NEXT verze 4.2 je mozné ve webové aplikaci zobrazovat libovolné informace pro uzivatele.

huk (Huk Frantisek) W PPV1 W . (dhlasit @

A Do 5. 11, 2022 uzaviete dochizku svym podFizenym. skryt upozornéni 7
v Projdéte si svou dechazku a oznatte i pfiznakem kontroly. Skrjt upozornéni
Dochézkovy terminal - Gtery 25. Fijna 2022 ﬁijen Odpracovano -® 120:00 &
Hodiny Dny
EFG CZ spol.sr. 0. .
P 10'12 128:00 16 Fond pracovni doby
120:00 15 Odpracovano @
Odchod -8:00 Saldo aktualni @
Lékaf

4 £nunn Fimismlmm & =Sl %

Nastaveni provedete ve Windows aplikaci v Konfigurace aplikace — Systémova hlaseni. K dispozici je
nastaveni platnosti, zobrazované texty i jejich jazykové mutace a volba, zdaje mozné informaci schovat
pomoci Skryt upozornéni. Pokud nebude u hlaseni nastaveno Moznost zavrit (web), tak se hlaska

zobrazuje po celou dobu nastavené platnosti a nelze ji zrusit.
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W Konfiqurace aplicace

Domd Ugwray Podpors
- ) i,
D E S ¥ a v © &
DObnori  Lia®t Tkt AL Tt
* sobwraceni *
Thenam Daia Toobeass Dy

Zidadniddaye | Konfiguraos systému SyEbbrmel hibden e bavenn shoaiged Uivabeigial konfigurace Pt Alarmriy & systemgvd hdlen

L@ Prdat [[] Kopirevst g Odebeat

LS & Pltnostod = Plathostdo = Tephiddenl | Mofrost radit (web) Teut C2 Tt S Text BN
Kontrola dochézky  30.10.2022 0511322  Uspkch w =3 v =3 O
Uirdkeris 01112022 05102022 Warowvdni w Progatte s '-'-O‘I%W-‘# & amadite § O

piiznakes kontroly.

Shorno

Dostupne typy hlaseni:

v | Typ hidSeni Info o
Info v . s
i info I:} Varovani A
Varovani
Chyba Chyba x
Uspéch v

x Text
o Text

Hromadny vykaz

které na toto obdobi maji platny dochazkovy pfedpis.

doc.aktion.cz

Falendd' ove

Text DE

Seznam viech vasich zaméstnancl a jejich spocitanych hodnot pferuseni pracovni doby a odpracovanych
hodin. Hromadny vykaz slouzi pfedevsim pro kontrolu hodnot, vkladani zaznamu, prepocty, uzavérky a tisk

dochazky pro vice osob najednou. V tomto seznamu jsou pro vybrané obdobi zobrazené pouze osoby,
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Vybér obdobi
Funkce hromadného vykazu
et e DL L L L e L L L Eet et
: n BE Prepotitat W @ Vioiit zaznamy B Uzaverka
Hromadny vykaz < ZAFi2019 ~ > B MEsic v |
| [= Export = Tisk W

| ] Uzd Varox Nesc Osoba Fond pracovni Status Fond Eral:mmi Eldpral:nva'nn Odpracovino Ealdu ?Idn celkem I‘ra:o\:nl' Sluinb:ll'
doby Dny doby Cas (=13 Dny (=13 Cas cesta Cas cesta Cas
T -

s B a Bajer Vaclav 21 . Pfitomen 168:00 134:00 16 06:00 55:00 22:32 10:54

£ o Barchanek Jan 21 Pfitomen 168:00 177:45 21 09:45 53:45 120:14 13:58

sy v @ Batunova Darina 21 168:00 152:00 19 00:00

s B o Biik Viadimir 21 Pfitomen 168:00 177:45 2 09:45 101:00 08:58 07:51
84 3 pfFitomni 672:00 641:30 77 25:30 209:45 151:44 32:44

Strana 1 z 1 (4|poloZek) 4

Varovani dochazky (nesplnény fond,

Priznak nepfitomnost v jadfe apod.)
8 uzavérky
<  potvrzeni
¥ kontroly

Délka obdobi

Pro zménu délky obdobi dochazky kliknéte na nazev pravé aktualni délky obdobi a zménte podle potreby,

jak se ma dochéazka zobrazovat. Na vybér je ze ¢tyf moznosti:

1. Mésic
Tyden
Rok

A NN

Vlastni — umoznuje nadefinovat si jakékoli obdobi, v pfipadé této moznosti je nutné potvrzeni tlacitkem

,Nastavit"

# Hramadry wykaz

Hromadny vykaz €| 1112018 v 30112018 v | Nastavi > # Viastni

Pouziti filtru

Y
Pole pro filtrovani zobrazte kliknutim na tlac¢itko -

V pripadé, Ze seznam obsahuje vice osob a potfebujete rychle vyhledat osobu (napf. podle jména,
osobniho ¢isla), vyuzijte dostupny filtr pro dany sloupec. Filtr pouzZijete jednoduse tim, Ze za¢nete psat do
prazdného pole umisténého pod nazvem sloupce. Filtry je mozné kombinovat a mUzete jich pouzivat vice

najednou (filtr u osobniho &isla, osoby atd.).
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Hledani textu na celé zobrazené

strance

Uza Varox Nesc Osoba Fond pracovni Status

doby Dny

s B e Bajer Vaclav 21 Pfitomen
s B o Barchanek Jan 21 Pfitomen
s a0 Batunova Darina 21

63 2 pritomni

Strana 1 z 1 (3 poloZek) < 1 >

Filtr je mozné zrusit hned nékolika zpUsoby:

Zruseni filtru

Zobrazeni: EFG »

Saldo celkem Prad
Cas

Uza Varov Nesc Osoba For< pracovni Siatus

doby Dny

Fond pracovni dpracovano Odpracovano Saldo
doby Cas Cas Dny Cas

ba
=N 2 ) Bajer Vaclav 21 PFitomen 16 06:00 55:00
- 1 ) Barchanekd 21 Pfitomen 21 0945 53:45

21
63 2 pFitomni

Stranalz

poloZek) L4 >

v T Begins with([Osoba), 'ba’) Vynuluj

filtr

Stav
Tlacitko Funkce
Zobrazeni / skryti pole pro filtrovani
“ Zobrazeni celého ndazvu mzdovych slozek nebo pouze zkratek

Spoditd dochazkova data do dnedniho dne/véerejsiho dne/konce obdobi. Posledni

B2 pfepofitat ! T~ PV ca HuHheS . | h SRl
moznosti je vyuziti napf. pfi uzavérce pred koncem obdobi (nutné oznaceni osob)

doc.aktion.cz 14/30


https://doc.aktion.cz

P aKTIOMN Webova aplikace

& VioEit zédznamy

Umoznuje vilozZit zdznam hromadné (nutné oznaceni osob)

B Uzédvirka

Uzavie dochdazkova data (nutné oznaceni osob)

Potvrdi dochazkova data (nutné oznaceni osob)

v Kontrola

Oznaci dochazkova data jako zkontrolovana (nutné oznaceni osob)

Umoznuje nastavit dochazkovy predpis pfimo z hromadného vykazu (hromadné

Mastavit pfedpis .. s~
i jednotlivé)

Aktualizuje data na webové strance (stejné tak muizete obnovit stranku stiskem

klavesy F5)
. Export Exportuje data napf. do PDF nebo XLS souboru. Data se exportuji ve stejném
' rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datova tabulce
Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové
= Tisk W

tabulce nebo podle pfedem nadefinovaného rozlozeni (Mési¢ni prehled, Pracovni
cesty, Pracovni list ...)

Kliknutim na jméno osoby nebo symbol tuzky oteviete detail (osobni vykaz), kde mUzZete provést ruéni

korekce, uzavérku, potvrzeni a kontrolu dochazky.
Prepocitat

Pfepocet dochazkovych dat probiha automaticky na pozadi po kazdém prichodu konkrétni osoby a
ruénim pridani/editaci priichodd a uloZeni zmé&n. Ruéné probiha stiskem tla¢itka Pfepoéitat (resp.
vybérem Prepocet do konce obdobi/ Pfepocet do dnesniho dne / Pfepocet do v&erejsiho dne / Pfepocet

do pevného data).

Pred spusténim funkce PFepocéitat je nutné nejprve oznacdit osoby, u kterych chcete funkci vyuzit (muizete
oznacit vdechny najednou pomoci pole Vybrat vse). V pfipadé, ze zvolite Prepocet do konce obdobi, bude
zadznam prepocitdn podle zvoleného obdobi (napf. fijen 2019). Zménu obdobi provedete podle kapitoly
Délka obdobi » Obdobi

Viozit zaznamy

Tato funkce umoznuje vlozit stejnou udalost (prichod), hodnotu nékolika osobam ze seznamu najednou.
Vyuziti najde napfriklad pfi celozavodni dovolené, spolecné sluzebni cesté, zadani naroku dovolené apod.

Nejdfive je ale nutné oznacit, kterych osob se bude hromadné vlozeni zdznamu tykat.

1. Otevriete Hromadny vykaz a oznacte osoby.

2. Kliknéte na tlacitko Vlozit zaznamu.
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Hromadné vloZeni zaznamu (3 osob) »* Hromadné vleZeni zdznamu (3 osob) x
Rychly viber 1 Akgce 2 Akce Cety den piilden Hodnota Rychly vybér 1 akce 2 Akee Cely den pliden Hodnota
Akce Cely den Palden Prerufeni Datum 1.10. 2019 . 7
Pfichod Dovalend Odpracovano Cas = Posledni der
Odchad Osabai volng Lékat N
Mzdovd slotka Dovolend - 4,10, 2019 -
ek prerusen Nemoc otR Pracowni cesta

Generovat do daliich dnd
preruseni ofr Kemoc slug
Schwvalit

Zahran

Zrugit vie finé v
Pferuen Zakazka

Poznamka

B Ulokit a plepoditat 3 Zrutit B Uladit & plepoditat 3 Zrudit

3. Vyberte pozadovanou akci, napf. Cely den a zadejte dovolenou na nékolik dni.
4. Vyplhte parametry pro hromadného viozeni zaznamu.

5. Kliknéte na tlac¢itko Ulozit a pfepocitat.

Hromadné vioZeni pfichodu a odchodu na vice dni:

1. Pfepnéte na zdlozku 2 Akce, vyberte pocatecni a koncovy datum, zadejte €as prichodu a odchodu, typ
mzdové slozky a zaskrtnéte Vlozit na vice dnu (podle planu smén). Oba prlchody budou viozeny na
kazdy den, na ktery je naplanovana sména. Pokud maiji byt prlchody vloZeny i na vikendy a dny mimo

planovanou sménu, pak zaskrtnéte Vlozit na kazdy den.

Hromadné viodend zaznamu |3 osob) o

2 Akiiw

2. Kliknéte na tlac¢itko Ulozit a pfepocitat.

Hromadné vioZeni hodnoty Tuto moznost vyuzijete napfiklad pfi zadavani narokd na dovolenou,

zdravotniho volna nebo pro zadani prémie nékolika zaméstnancim najednou.
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1. Oznacte osoby, kterych se hromadné viozeni zaznamu tyka. Dale kliknéte na ,Vlozit zaznamy".

2. Pfepnéte na zaloZzku Hodnota, vyberte typ mzdové slozky, Datum/Obdobi a vyplfite Cas/Dny/Vyskyt/Pe-

nize.

Hromadné vieieni zaznamu (3 osob)

Rychiby wybér 1 AkiE 2 akce Cely der Pailden Hodnota

VA SOLKA Prémie{hésiéni -

Obdab fijen 2019 -

B ulafit a plepoditat ¥ Trudit

3. Kliknéte na tlacitko Ulozit a Prepocitat.

JelikozZ se jedna o ru¢né vlozenou hodnotu a nejde o hodnotu systémem spocitanou, je zvyraznéna zlutou

barvou.

VloZzenou hodnotu muzete zrusit individualné v osobnim vykazu kliknutim na Pvodni hodnoty nebo

hromadné vlozenim prazdné hodnoty.

doc.aktion.cz
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Spoditané hodnoty za obdobi

i Zobrazeni v Y Viechny slozky

Cas Dny Penize
Fond pracovni doby 112:00 14
Qdpracovana 09:30 1
Meuznané saldo 150:15
Plny mésicni fond 184:00 23

Prémie

Hromadné vioZeni zaznamu (3 osob)

Rychly wybér

Mzdova sloZka
Obdobi

Cas

Dy

Vyskyt

Penize

Poznamka

3000,00

1 Akce 2 Akce

Prémie(Mesicni)

fiien 2019

Poznamka

Cely den Pilden Hodnota

B UloZit a prepoditat X Zrusit

Plivodni hodnoty

Osobni vykaz

o
Osobni vykaz se zobrazi po kliknuti na jméno v seznamu dochazkovych osob nebo na symbol . Sklada

se z vice zaloZek - Denni data, Obdobi, Prichody a akce, Osobni plan a zadosti, Pracovni cesty a

Pracovni vykaz.

Funkce osobniho vykazu

Tlacitko

Funkce

doc.aktion.cz
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Zobrazeni / skryti pole pro filtrovani
Zobrazeni celého ndzvu mzdovych slozek nebo pouze zkratek

Spocdita dochazkova data do dnedniho dne/véerejsiho dne/konce obdobi. Posledni

g8 Prepofitat w 8 - oY N =3 N b b Sl
moznosti je vyuziti napf. pfi uzavérce pred koncem obdobi (nutné oznaceni osob)

& Uzaverka w Uzavfie dochéazkova data (nutné oznaceni osob)
< Poturzeni Potvrdi dochazkova data (nutné oznaceni osob)
v Kontrola Oznaci dochazkova data jako zkontrolovanda (nutné oznaceni osob)

Aktualizuje data na webové strance (stejné tak muizete obnovit stranku stiskem
klavesy F5)

& Obnowit

Exportuje data napf. do PDF nebo XLS souboru. Data se exportuji ve stejném

= Export .o, R P i
rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datova tabulce

Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové
= Tisk  w tabulce nebo podle pfedem nadefinovaného rozlozeni (Mési¢ni prehled, Pracovni
cesty, Pracovni list ...)

w Smazat Smaze oznaceny prlchod (zélozka Prichody a akce)

&1 Obnovit smazany prichod Obnovi oznageny prlchod, ktery je smazany

Kontrola dochazkovych dat

1. Otevrete osobni vykaz kliknutim na jméno osoby v hromadném vykazu.
2. Zkontrolujte odpracované hodiny a salda v jednotlivych dnech a pfipadné hodnoty nebo prlchody

upravte.

& Hromadny vykaz > Dennidata > Bigik Viadimir (000067) +

Denni data Obdob Prichody a akce Osobni plan a fadosti Pracovni cesty Fracovni vykaz

BE Plepolitat  w

= Tisk W

Bi€ik Vladimir (000067) ~ ¢ Fijen2019 ~ fifi MEsic

Uz Varot Planova Datum Zacatek Konec Odpracovane Odpracovane Saldo€as Neuznané Prestavka

akee  obdobi Dny Cas saldo Cas

# ut 01.10. 0511 14:40 1 08:30 00:30 003 00
+# £ 02.10. 0522 14:22 1 08:30 00:30 00:08 00
r & 03.10. 0315 14:15 1 10000 02:00 01:08 00
# pa 04.10 05:57 15:03 1 08:30 00:30 00:26 00
’ so 05.10.

# ne D610,

# po 07.10 oE32 17:36 1 08:30 0030 00:24 00
# ut 08.10. 03:35 1456 1 08:30 0030 013 0o
# st 09.10. 05:04 14:28 1 08:30 0030 02:25 00
# &t 10.10. 05:03 15:20 1 08:00 00
s (1] pé 11.10. 05:00 12:04 1 06:30 01:30 00
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Manudlné zadané hodnoty mzdovych slozek jsou podbarveny zlutou barvou.

Pokud je u tlacitka Prepocitat v osobnim vykazu symbol , byl proveden prepocet do v€erejsiho dne
nebo do konce obdobi. Vykfiénik upozoriiuje, Ze dochazkova data nemusi odpovidat datim redlnym. PFi

prepoctu do vcerejsiho dne budou data za aktualni den skryta (i prGchody). V pfipadé prepoctu do konce
obdobi naopak mohou byt dochazkova data vygenerovana az do konce obdobi podle nastaveného

dochdazkového predpisu.

Pokud je potfeba se prepnout na jinou osobu, je mozné kliknout na Sipku vpravo od jména a zobrazi se

seznam osob, na které mate pravo, a muizete zvolit jinou osobu.

# > Hromadnywkaz > Dennidata > Biéik Vladimir (000067)[v |

Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan ¢

Bicik Vladimir (000067) | v < Fijen2019 ~ >

Pokud zjistite chyby v prdchodech, musite provést manualni korekce dat klepnutim na ikonu (symbol

tuzky) na zacatku radku v den nebo na datum, ve kterém chcete provést Upravy.

a. Editace pruchodu
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L £
Bicik Vladimir (4321) v < bFezen 2018 v > 1 Mesic v
& Tisk
Datum obd Statu Planovana akce Zacatek Konec FDP Odp SaA Pr D
# t01.03. A& 07:00 16:00 08:00 08:30 00:30  00:30
I‘ A 07:00 16:00 08:00 08:30 01:45 00:30
# > Hromadnywikaz > Dennfdata > Bigik Viadimir (4321) ~ )
Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a Zadosti Pracovni cesty Pracovni vykaz
Bi¢ik Vladimir (4321) - < P& 2320 = > 88 Pfepotitat B Ulogit & Obnovit

Prichody a denni akce

‘© Obnowit prichody daného dne Y Okolni dny
A
pd 02.03.2018  Pridat akci
Cas Typ pruchodu Mzd. slozka
07:00 + | Pfichod *  Odpracovéno
17:15 = Qdchod - Odpracovano
v

Pracovni vykaz - pa 02.03.2018
Popis Cinnosti

Misto

Spocitané hodnoty - pa 02.03.2018

& Zobrazeni w Y VEechny slozky

Cas Dny
Fond pracovni doby e q
Hrubs nfi
ruba pFitomnost 10:15

Y Smazané priichody Y Duplicitni prichody

LL LZ 6. Peznamka

Poznamka

© Odstranit

€ Odstranit

V ¢asti Prichody a akce muzete pfidavat a opravovat prichody. Kliknutim na odkaz PFidat akci se zobrazi
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okno pro zadani prlchodu/akce.

Prichody a denni akce

*© Obnovit pruchody daného dne Y Okolni dny Y Smazané prichody Y Duplicitni prdchody

A

pa02.03.2018| Pridat akci

Cas Typ pruchodu Mzd. slozka IL LZ. G. Poznamka
07:00 - Pfichod - Odpracovano - Odstranit
15:115 = QOdchod w Odpracovano v Odstranit

b. Editace spocitanych hodnot

Dalsi moznost editace je pak ve spocitanych hodnotach. Naslednym kliknutim na tlacitko Ulozit dojde

k uloZzeni hodnot a pfepocitani udaju.
Spocitané hodnoty - pa 02.03.2018

i Zobrazeni w Y Viechny sloZky

Cas Dny Poznamka
Fond pracovni doby 08:00 -
Hruba pfitomnost 10:15
Neuznané saldo 01:15
Odpracovano 08:30 1

Zjednodusené editace prachodi/spoéitanych hodnot:

c. Editace prichodu

V detailu dochdzky osoby po najeti kurzorem mysi na pfisludny den ve sloupci Zaéatek/Konec se zobrazi
okno s prlchody. Zde mate moznost Zobrazit/Skryt okolni dny a hlavné Pfidat/Odebrat/Vymazat
prichody.
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Bicik Vladimir (4321) v

Datum obd' Statu Planovana akce

< bFezen 2018 +v >

B MBsic W

’” £t01.03.
# pa 02.03.
rd 50 03.03.
# ne 04.03.
# | po05.03.
ra Ut 06.03.
ra st 07.03.
# ¢t 08.03.

07:00 16:00 08:00 08:30
07:00 16:00 08:00 08:30
% | L] Q=N
?

Zobrazit okolni dny  Parovat akce

po 05.03.2018 | Pridat akci Obnovit prachody daného dne

00:30 00:30
01:45 00:30
s i=XTa e

V tento den nejsou Zadné akce.

Po kliknuti na odkaz PFidat akci u 5. 3. se zobrazi okno, kde se pfepnete na zalozku Cely den a zde muzete

vybrat napfiklad Dovolenou. Po stisku tlac¢itka UloZit a pfepocitat se zména projevi.
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Pruchody a akce

Rychly vybér 1 Akce

Mzdova sloZka

Generovat do dalsich dni
Schvalit
Zrusit vie jing

Poznamka

2 Akce

5.3.2018

Cely den

4p

Dovolena

Pllden

VioZit na vice dnd (die planu smén) v
VioZit na kazdy den

Posledni den

5.3.2018 -

B UloZit a prepocitat X Zrusit

Na zélozce 2 Akce pro pridani dvou prlichodl najednou je ve vychozim stavu zapnuta funkce zamku, kterd

nastavuje automaticky opac¢ny smér a stejnou mzdovou slozku pro druhou akci, nez je u akce prvni.
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Prichody a akce x
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pllden
Datun 17. 4. 2018 v 17.4.2018 -
éag . .
Smer Pfichod v
Mzdova sloZka O [NacOENo - n

lgnorovat limity . . B
o Prevzit ze smény

Ignorovat zarovnani

VioZit na vice dnl (dle planu smén)

VioZit na kaZdy den

Zrusit ve jiné

Poznamka

B UloZit a pfepocitat ¥ Zrugit

Kliknutim na ¢as prichodu muzZete provést Upravu (zména ¢asu, mzdové slozky, sméru apod.):

pa 18.10. 06:36 15:16 1 08:00
s0 198.10.
ne 20.10. Zobrazit okolni dny Parovat akce
po 21.10. oe18 P4 18.10.2019 Pridatakci  Obnovit prichody daného dne
it 22.10.

N 06:36 Pijchod Odpracovano  Odstranit
st 23.10.

} - ichod Obéd Odstranit
&t 24.10. > ‘ .

) 11:38 Prichod Odpracovano  Qdstranit
pa 25.10. ,

15:16 Odchod Odpracovano  Qdstranit

50 26.10.
ne 27.10.

e A0 AN

d. Editace spocitanych hodnot

Po kliknuti na spocitanou hodnotu je mozné tuto hodnotu dle potfeby opravit, popf. po kliknuti na

prazdné policko hodnotu doplnit.
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L) LI bl H L]
18:00 [53:30 00:30 00:30
2

13:00 08| pdpracovino
€t 01.03.2018

Cas: 0830 ot
18200 -08:00

Pozn.: Editace spocitanych hodnot nema vliv na ostatni vypocty v dochazce pro dany den. Spravny

postup opravy dochazky je zadanim/opravou/vymazanim prichodi!

Po zkontrolovani a Upravé dochazky mlzeme prejit k jejimu uzavieni. Pokud uzavirdme pfed koncem
obdobi, bude jesté nutné prepocitat data za celé obdobi a zkontrolovat, zda mame spocitana data i za

posledni dny v mésici.

1. Prepocet do konce obdobi provedeme najetim na Sipku u tlac¢itka Pfepocitat a kliknutim na ,Prepocet

do konce obdobi".

‘ “E Prepoditat w ‘ & Uzaverka w

Pfepocet do dnesniho dne

Pfepocet do konce obdobi

Prepocet do vcerejSiho dne

2. Pokud je vie v poradku, muaZzeme uzavfit. Uzavérku provedeme kliknutim na tlacitko Uzavérka.

B Uzavérka w

3. Po kliknuti se otevre nasledujici dialog:

doc.aktion.cz 26/30


https://doc.aktion.cz

P aKTIOMN Webova aplikace

Uzdvirka x
Datum uEawhriy 1. 4 SO18 -
= aded nch L fa

Poznamic;
Inle potldaing
phepoths:
Piwved Bodnoty

B Zobdarenl s

) ) =] Dy &
Cas Cas phevod  Cas z minula Doy ohod il Poznamia

Sk Ak 16:15 FL L]

TR FUrSLAnE
Saldo celem 41:15 41303
Meuzrand saldo 13215 13215 1261500

& Provis uzindrku I Zavinn

4. Kliknéte na tlacitko provést uzavérku.

PFi uzavérce celého obdobi nesmi byt zaskrtnuté policko pouze ¢aste¢na uzavérka!

Uzavérka ¥
B Diochazka byia ospéiné uzaviena

I Zaviit

Na uzavfenou osobu jsme upozornéni ikonou zamku ve vykaze, a to jak vdennim, tak i v hromadném.
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Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a zadosti Pracovni cesty I
Bicik Vladimir (4321) v < bFezen2018 v > # Mesic v
= Tisk
Datum obd Statu Planovana akce Zacatek Konec FDP Odp SaA Pr D
’” &o1.03. | & 07:00 16:00 08:00 08:30 00:30  00:30
s pa02o03. | & 07:00 16:00 08:00 08:30 01:45  00:30
s 500303 ] 8
i ne 04.03. i
#  po0503. | & 08:00 -08:00
i at06.03. | & 07:00 15:00 08:00 08:00
s’ st07.03. | & 08:00 -08:00
4 ¢to08.03. | & 07:00 16:00 08:00 08:30 00:30  00:30
¢ pa09.n3. | & 07:00 16:00 08:00 08:30 00:30  00:30
s <n 10 N3 o

Nastaveni zobrazeni

Pro kazdou agendu je mozZné nastavit vlastni zobrazeni (vdzano na aplikaéni pravo uzivatele Editovat
vefejna zobrazeni). Vlastni zobrazeni nastavite kliknutim na symbol Sipky nad seznamem hromadného

vykazu.

v - Odhlasit @

Nastavit predpis @& Obnovit

Zobrazeni: New v

Dovolena Lékar Nemoc Nemoc 5iuZ

Pokracujte kliknutim na Nastavit rozlozeni tabulky
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Aktion w

v I Potvrzeni v Kontrola

Mastavit pfedpis

& Obnovit

v’ new (Sdilené - Vychozi)

Vychozi (Sdilené)

i MLPLE PP

New

Vyberte sloupce, které maji byt zobrazeny (prava ¢ast, resp. Zobrazené sloupce) a zadejte ndzev nového

zobrazeni

UloZit zobrazeni sloupci tabulky

Dostupné sloupce:

= WOLTIT prdie FENILE
[EJ Noéni prace Wyskyt
[} Obdobi
v 7 Obad Cas
[E4 Obéd Dny
¥ Obad Penize
3 Obé&d wyskyt
] OCR Cas
E ofRDny ‘
E# OCR Penize
EF OCR vyskyt
[ Od Iékafe Cas
[} Od Iékafe Dny

[E# Od Iékafe Penize

Zobrazené sloupce:

E3 Uzavérka

[ varovani

[z4 Osoba

L Osobni &islo

4 status

E3 pfepotitano ke dni

E3 Fond pracovni doby Cas

3 Odpracovano Cas
3 odpracovano Dny
E3 Dovolena Cas
E3 Dovolena Dny
EZ Lékar Cas

E3 Nemoc Cas

i Fond pracovni doby Dny

UloZena zobrazeni
Nazev

Moje zobrazeni

Viditelny pro viechny
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A v - zmeéna poradi (posunuti) oznaceného sloupce

5 - prida oznaceny sloupec do zobrazenych sloupct

» - presune vsechnv dostupné slounce do zobrazenvch slouncl
< - odstrani oznaceny sloupec ze zobrazenych sloupct

&

- odstrani vsechnv dostupné sloupce ze zobrazenvch slounct

Viditelny pro vsechny - vsechny osoby a uZivatelé uvidi toto zobrazeni a mohou ho pouZivat

Vychozi pro vSechny - zobrazeni se nastavi jako vychozi pro vsechny uZivatele a osoby (pokud ma

uzivatel viastni zobrazeni pro sebe jiZz nastavené, pak nebude zménéno).

Nakonec nastavte Sifky sloupct a uloZte zobrazeni:

Zobrazeni: Moje zobrazeni v

B UloZit B UloZit jako nové

3 Odpracovano Dovolena Dovolena Lékar Nemoc Nemoc Sluze
Osoba i el Dny Cas Dny Cas Cas Dny cesta

} 10 08:00 1

. T W
Apeticky Dominik 2
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