»aKTion

Agenda Osoby

Zarizeni pro praci s ID kartami a otisky prstu

Tato zafizeni se pfipojuji k PC pomoci USB rozhrani a je nutné zakoupit samostatné v e-shopu

http://shop.efg.cz nebo na adrese obchod@ efg.cz. Ovladade jsou dostupné na serveru technické podpory

https://www.ecare.cz (sekce Podpora — Software a ovladace — Ovladace). Lokalni snimace se aktivuji

automaticky v téch agendach, kde je mozné je pouzit, napf. v seznamu osob, vozidel, hromadném

vykaze, atd.
. e I I W I I I
Druhy snimacu =pravne piiidadan 1D karty
Lokalni snimac Unigue ID karet Lokalni snimac Mifare ID karet Lokalni snimac otisku
(125 kHz) APR-P20/HS/USB (13,56 MHz) TWN-3 prstd BioMini

Druhy identifikatort

Identifikacni karta Identifikacni_piivesky Identifikatni _naramek

Prace s lokalnim snimac¢em ID karet

Potize se ¢tenim identifikatord mohou nastat, pokud jsou:

e poskozené — napf. ohnuté, zlomené,...
¢ jiného typu neZ snimac podporuje napr. na snimaci Unique (125 kHz) nefunguje Mifare (13,56 MHz) karta.

e na snimadcije poloZena jind ID karta nebo je v blizkosti snimace - zpUsobuje ruseni
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e pobliZz snimace silné elektromagnetické viny, velké kovové pfedméty, apod. — zpUsobuji ruseni

Prikladani identifikdtord ke snimadi

¢ VVychozi parametry snimace lze zménit v agendé Konfigurace aplikace na zalozZce Pfistup v sekci
Lokalni snimac identifikatord APR nebo Lokalni snimac identifikatorl TWN. Doporuéeno ponechat
puvodni. Vyuzivate-li HS technologii ID karet (nelze u Mifare 13,56 MHz), je nutné tuto funkci zapnout
pridanim zatrzitka ,,Programovat HS identifikatory" a u uzivateld, ktefi tyto identifikatory pfifazuj,
pfidat toto zatrzitko v agendach Osoby/Vozidla/ldentifikatory v pruhu s ovladacimi prvky na zalozce
Lokalni snimac.

e Po pfipojeni APR-P20/HS/USB snimace do USB portu v PC sviti na snimadi zluta LED, TWN-3 cervené.

¢ |dentifikator prikladejte na stfedni plochu s logem Aktion.

e Cteci vzdalenost identifikator se pohybuje maximalné 10 cm od snimace. Zavisi na pouzité technologii,
typu identifikatoru a prostredi. Identifikacni karta ma vétsi Cteci vzdalenost nez privések ¢i naramek.

e |dentifikator ke snimaci jen vodorovné prikladdme, neni nutné jej pokladat. O precteni jsme u APR-

P20/HS/USB informovani zvukovym signdlem a bliknutim LED diody &ervenég, u TWN-3 nikoli.

Spatné prikladani ID karty

Prace s lokalnim snimaéem otisku prstt

Prsty pro zadavani
e je doporuceno zadavat palce, ukazovaky a prostiredniky

e nedoporucuje se zadavat prsty s poskozenymi nebo znecisténymi otisky

e je doporuceno kazdé osobé zadat alespon 2 prsty (napf. levy a pravy ukazovak)

doc.aktion.cz 2/23


https://doc.aktion.cz

P dKTION Agenda Osoby

Podminky spravného fungovani optickych snimacu otiskl prst

a. Optické snimace nelze pouzivat:

o na mistech s pfimym slunec¢nim zarenim
o na mistech, kde se vyskytuje magnetické pole (monitory, repro, ...)
o na mistech se zvysenou vihkosti nebo prasnosti

o v mrazu a vysokych teplotach (provozni teploty 0 az +40°C)

b. PotiZe se étenim otiskll mohou nastat, pokud jsou:

[¢]

studené prsty — z blizka dychnout na prst nebo promnout prsty

o poskozené otisky — nutno nahradit pouzivani otisk( ID kartou

[¢]

Spinavé prsty — ocCistit, omyt

o

suché prsty — fouknout nebo dychnout z blizka na prst

[¢]

vihké (mokré) prsty — otfit, osusit

[¢]

drobné détské prsty — nutno nahradit pouzivani otiskl ID kartou

Prikladani prstl na senzor

e VVychozi parametry snimace lze zménit v agendé Konfigurace aplikace na zalozce Pristup v sekci
Lokalni snimac otiskl. Doporuc¢eno ponechat plvodni.

¢ Aby bylo mozné otisky zadat, snimac¢ musi svitit cervené (zapina SW Aktion.NEXT automaticky dle
potreby).

e Spodni okraj nehtu ma byt umistén do stfedu senzoru (viz kfiz na fotografii).

e Prsty se na senzor pfikladaji mirnym tlakem na dobu vyhodnoceni (cca 0,5 s).

e Do systému se zpravidla zadava kazdy prst 3x. Po kazdém UspésSném pokusu zvednéte prst a znovu
prilozte. Tim se vytvofi vice vzorl jednoho otisku, nez kdybyste ponechali prst po celou dobu zadavani

stale na senzoru, a zvétsi se rozpoznavaci schopnost otisku prstu.
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Spravné priklddani prstu

pfilis mala plocha prstu na snimaci snima se prostfedni Elanek prstu

Dulezita upozornéni!

e Snimac musi byt v roviné s loktem, proto je vhodné si sednout ke stolu. Prst musi kopirovat tvar

snimace, aby byla snimana co nejvétsi plocha prstu.

Spravné prikladani

e Pfed zadanim nové osoby je nutné otfit povrch snimaci plochy suchym hadfikem.

Pokud zadate do systému vysSe uvedené nevhodné otisky, pfipadné budete prikladat prsty Spatné,

pravdépodobné pozdéji nebudou rozpoznany.

Zcela zasadni je spravné prvotni zadani otiskd do systému.

Osobg, kterd ma pfi zadavani otisk( do systému problémy, je vhodné vydat ID kartu.

Pred zadanim otisku nové osoby je vhodné, aby pracovnik zadavajici otisky, vlastni zadani a prikladani

otiskl predvedlI.
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e Snimac nesmi pfijit do styku s kapalinami jako je voda, ndpoje ¢i chemicka rozpoustédla.

o Casto snimac &istéte a utirejte prach. Pfi &isténi nepouzivejte vodu, ale suchy jemny hadfik.

Ochrana osobnich udaju

Biometricka zafizeni identifikacniho systému Aktion neukladaji otisk lidského prstu do své paméti, ale
dany otisk prevadi na jednoznac¢né identifika¢ni ¢islo osoby (identifikator), které je ulozeno v databazi.

Z identifikatoru nelze zpét vygenerovat otisk prstu.

Agenda Osoby - seznam osob

Po spusténi agendy Osoby, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky, se objevi seznam osob pfehledné

usporadany do organizacni struktury. Dvojklikem na fadku s osobou otevrete jeji detail.

B Udz la[lsnh‘,r |x]
-
‘j"'f'lgh Struktura Piijmeni 4 Jméno  Osobridslo | Status Organizaéni strukiura v
i~  <bez zafazeni>
L:r@EFG CZspal. sr.o.
i <bez zafazeni> Bidik Viadmir 000067 Pfitomen Struktura - BFG CZ spol. sr.o. - Turnow - IT
[+ Praha Bym Ondfej Struktura - BFG CZ spol. sr.o. -Turnoy - IT
©-) Tumov Hiadik Lukés Pitomen  Struktura - EFG CZ spol. s .0, - Turnov - IT
' <bez zafazeni> Piitomen Struktura - EFG CZ spol, sr.0. -Turnov - IT
kli' Administrativa | poisieincky  Josef 000014 Struktura - EFG CZ spal. s r.0. - Turnov - IT
[l W konstrids Pavel 000015 Struktura - EFG CZ spol, s 7.0, - Turnov - T
i Skalidj  Stanislav 000028 Struktura - EFG CZ spol. sr.0. - Turnov - IT
-gj Projekee Sikola Petr 000019 Pfitomen Struktura - BFG CZ spol. s r.o0. - Turnowv - IT
Lo Realizace

% [w| [Organizaéni struktura] Jako 'Struktura - EFG CZ spol, sr.0. - Turnov - IT%' =

Pozn.: Pro praci v agendé Osoby je nutné mit patficna opravnéni. Podrobnosti jsou v manualu Role a
UzZivatelé, ktery je sou&asti instalace SW Aktion.NEXT. (vychozi umisténi C:\Program Files (x86)\Aktion.NEX-
T\Doc)

Operace provadéné v seznamu osob

Zrugit Mastavit | Posledni | Zablokovat

piitomnost pfitomnost | prichody | pifstup
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Potétejnsky  Josef 000014

Skalic| ] | Nowvy Ctrl+N

Sikola % | Hromadna zména
Kopie
Otevrit Ctrl+ O

Srazat Delete
Odeslat email

Zrudit pfitomnost
Mastavit pfitormnost
Posledni prichody

Zablokovat pfistup

Ko/ PO I XRE

Osobni vykaz

V seznamu osob Ize oznadenim osoby/osob po stisku pravého tlagitka mysi provadét rizné operace (b&zné
operace jako Novy, Hromadnda zména, apod. nebudou popisovany). Tyto funkce jsou také na pruhu

s ovladacimi prvky na zalozce Souvisejici akce.

¢ Odeslat email - vybrané osoby, pokud maji spravné vyplnény e-mail v detailu osoby na zalozce
Doplnujici udaje, na podzalozce Kontaktni Udaje, se stanou pfijemci nové e-mailové zpravy. Uzivatel
musi pouzivat e-mailového klienta, ktery tuto funkci podporuje (napf. MS Outlook).

e Zrusit pFitomnost - zrusi vybranym osobam pfitomnost v zoné. Tyka se predevsim stavy, kdy si osoba
zapomnéla oznacit odchod.

¢ Nastavit pFitomnost - nastavi vybranym osobam pfitomnost ve vybrané zéné. Je-li osoba jiz pfitomna,
pak ji Ize nastavit pfitomnost do jiné zény nebo na jiny Cas, ale tento datum a ¢as nesmi byt starsi, nez je
u osoby nastaven. Tyka se predevsim stavy, kdy si osoba zapomnéla oznadit pfichod.

¢ Posledni prichody - zobrazi okno se vdemi prichody vybranych osob za aktudlni mésic. Nejsou
zobrazeny zadné diagnostické udalosti ani neplatné prlchody

e Zablokovat pFistup — zablokuje pfistup vybranym osobam na vSechny snimace a to jak na ID karty,
otisky, ale zablokuje i pfihlaseni osobé do SW Aktion.NEXT pomoci lokalniho snimace otisku prstd a
pomoci lokdlniho snimace ID karet. ZrusSit blokaci je nutné v detailu osoby na zalozce Pristup,
podzalozce Identifikdtory a Biometrie zrusenim zatrzitka u polozky Blokace. Ma-li osoba pfifazeno vice
identifikatord, je nutné pro kazdy z nich blokaci zrusit.

e Osobni vykaz - zobrazi osobni vykaz (detailni dochazkovy prehled za vybrané obdobi) vybranych osob.

Podrobnosti v samostatném manualu Osobni vykaz.

Smazani osoby

V pfipadé, Ze osoba nema platny dochazkovy predpis, kategorii stravnika, ma vyrovnané konto stravnika a
nema pfifazené identifikatory a zapUljc¢en pfedmét, je mozné osobu z aplikace smazat. Pfi nepovedeném

smazani osoby je uZivatele upozornén na chyby, kvuli kterym neni moZné osobu ze systému a DB smazat.
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Informaci, o které chyby se jedna, mate moznost vidét v dialogovém okné Prib&h mazani. Po odstranéni

téchto pficin jiz bude mozné osobu zcela vymazat

Po smazani jiz nebude mozné tyto data obnovit!

[...| 2amnam Vysledek Detaini popis chyby

Chyba mazani zaznamu

|, Zaviit

PFi mazani osob mohou nastat nasledujici chyby:

1. Osoba nema ukonéenou dochazku - pro smazani je nutné bud nastavit Platnost do dochazkové

predpisu této osoby, nebo zcela odebrat dochazkovy predpis. (Osoba - zdlozka Dochazka — podzalozka

Dochazkovy predpis)

Zatladn Udaje I:IL-|_ill_|l_| Lcdaje | Dod'ézka ] Cnnasti (K3 ie &t a | Prebedy Salenf

| Dochazkowy predps
@ Pridet | g Phdatviastni | g Odebrat
Dnd'dzkmil praq:et T}-p zamistndni | Model p'acm.-r; dnby | Sablona kalendsfe | M‘:l:ruk.dmd&- | Platnost od 4 Flatost do “

2. Osoba nema ukonéenou kategorii stravnika — pro smazani je nutné nastavit Platnost do kategorie

stravnika u této osoby. (Osoba - zdlozka Kategorie stravnika — podzalozka Kategorie stravnika)

Prehedy skaleni

Zakladn Uelaje :!.n_;:lﬁ.._i': Udaie | Prehip | Docharks | Crngs Crnost |

| Pridat | g Odebrat
4  Platnost do ]

r a
Kategorie strévmika Platnost od
Zame L 02.02.2015 10.04.20138

3. Osoba nema vyrovnané konto stravnika - pro smazani osoby se musi aktudlni zGstatek na konté
rovnat nule. (Stravnik — Vklad na konto / Vybér z konta, strzenim dluzné &astky z vyplaty, pfipadné

poslanim zUlstatku na Gcet stravnika)
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Strévnik: | Sikola Petr -+ 3 | Osobni &slo: 000019 ¢

Kategarie stravnika: Zame - ¥ | Kategorie Od: |02.02.2015 - |k
| Aktusdini Zistatek : 0 Jesstatek pocstedn 2a cbdobi: [-140,0000 E

['l'ﬁuzstravr Konto stravnka | Objednavky | Prspevky | Alergie stravnika

& Nova objednavia | g Vilad nakonto g Vybér z konta

4, Osoba nema odevzdané identifikatory - identifikatory bud odeberte, nebo nastavte jako ztracené.

(Odebrany identifikator je mozné pouzit pro jinou osobu.)

Dopirugia udaje  (Map-0 | Dochazka | Cinnost | Kategone stravnika | Prehiedy skolent

Cipravnen pristiupu na snimale

[} Mg |- |5 Odebrat-— & Zrecen |~ |-

Identfkstor:

Identifikatory:
frE\'Idenﬁ'd £... Technologe Typ Interni Gigla ... | Interni o ... Plamostod |(Plamostdo | Blokace Bezpel... Pomamka
W = - e e = = r| EIE T

5. Osoba nema vracené zapujéky - osoba nepuljde smazat, dokud nebudou vraceny vdechny zapUjéené

predméty v agendé Pfedméty (slozka Zapujcky).

il Predméty (|

Mazev Poznamka Typ Stav Zmenil Cas mmény | POjeno ... 7|Pdjicenokdy | Termin wra... | Vydal

' ac Llald Allc = LAl = Al Sikola = = fc

Potfebujete odstranit osobni Gdaje z udalosti? Pseudonymizujte je pomoci agendy Konfigurace

aplikace (slozka Konfigurace)!
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Aktudlni | Predd ssleduiic’ Historie || Zawfit
zobrazeni = ZAZNamu

Umoznit lokalizad zaznami: [&]
ZTapnout podparu vice PPV: ]
Po smazani osoby pseudonymizovat udalost: [W]

Po smazani navitévni osoby pseudonymizovat udalost; ||

Udalosti pfed smazanim osoby:

Udalost Identifikitor | Driitel Smér Cas udalosti v
Afc Afc Alc = =

3EBA20CF | SkolaPetr | Prichod 11.04.2018 12
Castefna aktualizace OK 11.04.2018 12:16:18
Neznama karta 3EBA20CF  Sikola Petr 11.04.2018 12:15:36
Castefna aktualizace OK 11.04.2018 12:15:06
Castedna aktualizace OK 11.04.2018 12:14:57

Udalosti po smazani osoby a nasledné pseudonymizaci:

Udalost Identifikator | Dritel

e ol

Prichod 3EBAOCF pseudonymizovano (11.04. 20 18) pseudonymizovano (11,04, 2018) Prichod | 11.04.2018 12:16:20
Césteins aktusizace OK 11.04.2018 12:16: 18
Meznama karta 3EBAXDCF pseudonymizovans (11.04.2018) pseudonymizovana (11.04,2018) 11.04.2018 12:15:36
Castefna aktualizace OK 11.04. 2018 12:15:06
Chstednd aktusizace OK 11.04.2018 12:14:57

Hromadna zména

Funkce dovoluje provést alespon se dvéma vybranymi osobami hromadou zménu nastavenych parametra.

Prestoze je vybrano vice osob, zobrazi se Udaje o prvni z nich.
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Hromadné zmény Dopinupa udape | Pristup | Dochazka | Cinnosd
= ﬁ Z&kdadni (daje Osobnl Gdaje
- Pomdmka
‘-l Pomamka Imeno: |Hnr:k
-l Fotografie PHjmeni: Hanak
~J Fotografie §
i Titud ped: Titul za:
-l Osabni Gdaje = [ |mniz
s Dsobni &slo: 000106
i~ OrgarizaZ Rodng Sslo: 000106
=) Pohlavi o : |
i~ ¥ Datum nar.,.
H - Pohlaw: el
- Rodné dslo - PN
i~ Osobri E=lo Dlplm&ush'uihlra:|& Projekoe
ok Titul pred Pracovni zafazent: |
i~ Titul ra
-6 Primeni Fomémka
i~ i) | PIN
H Pracovni z...
Fotografie a jey aktuslizace: |7.7.2011
(& {8 Dopliujici Gdaje i s
£ Adresa

V levé ¢asti s ndzvem Hromadné zmény je strom, kde je vidét, jaké Udaje Ize hromadné zménit a jaké
nikoli. Ve vychozim stavu jsou vSechna poli¢ka v pravé ¢asti neaktivni.

Symboly:

e W Udaj nelze ménit - je jedineény pro kazdou osobu nebo by postradal smysl.
e W udaj je mozné zménit - kliknutim na polozku nebo na symbol % se zméni na & a policko
s parametrem se stane aktivni (dovoli jej zménit).
e W Udaj je nastaven pro zménu - do aktivniho poli¢ka/poli¢ek zadejte pozadované hodnoty a po stisku

tlac¢itka ulozit se zména projevi u vSech vybranych osob.

Vyhledavani osob a pfihladovani do SW Aktion.NEXT pomoci ID karet a otiskU:

V seznamu osob po pfilozeni ID karty k lokalnimu snimaci ID karet nebo po pfilozeni otisku na senzor
lokalniho snimacde otisku prstd se kurzor zastavi pfimo na osobé, kterd ma ID kartu/otisk pfifazeny. Pomoci
ID karty se Ize na lokalnim snimaci ID karet prstd po zadani osobniho &isla pfihlasit do SW Aktion.NEXT. Na

lokalnim snimadi otisku prstd stadi pouze pfilozit otisk prstu na senzor.
Pfifazeni ID karet/otiskll osobam

Kliknéte na osobu, které chcete prifadit ID kartu a prilozte ke snimaci novou (nepfifazenou) kartu. Objevi

se hlaseni, ze identifikator nebyl nalezen a zda jej prifadit vybrané osobé. Na vybér jsou tyto moznosti:

1. Ano - pfifadi identifikator vybrané osobé. Volba vhodna pro individudlni zadani karty jedné osobé.

2. Ano a dalsi - priradi identifikator vybrané osobé, kurzor se posune na dalsi osobu pro zadani dalsi nové
karty. Slouzi pro hromadné zadavani identifikatord vice osobam najednou podle aktudlniho fazeni a
filtru shora seznamu postupné dold.

3. Storno - identifikator nebude pfirazen.
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Pozn.: Otisky prstl nelze v seznamu osob pfifazovat. Ty se zadavaji v detailu osoby na zaloZce Pristup,

podzaloZce Otisky prstd kliknutim na vybrany prst.
Detail osoby

Zobrazi podrobnosti o vybrané osobé. Novou osobu zalozite stiskem tlac¢itka Novy v seznamu osob, nebo

v detailu existujici osoby. Pokud budou zadavané Udaje o osobé podobné, je mozné vyuzit tlacitko Kopie.
Zalozka zZakladni adaje

Vyplnte véechny pozadované Udaje. U nové osoby je nutné vyplnit povinné Gdaje, bez nich neni mozné
zdznam ulozit. Osobé je nutné zadat dalsi parametry, které se tykaji opravnéni a pfistupt, zejména na

zalozce Pristup a Dochazka.

EECEEU IS Dookiujici idaje | Pristup | Dochazka | Crnost | Prehledy kolens

Osobri (daje Fotografie
Iméno: |F"a'-'ei
Piijment |Pluhaf |
Titul ped: g | Ttz [ ]
Osobri islo: 000059
Rodné dslo: [
Datum narozeni: 2.1.197% - _
Pohlavi: (M2 - | PIN: e 7[‘
Organizatni struktura: | dp It — i A\
) ) Fotografie a jeji aktusizace: [10.5.2012 - X
Pracowni zafazeni: |Ted’nic spedaksta v e M
Poznémka

|

PIN je ctyfmistny Ciselny kéd, ktery slouzi pro identifikaci na snimacich s PIN klavesnici a pro moznost

prihlaseni do SW Aktion.NEXT, webové a mobilni aplikace pomoci Osobniho ¢isla a PINu. Organiza¢ni
struktura je vyplnéna podle toho, kde se v organizacni strukture pravé nachazite. Organizacni struktura se
vytvaii v agendé Organizacéni struktura. Kliknutim na ... ji Ize libovolné zménit, popf¥. vybrat z nejastéjsich
pomoci rozbalovaciho menu klikem na Sipec¢ku . Stisknutim tla&itka ... pfidate/zménite osobé fotografii, X

fotografii vymazete.

Zalozka Doplnujici udaje

Tato zalozka obsahuje 4 sekce (Adresa a kontakt, Bankovni spojeni, Nakladova stfediska, Pracovni

jednotky) Prvni dvé sekce jsou zde hlavné pro ucely Personalistiky.
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Pristup | Dochazka | Conost | Kategone siravmika | Prehledy skoleni

Ulkce: | Prasska | Gisio popisné: 2039

Obec: [ Turmav |psc: [51101

Stat: | Cesks republics | Slofka na podtovnim serveru: | plubar

Telefon: | 227746344 | Makilni telefon: | FTTIIIITT

Email: | pluhar @efg.cz | Lagin: |

Bankowni spojeri

Cislo OZw: (111111111 | Kéd banky: | 0600

variabini symbol: | 1234567 | Specificky symbal: 0308

IBAN: (111111111111 | SWIFT: (11111111111

Nakladova sthediska Pracovni jednotky
L Piidat | Odebrat | [ Oteviit g3 Pidat .| & Odebrat. | [ Oteviit

.’N&mv Kod Platnost od 1 .+Pramvn|'jad'ﬂl:l:a Kad Zhzene prostredi | Platnost ed Platnost do |
Turnov U £16,4.2017 10:48 : Technické oddaleni F 1820161335 - Nedefinovino

Nakladova stfediska - predstavuje moznost zaradit osobu do virtualniho stfediska, které je ve firmé

vedeno a nekoresponduje s organizacni strukturou firmy.

Pracovni jednotky — zde je mozné prifadit osobu do Pracovni jednotky, kde je osoba vedena jako

podfizeny (¢len pracovni jednotky).
Zalozka Pristup

Tato sekce obsahuje 3 (4) podzalozky. Aby osobé fungoval pFistup v ramci firmy, musi mit zadan alespon
jeden identifikator (zalozka Identifikatory) a/nebo otisk (zaloZka Otisky prstd) a nastaveny prava na

pFistup na konkrétni snimaée/dochazkové terminaly (zalozka Opravnéni pfFistupu na snimace).

1. Identifikatory - slouzi k pfifazeni/odebrani ID karty osobég, blokace pfistupu, omezeni platnosti. Ma-li
osoba pfifazeno vice ID karet, je mozné zablokovat pouze jednu z nich. Uplna blokace osoby se provadi
v seznamu osob stiskem pravého tlac¢itka mysi a volbou Zablokovat pristup. Podrobnosti v kapitole

Seznam osob
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Jadadniucae | Doplnugpa ddae [ St Dochaza | Francst | Katzgore stravrica | Prehledy Sooieni
| [l ki el Otsky pratd | Blometrie oblieae | Oprdvnénl pistupu na snimace
| Mowy g Qdebrat |g Ztracen | -, =
Identifikitor: 3
Evidenir fish: | « | Technoiogie: |UNIGUE (H4103Z) .
Interni Gdlo diouhé (HEX): |FCF2@ | Ty Karta -
Inberni & kracene (DEC): | 0000016577147 |
Fatnost od: | - | Fatrast dao: - |
Blokace: ol Berpecnostry karta: L
Pazmka: [ ||
Tdentifkétory:
Evidendni Sslo | Tedwnologie Tvp Interni Sslo do... | Interni Gslo krd, .. | Matnostod | Flatnostdo | EBlokoos B::roEn Pamndmka
e S e N ez ——-:—:-—
a=a UMIQUE (H41... Karta 3003134F9 D0128RA 152825

u_{ Zménl: FraniBek Huk I'ﬂ. Cas zmény: 07.0

Pozn.: Pomoci Sipek je mozné sbalit/rozbalit sekci Identifikator.

e Evidencni Cislo - Cislo, které je pridéleno osobé, zpravidla vytisténo na identifikatoru a ¢asto se shoduje
s osobnim &islem. Evidenéni &islo se viak na rozdil od &isla interniho &isla mize opakovat. Slouzi pro
snhazsi orientaci v systému, zejména v seznamu zadanych a dosud nepfifazenych identifikatoru.

¢ Interni Cislo dlouhé (HEX) - jedinecné cCislo identifikatoru v HEXA tvaru, které je v ném zakédovano.
Cislo identifikatoru je zobrazeno po pfiloZzeni identifikatoru k lokalnimu snimadci identifikator( v agendé
Identifikatory, Osoby a Vozidla.

¢ Interni Cislo dlouhé (DEC) - Interni ¢islo dlouhé (HEX) prevedeno na desitkovy tvar.

¢ Technologie - jde o volbu technologie identifikatoru (pouze informacni, na funkcionalitu nema vliv) Lze

zvolit tyto:

o UNIQUE (H4102)
High Security (HS)
MIFARE (MF)
ABA Track

HID

o

[¢]

[¢]

[¢]

Pozn.: Pokud se osobé zadava identifikator pomoci lokdlniho snimace, pak se technologie rozpozna

automaticky.

e Typ — existuji ¢tyfi zakladni typy identifikatoru:

o Karta - bezkontaktni karta.
o Privések — bezkontaktni klicenka.
o Naramek - bezkontaktni plastovy naramek.

o Vstupni kéd — 6mistny kéd slozeny z Cislic 0-9.
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¢ Platnosti a blokace - u identifikatoru Ize nastavit datum, od kdy do kdy ma platit. Po vyprseni platnosti
nebude identifikator na snimacich fungovat. Po zaskrtnuti tlacitka Blokace je identifikator na snimacich
nefunkéni.

e Bezpecnostni karta - identifikator je souc¢asné uloZzen v zalozni paméti snimace. Zajistuje garantovany

pfistup v pfipadé offline rezimu. Maximalni mnozstvi bezpecnostnich karet v systému je 100.

Prifazeni ID karet osobé

PriloZzte k lokdlnimu snimaci ID karet novou (nepfifazenou) kartu. Tato se automaticky pfifadi aktualné

editované osobé.

Prace s identifikatory

e Novy Ll —slouzi pro zadani nového identifikatoru bez pomoci lokalniho snimace ID karet. Pro ulozeni
zaznamu je nutné vyplnit Interni &islo. Novou ID kartu pfilozte ke snimagdi/dochazkovému terminalu.
Oteviete agendu Udalosti a v sekci Filtrovani dat zaskrtnéte volbu Alarmy (slozka Ciselniky) si zaznam
vyfiltrujte (ve sloupci Udalost musi byt ,Neznama karta"). Otevrete detail zaznamu, zkopirujte
13mistné/8mistné &islo z pole Identifikator a to vioZzte do pole Interni &islo dlouhé (HEX) v detailu osoby
na zalozce Pristup. DalsSi moZnosti jak pfidat novy identifikator osobé je vybér z rozbalovaci nabidky
u polozky Evidenéni Cislo.

0

¢ Kopie - vytvori kopii existujici pfifazené ID karty. Pro uloZeni osoby je nutné zménit interni Cislo (to je

jedine&né). Postup pro ziskani Interniho &isla bez lokalniho snimace 1D karet je shodny jako pro Novy L.

e Odebrat |8 — odebere prifazeny identifikadtor osobé a nastavi mu stav Nepfifazen. Takovy identifikator
Ize osobé pfifadit. Takovy se nabizi v rozbalovaci nabidce Evidenéni Cislo.
e Ztracen '8 — odebere prifazeny identifikator osobé a nastavi mu stav Ztracen. Tento se nebude nabizet

v rozbalovaci nabidce Evidenéni €islo. Pokud se opét najde, bude nutné zménit stav identifikatoru na

NepfFifazen a pfidat ho plvodni osobé.

2. Otisky prstl - dovoluje osobé& zadat otisky prstd pro jeji identifikaci na dochazkovych terminalech/sni-
macich. Otisky se zadavaji pouze na lokalnim snimaci otisku prstd. KaZda osoba vedend v systému
mUZe mit pfifazen jeden, i vice otisk{ prstl. Otisk prstu slouZzi jako bezpecnéjsi ndhrada za identifikator

(karta, privések, klicenka). Zde je mozné otisky prstld zadavat, ¢i naopak odebirat.

Frenl=dy skakni
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Svétle zelenou barvou jsou zvyraznéné prsty, které jsou jiz zadany. Dale je mozné omezit platnost otisku

pomoci datumu ¢&i jejich blokace.

Bezpecnostni otisk (pouze otisky ISO pro snimace z fady eSeries) - otisk je souc¢asné ulozen v zalozni
pameéti snimace. Zajistuje garantovany pfistup v pfipadé offline rezimu. Maximalni mnozstvi

bezpeénostnich otiskl v systému je 80 a jedna osoba mUzZe mit maximalné 2 bezpecnostni otisky.

Pozn.: Pomoci otisku prstl se uzivatelé také mohou pfihladovat do SW Aktion.NEXT. DUlezité je, aby

konkrétni uzivatel mél prifazenu osobu, kterd ma zadany otisky. Neni-li osoba provazana s uzivatelem, pak

po pfihlaseni do systému bude aktivni jako systémovy uzivatel SystemAktionFP s minimalnimi pravy.

Zadani otiskl osobé

a. Kliknéte na obrazku na vybrany prst a objevi se okno pro zadavani otiskl

b. Zvolte minimalni pozadovanou kvalitu otisku (globalni nastaveni v agendé Konfigurace aplikace na

zalozZce Pristup - polozka Minimalni kvalita otisku, vychozi hodnota je nastavena na 80A%).

c. Prilozte vybrany prst na snimac a po Uspé&sSném zadani prst sejméte se snimace.

d. Je nutné zadat 3x stejny prst. Na obrazku je vyobrazen svétle zelenou barvou prst, ktery pravé zadavate.

e. Uspé&sné zadani je zobrazeno svétle modrou barvou, $patné zadani je zobrazeno &ervené, nezadano je

zobrazeno bile. Po Spatném zadani je nutné pokus opakovat.

Biometrie - zadani otisku

Pravy ukazovadek

f I' II .-' e l:.-' " II .. N
| ] | .'I.-"r / \ & IIII_II | |
UL/ LU

Minimaini pofadovand kvalita oticku (36): | &80 >

Musite Uspéiné nadst 3 otisk,

Zdvihnéte, prosim, prst ze snimade otiskd.

Zadani bezpecnostniho otisku

a. Kliknéte na tlac¢itko Nastavit bezpeénostni otisky.
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b. Kliknéte na otisk, ktery ma byt bezpecnostni (jiz zadany). Pokud ma osoba zadany pouze jeden otisk,

automaticky se nastavi jako bezpecnostni po kliknuti na tlacitko Nastavit bezpeénostni otisky.
Odebrani bezpecénostniho otisku
a. Kliknéte na tlac¢itko Nastavit bezpecnostni otisky.
b. Kliknéte na bezpecnostni otisk, ktery ma byt odebran (jiZ zadany). Pokud ma osoba zadany pouze jeden
otisk, automaticky se odebere po kliknuti na tlac¢itko Nastavit bezpecnostni otisky.

Smazani zadaného otisku

a. Kliknéte na zadany prst. Prst je zvyraznén svétle zelenou barvou.

b. Objevi se varovani, zda si prejete smazat vybrany otisk.

/.'-'_
@ Opravdu cheete smazat otisk prstu [Levy ukazovadek]?

c. Po potvrzeni dojde ke smazani.

3. Opravnéni pristupu na snimace - slouzi k nastaveni pristupovych prav osobé na konkrétni snimace a

terminaly v ramci firmy.

Zakiadni Gdaje | Dopliusd udase FF'Ehu:-' Dochacka | Limost | Kategorke stravnia | Prehiedy Skolenl

R T e T e o | Ciprévréni pRstupu ra mimace
Typ pligtupu:
[ viagmi -
( hlazey i |PiEup Dochasks | Mad pishuou Flati ad Plati do Pegim dentifkace 1
{1 Hradec Krdlové ] (%]
& Most ] [ %)
i~ Praha w L*)
: - (@ Testovdnl eReaders ) (%]
-3 j Turmoy - L
I_l-'{ﬁ Turnov 1. patro o ) [ % ]
i :" Admirislraliva o [ ]
,}' Hawnl vstup ] [ ] Die srimade
il Huchyrika o o Td=ritifkdtor n=ba bismetrie
-y Logatka ] & Tdentifikdtor a biometrie
-y Obchod ] o
g Projeloe ) o

Jednotliva prava mohou mit Ctyfi zakladni stavy:

W pravo je direktivné zakazano
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% pravo je zakazano dle vyssi Urovné (nadfazené organizaéni struktury)

& pravo je direktivné povoleno

& pravo je povoleno dle vyssi rovné (nadfazené organizacéni struktury)

Pozn.: Kliknutim u pfislusného prava na stav se zméni jeho hodnota.

Typ pfistupu - z hlediska nastavovani pfistupovych prav je nejlepsi vyuzit Skupiny opravnéni, nebo

Skupiny snimaéu, kdy je volbou skupiny nastavi pfistup.

o Dle nad¥azené Grovné - vychazi z nastaveni v agendé Organizacni struktura na zalozce Pfistup. P¥i
prebirani nadfazené Urovné se vychazi z Urovni pocinajici nadfazenou Urovni. Bude-li nalezena zména
Vv pfimo nadrazené Urovni, pfevezme se opravnéni z ni, pokud ne, pokracuje se ve vyssi Urovni tak
dlouho, dokud se nenarazi na Struktura. Pokud neni zadna zmeéna ve Struktura, bude pfistup vsude
zakazan. Napf. existuje-li organizacni struktura Struktura — Firma - Poboé&ka/Oddéleni a pro strukturu
Poboéka/Oddéleni jsou nastaveny pfistupy na vdechny snimace, pak bude typ pfistupu nastaven pravé

dle struktury Poboé&ka/Oddéleni.

o Vlastni - na vlastni typ pfistupu se roletka prepne automaticky, pokud provedete néjakou zménu

v opravnéni ve strukture.

o Skupina opravnéni - slouzi k vybéru definované skupiny opravnéni v agendé Skupina opravnéni.
Skupinu opravnéni je mozné zménit stiskem ... V otevieném detailovém okné je mozné vybrat existujici

nebo vytvofit novou skupinu opravnéni.

o Skupina snimaéu - slouzi k vybéru definovanych skupin snimacd z agendy Skupina snimaéi. Jeden

konkrétni snimac¢ nemuze byt ve vice skupinach snimaca.

Nazev - zde se zobrazuji ve struktufe umisténé snimace s jejich ndzvy. Snimade/terminaly/kontroléry se
umistuji do struktury v agendé HW struktura.

PFistup - volbou polozky se povoluje/zakazuje pfistup na vybrané snimace.

Dochazka - urcuje, zda se na vybraném snimaci budou data pocitat do dochazky. Vhodné napf. pro
dochazkové terminaly umisténé na vratnici nebo u vchodu do firmy. Nesmi nastavovat u dvefi napf. do
kancelafri Ci do jiné budovy v ramci aredlu firmy.

Méd pfistupu — upfesnuje pro vybranou osobu na vybrany snimac¢ omezeni pfistupu.

Plati od/Plati do — omezeni platnosti na konkrétni snimace.

Rezim identifikace — umoZnuje zménit na konkrétni snimace formu identifikace osoby. Na vybér je:

Dle snimace - vychozi hodnota - v zavislosti na typu snimace je identifikace bud'na otisk, nebo ID kartu.
Identifikator nebo biometrie — k prichodu je mozZné pouzit bud'ID kartu, nebo otisk prstu.
Identifikator a biometrie - bezpecnostni forma identifikace, kdy je pro prichod vyzadovano pfilozeni ID
karty a nasledné otisku, nebo naopak.

Pouze biometrie - pfilozeni ID karty bude odmitnuto, prichod pouze po pfiloZzeni otisku.
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Vyjimky pFistupu

Dostupné od verze 5.2.0. Tento widget slouzi k nastaveni vyjimek v pfistupovych pravech pro konkrétni

osoby nebo vozidla. Vyjimky maji vzdy vyssi prioritu nez standardné nastavena pristupova prava, takze

umoznuji flexibilné Fesit nestandardni situace (napf. doCasny vstup mimo bézna opravnéni). Plati i pro

hromadné zmény u osob.
Co umoznuje:

Nastavit vyjimku pfistupu pro:

e jednotlivé osoby

e jednotliva vozidla

Aplikovat vyjimku na:

e konkrétni snimace

e skupiny snimacu

e Prepsat standardni pfistupova prava pomoci vyjimky

Vyuziva stejné principy nastaveni jako u béznych pfistupt

Doporuceni: Vyjimky vyuzivejte predevsim pro doc¢asné nebo specifické situace, kdy neni vhodné

upravovat standardni pfistupova prava. Diky vyssi priorité vyjimek méjte vzdy prehled o jejich nastaveni,

aby nedoslo k nechténému povoleni pfistupu.

Ikony pro zobrazeni vyjimek:

Ikona pro instantni smazani vyjimky:

Y@ B

identifikace Zrugit viechny v

Ikona pro zobrazeni skute¢nych oprvanéni:
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mE
3 B

Skutedna opravnéni pristupu l

V jednotlivych agendach, v moznostech Objekty s pfistupem, pfibyl novy sloupec Vyjimka.

ma: M & obnovit - % = # GG B serdt ﬁ‘;‘ @ \;j
10§

| Oteviit 3 Forovnat Aktudini Vibér = Majit l? Filtr Export  Email Zavfit

—]
10 zobrazeni = | sloupcd =
IU!_ Zaz... Data Zobrazit Nastroje Export Okno
10§
| Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupova
eg
g | Nazev = | Agenda Flatnost od Flatnost do Rezim Typ piistupu Vjimka pistupu

wd

Spoleéné prichody

Nyni jsou nastaveny spole¢né prlchody, Cili kamera precte SPZ a nasledné se vytvofi prlchod pro

pfifazenou osobu a dané vozidlo.
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Pokud bude mit osoba pouze pravo na snimac tak to znamen3, ze kdyz kamera precte SPZ tak se nastavi

prichod pouze u vozidla. KdyzZ osoba pfilozi identifikator ke snimaci tak se nastavi prlchod pro osobu i pro

vozidlo.

FEN o

Test <

AAA4 LAY,

Pravo pouze na SPZ znamen3, Ze kdyZ kamera precte SPZ tak se nastavi spole¢ny prlichod pro vozidlo

i osobu. Kdyz osoba pfilozi identifikatoru ke snimadi tak pfijde udalosti prichodu pouze pro osobu.

SPZ r.‘

I o

Hromadna zména

Vice informaci k hromadnym zménam pfistupl osob naleznete v samostatném manualu pro

Hromadné zmény
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Zalozka Dochazka

Tato sekce obsahuje 2 podzalozky. Pro vypocet dochazky zaméstnance je nutné vyplnit tu prvni a to
vybrat dochazkovy pfredpis. Pro vypocet dochazky je dllezity nastaveny datum platnosti od. Automaticky

se prednastavi aktudlni datum. Pokud se datumy lisi, vypocet dochazky zac¢ne nejnovéjSim datem.

1. Dochazkovy pfedpis — upravuje chovani dochazkovych vypoctl. Vyberte néktery z nejbéznéjsich

prfednastavenych, nebo si vytvorte novy podle potreby.

Cinost | Kategore siravnia | Prene

|dj Pridat |G Pridat viastni | 5 Odebrat

Dochézkovy predpis | Typ zaméstnani

Sablona kalendsie Platnost od

4 1

Model pracovni d... Mistni kalend4r i | Platnost do

Loty

017

Planované smény - slouzi k individualnimu nastaveni smén na vybrané dny konkrétnimu pracovnikovi.
V kalendafi si vyberte den/dny a kliknéte na tlagitko PFidat smé&nu na vybrané dny. Kliknutim na datum
v kalendafi nebo na polozku v seznamu smén muZete tuto odebrat, nebo ji nahradit za sménu jinou.

Nastaveni smén by mélo vychazet z Sablon kalendafti od dochazkového predpisu. Zde se Fesi pouze

zmeény a vyjimky.

Zakladry Udaje

Depkiujid Udaje | Pfistup

Kalegorie siriviiks

Dochazkovy precpis

9 Odebrat | (4 Nahradit vybrané smény e
Fand pracovi... | Cekove dnb Mzdovh sloFka | Prestiviy

st 04.01.2017... 08:00:00 1,0 | Odpracovano 00:00
Ranni BG £t 05.01.2017.., #£05.01.2017... 08:00:00 1,0 Odpracovano  00:00
Ranni =37 pd 06,01.201.,. |pa06.01.201., 0&:00:00 1,0 Odpracovano 00300
L Piidat sménu na vybrané dny
| Pn|IJ't.St.Ct|PE'| So| Me | Po Ut st|Ct Pé|5nllle.P0|IJ't St Ct |Pa So e Po I.'.rt|5t.|:‘_t Pé|5n
07ed NI 1+ 2 3 WS 7 e |9 6] 55 53] 58] 1e 1s 560 7 (560 66 20 21
2017an [0 [ 00 (2] [80) & s 6019 0 (80 00 11 12 (450 58] (50 3] 99 18 19 200 (21 [22] |25) (24 s
2ou7ofe [0 000 (23] & s (80780 (800 11 12 [13 (3835 (16| (17 18 10 (20| [20) (22| 25| (4 25
o07aub [ [ OO I O 1 2 [0S0 S0 (6070 & o [0 (53 52 (53] (§4) 15 16 (47 (2] (15] 200 20 22
a7k (A0 (20150 (1[50 6 7 (8080 0] 01 2] 13 14 [15] 18] 47 [18] 98] 20 1 |22 (25 |34 25 |26 27
aorzewn (0 [ I [ F2) 5 o [S0060 100 (8080 10 11 [32) 35) [38] 35) 46 17 1e [39] (200 |21 22 [35) 24
2017 &ve 1 2

Zalozka Cinnosti

SlouZi k pfehledu a vytvareni ¢innosti osob zejména jako evidence agendy vydanych identifikatoru,
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provedenych gkoleni, uzavienych smluy, atd. Cinnosti je moZné také vytvaret v agendé Cinnosti. UZivatel

mUze osobé pridélit Cinnost novou, zkopirovat nebo stornovat existujici. U kazdé nové €innosti je nutné
zvolit typ. K typu je vztazeno zadani data od/data do.

Pozn.: Cinnost nelze smazat, ale pouze stornovat po zadani davodu.

Zakadri udaje | Dophwjia udaje | Pristup | Dodhazka

[} Nowj (] Kopie | X Stornovat | [>

Cinnost: &
Eielo: PI020110003 | Popis
Typ: | - Pledéniidentificitory osoba =
Datum od: [3.1.2011 - |
Datum do: | -
Paoenamba: | -
Cinnost:
Cislo 4 | Typ Datum-od | Datum-do | Stomoval | Cas storma Difvod storna )

Pluhar Pavel | 18.10.2011 06:2%:22 Chybné zadani datumu do.

vE20110001 h'stpﬂfﬂmlunl' 312011 3.1.2011
VE20110002  Vstupni Soleni 312011 3.1.2013

Zalozka Prehledy Skoleni

Slouzi k pfehledu planovanych a absolvovanych skoleni pracovnikd. Ma pfimou souvislost s uzlem agend

Vzdélavani, kde se jednotliva Skoleni vytvari. Zde se nasledné skoleni daji pfidat, odebrat a prohlédnout

Zakladni udaje | Doplrwgic udaje | Prstup | Dochazka

SN S Prehledy Skoleni ]

g Pidat & Odebrat [ Oteviit

Sem pfetahnét

Spedfikace Skoleni Druh Skolen Platnost do Podet pofadaviid

Y7 S E—

Akt - rakdaghy’

Skokerd Aktion - pokrodlé Skoleni techrikd

Zalozka Doklady

V této zaloZce muzete pfidavat osobé rizné doklady, da se také vyuzit jako rychlé pfedvyplnéni Gdaju
0 osobé skrze eDoklady.
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EdLam | UdLa | EUUTALIL | wwme

e | Errtow o | Frr | Dochézka | Ginnost | N | Dokiady ‘

[ Novy | BB Nagist eDoklad | [& Smazat | o Picdchozi B Nisledujici

Doklad:

Typ:
Iméno:
Stat:

Pohlawi:

- | Cislo:
Prijmeni

Marodnost:

Doklady:

Cigla Typ

Datum expirace

Poznamka

Pro nacteni Udaje o dokladu a osobé kliknéte na ,Nacist eDoklad*

1 Doklady

(JNovy = BB NacisteDoklad |2 Smazat |

<

Doklad:

i i

Thrrin

Poté na vas vyskoci okénko s QR kédem, ten nactéte v aplikaci eDoklady skrze tlacitko ,,Prokazat se" » po

udéleni souhlasu se Udaje o dokladu a osobé automaticky vyplni.
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