»aKTion

Stravovani - IMES Kasa

V tomto manualu naleznete podklady pro obsluhu systému KASA se stravovacim systémem Aktion NEXT.

Kompletni podklady pro nastaveni a pouziti pokladny IMES naleznete na webovych strankach dodavatele:

e WWW.imes.cz

o www.pokladnikasa.cz

Online manuél pro nastaveni pokladni kasy: http://imes.cz/..03131018.htm

Online manual pro poufziti pokladni kasy: http://www.softok.cz/...04091623.htm

MANUAL PRO OBSLUHU

SPUSTENIi PROGRAMU KASA

1. Dvojklikem na ikonu modulu Kasa.
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P aKTION Stravovani - IMES Kasa

2. Otevreni okna pro pfihlaseni.
-Jméno - zadani jména uzivatele.
- Heslo — zadani hesla uzivatele.

- Zadani potvrdit ikonkou PFihlasit.

o
MES PFihlaSeni do systému IMES
Informadni systém

kosar
+420 318 621 257 |

www softok cz

- Vytvoreny 2 uzivatelské Ucty:
- Kasal - nevyplnuje se heslo.

- Uzivatelsky uéet pro béznou obsluhu kasy (nakupy/uzavérky/pfidavani polozek).
- Aktion1 - heslo: aktion2018.

- Uzivatelsky uUcet pro spravu a konfiguraci nastaveni.

Po pfihlaseni uzivatele kasal se otevre editor pofizeni Kasy.
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Po prihlaseni pomoci uzivatele Aktionl se otevie okno s jednotlivymi ikonkami pro praci s nastavenim

1 AMES - [Demoverze: ok 2018] () 26.04.2018 1020/ beta

Pfipojeni Moduly Systém Ugddba Népovéda i Sluiba nespusténa
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sa (101) S0L3.iData_Aktion_Kasa

EDITOR PORIZENI KASY - PARAGONY A POPIS ZADAVANYCH UDA3JU

Po spusténi modulu Kasa se zobrazi editor kasy. V hlavi¢ce (prvni fadka okna kasy) jsou zobrazeny
zakladni udaje:
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e Cislo kasy

e fada Cislovani paragonu
e ména kasy

e kurz

e nazev rezimu - Prodej

Kasa 01 Fada 01 Ména CZK Kuz 1 Prode)

— - - —_— - -

e partner - Ciselny kdd z adresare stravnikl

e jméno stravnika

limit — hodnota v KE povolené utraty

Fainer 0000050008 000 Eichier Milan

EAN - carovy kéd stravnika.

Po spusténi Kasy je vzdy kurzor nastaven na polozku EAN - ¢arovy kéd stravnika. - Povinné vyplnéni pro
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doklad - pfidélené &islo paragonu (&islovani od-do nastaveno u fady paragonu).

EAM 1B&18B5A-0AST-4T0-E mae

stav - stav (zUstatek) konta - el. pené&Zenky — hodnoty se napliuji az po zvoleni stravnika (EAN)

Deklad 0118000032

pofizeni prodeje chybné zadani nebo nevyplnéni nedovoli: pfesun na udaj EAN - polozka a nelze zadavat

polozky prodeje polozky prodeje nelze zadavat ani pres tlacitka prfedvoleb
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EAN 1 Ukontit

VYBER STRAVNIKA

e Pomoci Cipu — pfilozeni Cipu ke snimacimu zafizeni (kurzor musi byt nastaven na polozku EAN).

e Rucni zadani kédu stravnika. Otevreni vybéru ikonkou Hledej (na dolni listé okna) nebo klavesou F4.

Vymaz Nova Kupon

Jidla polozky(F8) radka(INS)  slevy

e Otevreni vybéru mysi volbou comba v Udaji EAN.
w
Kc

Po otevreni vybéru je kurzor nastaven na prijmeni stravnika.

e Presun na pozadovaného stravnika:

MozZno se pohybovat pomoci klaves - Sipka doll a Sipka nahoru.

e Oznaceni radku mysi nebo pfes dotykovy monitor.

+| Piijmani [Jme Zistatek konta Platny stravnik klad AN |osabriCiske |ZpisobPlatby  |Kor
Definice filtru na sloupcich - text: a, a%, %a% .., datumy a Cisla: implicitng =, <> . ibonkou Viastni
= ] Expi003 1|
&= o oo1s F]
=] O ] 2
=l [l Exol00d 1
=l Qa o013 F]
Bl [l Exnliz 1
Hudrnst Mojmir =l o 0011 2
Mali Patra 2.7 = | oooT F]
Mrazowvi Limda 8.8 = O o014 2
Movd Lenka 2896 =] [ 1
Movdk JIi 48.7 = [ Exnliiin 1
Movik Karal 18,7 = O X0 ?
Podvodnik Lukik 0 =l =) Pozor - zapomind zaplatit! i
|Pokomy Zdenék 66,7 B | 1) [] 2
_|Prokop Martin 500 =] [ 1
Spatak Paval 03,9 B O (1] 7
Tuhd Halana -135.% B a (L] F] ]
Voska Bohdan 1378 =] | ExpD003 ?
1w DEEER R : 2
| BT Hastaveni= 557 Vybeat F3 1nm|
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Zadani pfijmeni pfes klavesnici — aut. posun na fadek dle zadavanych znakd na klavesnici.
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BEZ VYPLNENI STRAVNIKA LZE V KASE PROVADET POUZE TYTO OPERACE:

Uzavérka - Ize provést uzavérku kasy - Nepouziva se.

ProhliZzeni pofizenych paragont - jen paragony pfed uzavérkou pres ikonku Radky.

Prohlizeni a tisk jiz pofizenych paragont - jen paragony pfed uzavérkou pres ikonku Paragony.

Prohlizeni a tisk jiz ulozenych uzavérek pres ikonku Uzavérky.

Vklad Vybér Jidlo Jidlo Jidlp | Pfedchozi
a1 a2 0 1 2

Dalsi

Jidlo Mapoje Cukro Zho#i 5 Bez
3 nealko vinky zak.saz. ceny

Vie

?:::(;-I'I;l;) Zrusit paragon R'Ekla mMace

Ridky = Paragony Uzaverky

Partner Sleva %
(F7) (F6)

e Prohlizeni jidelni¢ku pres ikonku Jidla (ikonka na dolni listé).

e Podminkou zobrazeni jidelnicku daného dne je pofizeni prvniho stravnika - kasa importuje jidelnicek
z Aktionu.

Jidla Hledej Vymaz Nova Kupon
(F4) polozky(F8) radka(INS)  slevy

e VOLBA MENU Zobrazeni Uloh, které umozZnuji tisk sestav, opravu a zadani polozky zbozi, zobrazeni

¢iselnikd.
Lalsi
Jidlo Napoje = Cukro Zbodi 5 Bez
3 neako vinky  zaksaz. | ceny Via

s [

FE:‘:E‘;’ Zrudit paragon Reklamace

SPRAVNE ZADANI STRAVNIKA V hlavi¢ce se objevi:
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e &iselné oznadeni stradvnika z adresare stravnikd
e nazev stravnika

hodnota limitu prodeje stravnika

hodnota zUstatku konta (elektronické pené&zenky) stravnika.

Patner 0000050006 000 Bezdék Petr Limit 240,00 °lav 240

Kurzor se automaticky presouva na udaj EAN - Carovy kéd pro zadavani polozek prodeje.

Kasa 1 Fadas 01 Ména GFK  Fuz 1 Prodej Fartner Q000050006 000 Bezdék Petr Limit
Polozka Nazev polozky Mnozstvi Cena/Mj Celkov
EAN poloiky Mazev poloiky Mj MnoZstvi Cena/MJ Celkem %S| %DPH

1,00 NGI60 000 0

ZADANIi CHYBNEHO EAN STRAVNIKA

DUvody:

e Nacteny kéd v seznamu stravnikl neexistuje (chybova hlaska — Neplatny format ID osoby + zadana

chybna hodnota).
e Zobrazeni chybové hlasky, ktera identifikuje druh chyby a dotaz na opakovani zadani stravnika:

o Ano - potvrzenim ikonky se kurzor opét postavi do Udaje EAN s tim, Ze je mozné opakovat zadani, a
to novym otiskem prstu, novym sejmutim Cipu nebo rué¢nim zadanim.

o Cizi stravnik — potvrzenim ikonky se automaticky do EAN zada hodnota ciziho stravnika (hodnota 1) a

prodej je evidovan jako Drobny nakup.

Meplatny format D osoby 123

Meplatny stravnik. Zopakovat doplnéni

| | Ciai stravnik

ZADANI EAN POLOZKY

MozZnosti zadani ¢arového koédu:

1. Ru¢ni editaci ¢arového kédu pres numerickou klavesnici a potvrzenim Enter.
2. Pres tlacitko predvolby.

3. Prevzeti ze zobrazeného vybéru.
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RUCNI EDITACIi CAROVEHO KODU

e Pfes numerickou klavesnici a potvrzenim Enter.

e Napf. objednavaci kéd jidla - 3.
Zadan neexistujici kod:
e Zobrazeni chybové hlasky v ndzvu polozky — Carovy kéd neexistuje v &iselniku.

e Kurzor stale stoji na udaji EAN - polozka (Ze je kurzor na Udaji EAN poloZka, je oznac¢eno svétle modrou

barvou a zaroven je Udaj oramovan prerusovanou ¢arou).

EAM polozky Nazev polozky Mj MnoZstvi| Cena/MJ Celkem %S| %DPH
gg [Carovy kod neexistuje v ciselniku | 1,00 [NOI00 000 O

ZruSeni neexistujiciho kédu:

¢ |kona Vymaz polozky (F8) — pofizend hodnota se vymaze a je nutné nové zadani.

Jidla Hledej Vymaz Nova Kupon
(F4) polozky(F8) [radka(INS)  slevy

e |kona Backspace - pofizend hodnota se vymaze a je nutné nové zadani.

Zména mnoZstvi | Backspace
(F5) —

é
7 8 9 - %
b

4 5 6 + \l/

e Zvoleni tlacitka predvolby — chybny kéd se prepise kédem dle predvolby.

POUZITi IKONKY PREDVOLEBY

e Kdispozicije 1-99 skupin - kazda skupina 10 tlacitek.
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e Prepinani mezi skupinami ikonou Dalsi nebo Predchozi (ikonka VSe neni pristupna).
e V pripadé, Ze existuje jen jedna skupina tlacitek, jsou tlacitka Pfedchozi a DalSi Sedivé — nepfistupné,

ikonky se zpfistupni az pfi existenci vice skupin.

I —— |

Vklad Vyb&r Jidlo Jidlo Jidip | Predchezi

1 92 0 1 2
Dalsi
Jidla Napoje Cukro Zbofi 5 Bez
3 nealko vinky = zak.saz. ceny Via

PRIDANiIi NOVEHO SORTIMENTU DO KASY

1. K tlacitku pfifazena konkrétni polozka. o Po zvoleni tlacCitka je polozka pofizena vzdy s mnozstvim 1a
s doplnénim jednotkové ceny z ceniku. o Automatické postaveni na dalsi fadek. o Chybné nastaveno

tlacitko predvolby — Udaj EAN polozka se nevyplni a kurzor nepreskoci na dalsi radek.

2. K tlacitku pfifazen sortiment zbozi

Vklad Vybér Jidlo Jidl
L | 92 0 1

Zbo#
rak.s

o0 Po zvoleni se zobrazuje omezeny vybér daného sortimentu.

EANpolo2ky  |Nézev polozky Mj Mnostvi| CenaMJ) Celkem %S| %DPH
2000003 .

| Definice film na sloupcich - text: a, a%, %a% .., datwmy a cisla: implicitng =, <> ... ikonkou Viastni

— S—— : = : —
Pooir ] T ——— ———
EEE 2:2 (FEREEE G : 1 : ;
| I Mastaveni= 2 Vybewi PR Zawih

|

Ve vybéru se postavit na konkrétni radek s danym zbozim - Fadek zabarveny modre:

- Pohyb ve vybéru - Sipka nahoru nebo dold na klavesnici nebo oznaceni mysi nebo oznaceni pres

dotykovy monitor.
- Potvrzeni zbozi - ikonka Vybrat nebo F3 nebo Enter

Nasledné je potfeba se pfepnout na zalozku Ceny a doplnit cenu daného zbozi (polozka ceny/M3J). Po

ukonceni editace klikneme na polozku Ulozit pro potvrzeni nastaveni.
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PRIDANI TLACITEK NA PANEL KASY Pro Upravu rozloZeni tlagitek zboZi je potfeba se prihlasit do Kasy
administratorskym uétem (aktionl) a zvolit moznost Ciselniky. Zjistime si, na jakou pozici tla&itko chceme
vlozit. Otevieme C&iselnik C0471 Tlaéitka zboZi (polozZek). Klikneme na polozku prohlizet/Editovat,

abychom povolili editaci.

V kazdé skupiné je maximalni pocet tlacitek 10. Poradi tlaCitka ve skupiné je od 1 do 10. Novou skupinu
tlacitek vytvorime v Ciselniku C0472 Skupiny tlacitek. Nové tlacitko pofidime kopii Ffadku néjakého tlacitka

podobného. Pravé tlacitko Kopie fadku. Zmeénime:

1. poradi skupiny (kdyz chceme tlac¢itko do jiné skupiny nez tlacitko kopirované)
2. Poradi tlac¢itka ve skupiné (udava pozici tlacitka 1-10)

3. Tlaéitko obsah - vybereme moznost: K tla¢itku pfifazena polozka a ¢arovy kéd (EAN).

Nakonec vsechny zmény potvrdime kliknutim na tlacitko Post-editace v dolnim fadku.
Rucni editaci se zvolenim zboZi ve vybéru

1.0tevreni vybéru:

a. pres ikonku Hledej (F4) nebo klikem mysi na combo

Vymaz Nova Kupon

Jidla polozky(F8) tadka(INS)  slevy

2. combo na udaji EAN polozka

EAN polozky Nazev polozky

e Otevreni vybéru se véemi existujicimi polozkami jidla a zbozi (pfi pouzivani elektronické
penézenky se zobrazuje i polozka Konto — vklad a Konto vybeér).

e Pohyb ve vybéru - klavesou Sipka nahoru nebo dold, oznac¢eny fadek vysvicen modfe a prevzeti na
Enter nebo ikonkou Vybrat F3.

e Zobrazeni polozek jidel ve vybéru
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P adKTION Stravovani - IMES Kasa
- polozky jidel se ve vybéru zobrazuji dle zadané platnosti od do datumu vé&. Casu

- napft. polozky jidel - obéd s ¢asem od 11:00 do 14:00 se zobrazi jen v uvedeném rozsahu ¢asu (v 14:01 se jiz

polozka nezobrazuje)

- i kdyz polozka jidla neni ve vybéru zobrazena, Ize ji pofidit pres tlacitko pfedvolby nebo editaci ¢arového

kédu, coz u jidla je objednaci kéd

o Nazev polozky

Hodnota se nepofizuje, je vzdy automaticky doplnéné od zvolené polozky.
o MJ

Hodnota se nepofizuje, je vzdy automaticky doplnéna od zvolené polozky.
o Mnozstvi

Hodnota se pfi standardnim pofizeni nepofizuje (neni nastaveno zastavovani) a je automaticky doplnéna

hodnota 1. Pfi pozadavku hodnotu zadat, je provadéno pres ikonku Zména mnozstvi nebo kldvesu F5.

i

7 8 a . L2
AN

Zména mnozstvi musi byt zvolena prfed zaddnim EAN - polozky nebo tlacitka pfedvolby. Volbou ikonky se

zobrazi panel, do kterého se hodnota zada editaci.

Nelze zadat hodnotu 0 a zapornou hodnotu.

EAN polozky Nazev polozky Mj Mnozstvi Cena/MJ (
0 Kapustova polévka (A 1,7) ks 1,00 8,00
1 Uzena buckova rolada s bramboriks 1,00 51,30
2000002 Nealko 1 ks 1,00 20,00

| | 1,00 G50

‘ MnozZstvi | \

Pocet porizovanych desetinnych mist musi byt pfedem domluveno a nastaveno — standardné je
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nastaveno - 2 — desetinnd mista, pfi pozadavku 3 nebo 4 je nutné provést nastaveni kasy (na 3 desetinna

mista se nastavuje v pfipadé prodeje vazeného zbozi).
o Cena/M3J

Jednotkova cena maloobchodni (vzdy vé. DPH) — povinny Udaj. Automatické doplnéni od zvolené polozky:
Polozky ostatniho zboZi — cena zadana u polozky v ceniku v Kasa-Imes Povinny Udaj — pfi nedoplnéni nelze

pokracovat v pofizeni — nutna editace nebo zruseni polozky.

EAN polozky Nazev polozky Mj Mnozstvi| Cena/MJ (
0 Kapustova polévka (A 1,7) ks 1,00 8,00
1 Uzena buckova rolada s bramboriks 1,00 51,30
2000002 Nealko 1 ks 1,00 20,00

2000006 ICenaMJ musi byt vypinéna ks 1,00 BNGl60

Editace Cena/MJ neni zakazan3, ale uzivatel se musi postavit do Udaje Cena/M3J a provést editaci

Pfesun Ize provést klikem mysi nebo dotykovy monitor nebo Sipka doprava (pfes Enter se presun

neprovede, protoze na udaji neni nastaveno zastavovani).

o Celkem

Vypoé&tend celkova cena polozky (mnozstvi x cena/M3J) Hodnota se nepofizuje
o %DPH

Hodnota se nepofizuje, je vzdy automaticky doplnéna od zvolené polozky Ukonceni pofizeni paragonu —

Prijata platba nebo F12

Prijata platba(F12)

o Volbou tlacitka se kasa prepina do platby — zména editoru na platbu.

Pridani nového sortimentu do Kasy

Pridani a editace polozek v Menu pokladny je mozna pomoci tla¢itka Menu na hlavni ovladaci listé,

nasledné zvolime moznost Nova polozka a cena.
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Mnozstvi Cena/Mj Celkova castka 01 - Kasa 01

istvi Cena/MJ Celkermn  %SI %DPH

1,00 0,00 0 EAN Ukondit
Nova polozka a cena H:]b WMo | il Jidon N || Fedchos

Dals

Zmeéna cen ol A el By B

Zaviit (Alt+F4) Suplik  Uzavérka | Menu |
Stomo

(F10) Zrusitparagon  Reklamace

Partner Sleva %
(F7) (F&)

V okné karta polozZky je pro novou polozku potfeb vyplnit policka:

e Nazev sestavy: Zadame jméno nové polozky, napf. tatranka

e Sortiment: Vybereme z Ciselniku Sortimentu

e Carovy kod: zadame pomoci &tecky ¢arovych kod

doc.aktion.cz
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i Karta poloiky

-

Sablona  Polndka MIZ | Skuping % DFH hata |Ulndit | |
] 2000009 | ] 15,00 0 m

Radky Hlaviéka detail Internetovy obchod Stav Objednivky Doklady Faktury Dokumenty Mapoéty Tridéni Ostatni

L1 Piepodet mnobeti Cena®li? info 0,00
M |£hl Pofireni ]TI.. ]l‘u] iy Umisténi
Orsoba L) dobry Evob'rarubky D

2ok iy 0 Flarke a
Plamost on 30121888 00:00 oo 300121899 00:00 Min 0,0000 Max 0,0000 Opt 10,0000

Lisnit % S0 0,00
Jnd 31 Jiné 37
Jins 31 Jingé 3 1
Plisn wyroby 0 idsriifikacs D% o
Fext 1 = Texl2

PfirHI-Hmot v kg-DavkaHa-Ko L]
Vaor Altivita a Uloki 1

- Nasledn& je potfeba se pfepnout na zaloZku Ceny a doplnit cenu daného zbo3i [polozka ceny/MJ)
Radky Hlaviéka detail Internetovy obchod Stav Objednavky Doklady Faktury Dokumenty

Sablona Kasal kasa prodejni ceny Ndzev kategorie prodej, tuzemsko 1
Sa._. Druh Typ Kateg Mazevkat ceny Ména Cena/MJ |MJ |Platnost od Platnost do
Kasa P M 0 prodej, tuzemsko 1 CZK ks  1.1.2015 31.12.2050

rflaun; mumu@mnmm Partnefi Katalog Varianty — pfislulensti Dokumenty Cdrové kidy Receplu

e Po ukonceni editace klikneme na polozku Ulozit pro potvrzeni nastaveni
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o Karta poledioy

ML Plepocet mnolwb

My [ Pofigeni  |Tisk  [MJ2.. / Umisaéni
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. Zjistime si, na jakou pozici tla¢itko chceme vlozit
- Otevieme Ciselnik C0471 Tlacitka zbozi (polozek)

- Klikneme na polozku prohlizet/Editovat abychom povolili editaci
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V kazdé skupiné je maximalni pocet tlacitek 10. Poradi tlacCitka ve skupiné je od 1 do 10 Novou skupinu
tlacitek vytvofime v Ciselniku C0472 Skupiny tlacitek Nové tlacitko pofidime kopii Fadku né&jakého tlacitka

podobného. Pravé tlacitko Kopie radku Zménime:
1. poradi skupiny(kdyz chceme tlacitko do jiné skupiny nez tlacitko kopirované)
2. Poradi tlacCitka ve skupiné (udava pozici tlacitka 1-10)

3. Tlacitko obsah — vybereme moznost: K tlac¢itku pfifazena polozka a ¢arovy kéd (EAN)

Nakonec vSechny zmény potvrdime kliknutim na tla¢itko Post-editace v dolnim Fadku.
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UKONCENI APLIKACE
e Ukoné&eni pofizeni v kase - tla&itko Ukongit.
Ké
EAN 1

Vhlad Viybér Jidlo Jidlo Jidlo
a1 92 0 1 2

¢ Nasleduje dotaz na ukonceni.

Varovani gc!

A Ukonéit kasu?
| Ne

e Potvrzenim Ano je program kasy ukoncen; pfi pfesunu na Ne a jeho potvrzeni neni kasa ukonc¢ena.
e Kasu nelze ukoncit v pozici rozpofizeného paragonu - jiz existuje jeden Fadek paragonu - tlac¢itko

Ukoncit neni pfistupné — je Sedivé (nelze zvolit). Paragon je nutné ulozit nebo zrusit.

Predchozi
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