
doc.aktion.cz 1/2

Plán směn v agendě Osobní výkaz
Do systému Aktion.NEXT verze 1.10 přibyla změna v agendě Osobní výkaz. Panel Plánované směny byl

přejmenován na Plán směn a změnil se rovněž i jeho vzhled a uspořádání prvků. V případě, že máte

zakoupený modul Hromadné plánování, žádosti a schvalování akcí lze skrze něj i plánovat akce.

NASTAVENÍ

Otevřete agendu Osobní výkaz, která se nachází ve složce Docházka.1.

V horní liště nabídek zkontrolujte, zda máte panel Plán směn nastavený jako viditelný.2.

Panel Plán směn obsahuje seznam dní v rámci zvoleného období a to horizontálně/vertikálně uspořádaný

do jednotlivých buněk. Kliknutím na požadovaný den a využitím tlačítka Akce (nebo kliknutím pravým

tlačítkem myši na zvolený den) se zobrazí nabídka, kde lze provést následující úkony:

 
Nahradit/Naplánovat směnu Zobrazí se seznam směn a po vybrání se na daný den směna naplánuje
Přidat směnu Zobrazí se seznam směn a po vybrání se na daný den směna přidá

Nahradit směnou – [směna] Seznam se nezobrazí a dojde ihned k nahrazení směny (3 nejčastěji
používané)

Odebrat směnu Dojde k odebrání všech směn v daný den
Nastavit dle šablony kalendáře Směna na vybraný den se nastaví dle šablony kalendáře
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Přepínač Vertikální zobrazení umožňuje změnit zobrazení a uspořádání jednotlivých buněk. Toto

nastavení je vhodné v případě, kdy máte panel zobrazený v postranní liště.

Přepínač Plánování směny umožňuje zobrazit/skrýt tyto položky (jejich symobyl/zkratky).
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