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Planovani, zadosti a schvalovani akci

Zakladni informace

Modul Planovani, zddosti a schvalovani akci zahrnuje jak klasické planovani akci, tak planovani formou
zadosti a nasledného schvaleni téchto akci. Podfizeny pracovnik si skrze webového klienta zazada napt.

o dovolenou / ndhradni volno / uznani pfeséasu na pozadované dny. Po nasledném podani zadosti obdrzi
pfislusny nadfizeny pracovnik emailovou zpravu, kde ma moznost tento pozadavek zaméstnance schvalit,
upravit nebo zamitnout. Po provedeni jedné z uvedenych akci obdrzi podfizeny pracovnik notifikacni
emailovou zpravu s vysledkem zadosti, a zaroven se mu v pripadé schvaleni zaregistruje tato akce do

dochazky a projevi se rovnéz v prichodech.

2 YouTube

Odkaz na videoukazku

Toto rozsiteni sluzby mohou vyuzivat zdkaznici, ktefi maji:

1. Placenou dochazkovou licenci Aktion CLOUD
2. Platnou a aktivni licenci Aktion CLOUD

3. Aktivni modul Planovani, zadosti a schvalovani akci

U systémovych (sdilenych) dochazkovych pfedpist je mozné Zadat pouze o slozky Dovolena, Nahradni

volno, Prace z domu a Uznani pfes€asu. U vlastnich dochazkovych predpisti mlzZete vybirat ze sloZek:
Darcovstvi krve

Dovolena

Lékar

Nahradni volno

Neplacené volno

Placené volno

Pracovni cesta

Prekazky na strané zaméstnavatele
Sick day

Sluzebni cesta

Uznani pfeséasu (zapoéitani neuznanych pfescast)
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P dKTION Planovani, zadosti a schvalovani akei
Zahraniéni cesta

Nedochazkové a licence zdarma nemohou vyuzivat tuto funkcionalitu. V pfipadé zajmu o pouzivani je
nutné rozsifit licenci na placenou verzi a aktivovat modul Planovani, Zzadosti a schvalovani akci

v konfiguraci licence.

Rozsireni licence

Aktivaci modulu provede spravce webové aplikace v menu Konfigurace pres funkci Zménit parametry.

Rozsifeni navysi vas poplatek za licenci.

‘ _

@ SW terminal w Konfigurace Konfigurace shuiby
Bl Dochazka Konfigurace sluZby Mobilni'sW terminal Dochazkove predpisy
& Osoby
Licence
A Nastaveni HW
& udilosti m
Platnost licence do 22 5. 2021
UZivatele .
& Archivace dar [prichody a dochdzkovd data) 24 mésiol
ﬂa Konfigurace o Poder osob VyuSito 1 2 100
Podet 0sob pro dochazku
Podet zafizeni (terminaly, snimate a tablety)
Individudini dochézkové pledpisy
Plangvani, Zhdostl 8 schvalovani akei Ne

iz all I¥-Tnal 44

Obr. 1: MoZnost pro zménu parametrd licence uZivatele

Vyberte rozsSifujici moznost a pokracujte pro potvrzeni této zmény.

RozSifujici moznosti

Oznaceni

v planovani, Zadosti a schvalovani akcl @

3/
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P adKTIOMN Planovani, zadosti a schvalovani akci
Obr. 2: Zaskrtnuti mozZnosti pro planovdni, Zadosti a schvalovdni akci

Zkontrolujte e-mail pro fakturaci a dalsi parametry licence, nakonec dokoncete zmény, vyckejte na

aktualizaci licence a provedte odhlaseni a prihlaseni uzivatele.

Nastaveni aplikace, planovani a zadosti

Dochazkové predpisy

U systémovych (sdilenych) dochazkovych predpisl je mozné zadat pouze o slozky Dovolend, Nahradni
volno a Uznani pfes€asu — nastaveni u téchto predpist nelze ménit. U vlastnich dochazkovych pfedpisu je
mozné tyto slozky pro planovani a zadosti nastavit. Pro nastaveni vlastnich pfedpisU a slozek pro
planovani/zadosti oteviete menu Konfigurace- Dochazkové predpisy - detail vlastniho dochazkového

predpisu — zaloZzka Zadosti

‘ _

E-:' SW terminal w <onfigurace 3 Decharkev pledpisy e
[B] Dochizka Konfigurace sluzby Mobilnifsw terminal Dochéazkové piredpisy Pracovni jednotky
B M plan a Zadosti

Individualné upravené predpisy
& Osoby
& Nastaveni HW m;..mcp sludty Mobilni/Sw terminal Dochazkové predpisy

Administrativa Bh ¥ Smazat g
Udalasti - 2 _ _— N Zmnil: Puk1SS el s
S udilosti Wiroba 2 smény xsmazatl  Administrativa8h ~ T o cas
& Uivateld Thrbeery 6.5h * Smazat g
Zikladni Gdaje Sriény Lidosti

m Konfigurace ﬂ 4+ Plidaz viasini dochézkow pledpis

Slodky pro fadosti/planovani

Davalend

Lékad

Obr. 3: Konfigurace viastniho dochdzkového predpisu

e Zpravidla budete u predpisl pouzivat hlavné planovani a Zadosti dovolenych, k dispozici ale mate
dalSich nékolik sloZek a je jen na vas, které se rozhodnete vyuzivat.

e Zakladni nastaveni umozni zaméstnancim vkladat planované nebo nafizené akce do kalendare
prfedem, dodate¢né jsou pak mozné Upravy téchto naplanovanych akci

e Pokud akce maji podléhat schvaleni vedoucim, tak musi byt volba ,,Planovani formou zadosti" aktivni.

PFi této volbé pak bude nadfizeny pracovnik (vedouci) informovan e-mailem v dobé vzniku tohoto
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pozadavku.
e Akci nasledné vedouci schvali, nebo zamitne. Pfipadné je mozna dalsi Uprava této zadosti — rozdéleni,

zména slozky apod.

Povolte véechny slozky, které budete chtit vyuzivat pro planovani a Zadosti.

1. Vybér slozek

2. Nastaveni konkrétnich slozek

2 . Drradrill gkl Gifefig. cx [+ ] K
Administrativa8h ~ _ _ . e o
Zakladni Odaje Srmény Ladosti

) Polud je parametr aktivni, planowani nepfitomnosti podiéhd schvalowdni

SloZky pro Zadesti/planovani @ vedouwclm farmau Sadast. V opafném pfpads nenl nutné akce schvalovat a jsou

| rovnou naplinovani ber potfeby ndsledného schvdleni vidoudim.
[
¥ [Dovalend o I )
p——— Shdosti o ! () Urlete typy, kierd se budou v Mdostedh a plénoviini konkrnitni slaiy nabizet. Ma
] ) i o | vibir & ceadenni a plidenni sooe (ndshednd e po schwllen| genenue
Moiné formy planovani —f Ceiodanniakee W Flider Lisoul Bk _Hodny i | celodennilplidenni akd v dochdroe), k tomu navic jefsd mate na wiblr fasovou
v Po i Un W ST 1 W P - | akgi = hodiny (zapile do dochdsioy a konlorétni slafky hodnotu na zikladé Fadasti).

Flrsovini akel ni divy

P Casowd akol 5o Mg generug EFK:KPWJ'. prdn we poure o Dhps hodnoty do
dechizky.

) Wherte dry, na kteréd je maofné akei plinovat a kdy tedy md byt pro tuto slofku
spofitina hodnata v dochdzce.

e Sk

¥ A Thioed peli S A Zhroved neve-i Bl

Lkt

¥ Lirndni presfanu

Flanovianl formou Fadasti Y

v Mahradni volna

Obr. 4: vybér a nastaveni sloZek viastniho dochdzkového predpisu
Pracovni jednotky

Dalsim dulezitym krokem je nastaveni pracovnich jednotek. Sprava pracovnich jednotek umoznuje
jednoduse nastavit skupiny osob, tzv. vedouci a éleny pracovni jednotky. Clenové nastaveni u pracovni
jednotky se automaticky stavaji podrizenymi a jejich vedouci v dané jednotce tim ziskava prava na
planovani nepfitomnosti za své podfizené, schvalovani jejich Zadosti, Upravu kalendare smén a pravo na

editaci dochazkovych prdchodd a spocitanych hodnot.

Vedouci a ¢lenové

Vedouci ma pravo planovat, schvalovat a upravovat Zadosti a naplanované akce

Pfi podavani zadosti je vedouci automaticky nabizen ke schvaleni

Vedouci jednotky je na nové vzniklé zadosti upozornén e-mailovou zpravou, odkud muze proklikem
rovnou schvalit, nebo zamitnout. Vdechny tyto akce ma k dispozici také v menu Zadosti, pfipadné na

Dashboardu v sekci Prehled zadosti

Uréeny vedouci mUzZe schvalovat nepfitomnosti a jiné sloZky pouze ¢lendm dané pracovni jednotky
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e Podfizenym (¢lenGm) je pfi zméné stavu zadosti zaslan notifikaéni e-mail

e Pro pouzivani notifikaci e-mailem je nutné mit nastavené e-maily v detailu osoby

Nastaveni pracovnich jednotek se provadi v menu Konfigurace — zaloZka Pracovni jednotky.

Vytvofte novou jednotku, zadejte jeji ndzev (napfiklad podle stfediska / jména vedouciho / jiny) a ulozte

zaznam, poté otevrete detail pracovni jednotky a nastavte vedouci i ¢leny.

4
@ SW terminal [ Konfigurace Pracuvnf]e—dnntﬁy o
B Dochazka Konfigurace sluzby Maobilni/SW terminal Dochazkove predpisy Pracovni jednotky
B Mijplan a Zadosti

Pracovni jednotky
‘ Osoby

Sl Nowvy zaznam B Ce

= Udalosi

+ Pfidas praconni jednasky, o Zakladni Gdaje
g Usivarelé

Mazev pracovnd jednotiy Wroba o
B Konfigurace o L
— — Pracovni jednotky

5 1

'.l'.i"lcl'Ej 6 ¥ Smacat praoomi jednatiu

= Pt orieseni ilaingtin

Obr. 5: Vytvoreni vlastni pracovni jednotky

Dale Nastavte vedouciho pracovni jednotky (nadfizeného) a pfidejte ¢leny jednotky (podfizené

zameéstnance)

¢ Na vybér jsou vSechny osoby zalozené v aplikaci.
e Osoba muUzZe byt ¢lenem pouze v jedné pracovni jednotce, vedouci v tomto sméru nejsou nijak omezeni.

e VV3echny osoby mUzZete vybrat hromadné v jednom kroku.
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Vyroba ~ Zména probiibla: 13082021 10:55

Zakladni udaje

Marey pracoved jednotky Wiroha

Vedoucl pracovni jednotky

Vyberte vedoucino

Drwofakovd Michala (007)

Havel Tomas (002)

l Hordkawd Aneta (014)

+ Phdat wuuu-clrlj_' Vyberte Eleny jednotky »
Clenové pra covni jednotky
Q,
Dvofakova Michala
+ PiilaL s do rsenni ity o .
Hawel Tomas
M M Tt ] Hordkovd Aneta
Obr. 6: urcovdni nadrizenych a podrfizenych pozic v pracovni jednotce
Dal&i upravu pracovni jednotky provedete jednodude odebranim/pfidanim &lend a vedoucich.
Clenové pracovni jednotky

Evaldkovd Michala Odebrat

Hordkowd aneta ebra

Mowvdk Petr cenrat

Movotna Petra at

+ Pfidat osoby do pracovni jednotky

Obr. 7: seznam podfFizenych ¢lenl pracovni jednotky
Jednoduché zobrazeni vSech osob a jejich zafazeni do konkrétnich jednotek zjistite v menu Osoby,
pridanim sloupce Pracovni jednotka do zobrazeni. Zafazeni do pracovni jednotky je pak mozné také
z detailu osoby - zvolte jednu z mozZnosti u poloZzky Pracovni jednotka (nabizeji se véechny vytvorené
v aplikaci).
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& Qbnovit Mastavit piedpis [= Export w [=1

L [

Osoby n m .

Sem pretdhnéte thhlaw slovpoe, podle kterdha choste detkupoyvat

Prijmeni Osobni Cislo  Status Aktudilni predpis Pracovni jednotka Email
T T T T i T T
#  Dwvofakova Michala 007 ‘Wroba 2 smény Wroba dvorakova@efg.cz
#  Havel Tomas 02 Administrativa &h Administrativa t_havel@efg.cz
#  Hordkova Anata 014 Wroba 2 smény wyroba horakova@efg.cz
#  Huk Frantifek 69 CZ Zkraceny 6.5h Administrativa huk162efg.cz
#  MNovik Patr 026 Vyroba 2 smény Vyroba p.novakSefg.cz
#  Movotnd Petra 004 Wyroba 2 smény Wyroba novotna@efg.c
" Sraby blichals Bvofshovs l
Michala Dvofakova ~ Iména probéhle 0208 W02 G i :
Udaje osoby
Osobni Zisks [Eih Sofedisko ol
Tl Prafovn Zafazeni -
Jméng Michala Prasp0vi pednora m -
Pijmamni Crvatakovs e BRI JRricTES
Tl 22 Pozndmia
Lobrazi daii pelofiny =

Obr. 8: Zobrazeni pracovni jednotky v tabulce osob
Zastupy vedoucich

Pfi dlouhodobéjsi nepfitomnosti vedoucich (dovolend, nemoc apod.) je moZné nastavit doCasny zastup
vedouciho. Pravo planovat a schvalovat zadosti pak pfebere tato zastupujici osoba po nastavenou platnost.

V detailu pracovni jednotky pres funkci Spravovat zastupy nastavte dle potreby.

Jednoduché nastaveni do¢asného schvalovatele bez nutnosti ménit kompletni nastaveni jednotky

Zastupujici osoba docasné prebira prava vedouciho

E-mail notifikace doCasné chodi zastupu, pokud je vybran pfi zadosti

e Mozné omezit platnosti predem
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Zakladni Udaje J_

Spravovat zastupy »
Nazev pracovni jednotky Vijroba
Moy zastup
Vedouci pracovni jednotky Pro pracowni jednotky  vyroba .

_ n.-ll:lbﬂ Nnm[na pP‘" | - -
» Prochazet viachy osoby
sdisir lan dehrat
ket o 2 a% R i Platnost od 14,04, 2021 0:00 -

+ EBfidat vedoucihe Platnost do .

Zasilat kopie dadosti

&L Lirit zAstup

/

Konec platnosti zastupu je moZné nastavit pfimo omezenim platnosti pfi nastaveni, pfipadné jen odebranim zastupu

v dobé, kdy zastup vedouciho osobé kondi,
Vedouci pracovni jednotky
Mistr Jan Spravoval Tastupy Odebrat

» Zastupuje: Novotnad Petra (14.04.2021 - Neomezens) Qﬁ_ﬁ]

+ i lu

Obr. 9 a 10: Nastavovdni zdstupu za vedouci osobu

Zasilat kopie Zadosti — pokud je tento parametr aktivni, tak se zadosti budou zasilat jak nastavenému

zastupu, tak i vedoucimu, ktery je pravé zastupovan.

Pri zadosti je pak uzivatel upozornén, ze vedouci je zastupovan a na vybér je doCasny schvalovatel.

Schvalovatel - "
Mistr Jan (je zastupovin) - Schalovatel sty Jan (ji Zastupovan {'}
vybrany schvalovatel ma urfeny zéstup, pravdépodobné tedy nenl k Wyberany schvalovatel ma uréeny zastu Migtr Jan (& Zastupovin
zastifend. Zvaite zaslani #3dostl uréenému zastupcl. zastifeni. Zvaite zazlani $adosti wrien
Horakova Aneta (zastup za Mistr Jan)
B Podat Fadost % Zrudit B Podat Fadost * Zrudit

Obr. 11: Nastaveni zasilani kopii Zadosti zastupovanému vedoucimu
E-mailové adresy a pFihlasovaci Gidaje

Pro pouzivani funkce planovani, zadosti a schvalovani akci spolu s e-mailovou notifikaci je nezbytné

nastavit e-mailové adresy osob. Na tyto adresy jsou pak zasilané notifikace o novych zadostech, zménach
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jejich stavu a dalsi informace. Dale aby mohli zaméstnanci podavat zadosti a akce planovat, musi mit

vyplnéné prihlasovaci Udaje a povolany pfistup do webové aplikace. VSe provedete a zkontrolujete

v detailu osoby.

Pro moznost pldnovat/zadat/schvalovat nepfitomnosti a dalsi sloZky tedy zkontrolujte detaily osob, zda

maji pfihlasovaci Gdaje zadané, a zaroven maji povoleny pfistup do webové aplikace.

Michala Dvofdkova ~ 00 By v
Udaje osoby
Db sl wr ek
Tt Prisiiresi 2EFADES
Iméra —] Prisiresi jedinota Wyrata
PHjmen Dreedimeral
Tyl 28 Prangmios
SEETELIERL GREd T
il A Svorcraniely e Heals u ..........
Jacyk kormesnikace Lornicy =
Apribmin i e o i apliosoe R
Vidik plicomnont ontatnkch A

Obr. 12: Nutné udaje pro interakci se systémem dochdzky v nastaveni osoby

Kontrola naroku a zustatku

Pro planovani a podavani zadosti o dovolenou je nutné mit v systému zadané naroky této slozky. U této
slozky se hlida zbyvajici zlstatek, aby nedoslo k prekroéeni naroku na dany rok. Pokud jesté& u dovolené

nemate naroky zadané, tak provedte jesté pred zac¢atkem pouzivani téchto funkci.

Hromadny vykaz
n n BE Plopoliat W © vickit zdanarmy 8 Uzdeirka o
= Export W = Tisk W
[ | Uidy Osoba Osobnil Slislo Plepotitino ke dnl
# wOf dluowd Mich o7 V043021 1440
# Hay T (=i V3040021 14:3%
# Hor ko A a4 1304 3021 1440
r MUk Frantitek &9 1304 30021 14:38
r Mok Petr a2 1304 3021 14:40

<

duben 2021 ~ »

Kontroda Mastait pledpis

Dowolend Cas Dovolend ristatek Cas  Odpracov

160D

| i

B Dbncwit

Zobraren

155000

1k 00

L]

Obr. 13: Ndroky zaméstnancut na dovolenou zobrazené v tabulce hromadného vykazu
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Zadani novych narokl provedte dle samostatného manuéalu Aktion CLOUD - agenda Dochézka (kapitola

Hromadné viozeni zaznamu - Hromadné zadani naroku dovolené).

Podani a kontrola zadosti z pohledu zameéstnance

Zaméstnanec musi mit nastaveny dochazkovy predpis podporujici

zadosti, viz kapitola Nastaveni.

Planovaci kalendaf je pro zaméstnance dostupny pfimo z menu aplikace, tj. MUj plan a Zadosti, pfipadné

pfes osobni vykaz osoby a zalozku MQj plan a Zadosti. Dalsi moZnosti je pouziti mobilni aplikace Aktion a

odtud zaslat ke schvaleni nepfitomnost pfes menu Zadosti

Podani zadosti (webova aplikace)

D 5w termindl
Diachazk

=] achizka AKTION
B

Milj plan a BEadosti

<

Obr. 14: Demonstrace navigovdni do zdloZky ,,osobni pldn a Zddost“ v agendé ,Mdj pldn a Zddosti“ ve

Weboveé aplikaci

Dochazkowy termindl -

Denni data

1. Pro podani zadosti oteviete MUj plan a zadosti

2. Kliknéte do pole u dne, na ktery chcete podat zadost (ve sloupci11 nebo Ostatni). Vice dni mUzete

Obdobi

# » Hromadnjjkar > Dennidata 3 Horakovs Aneta (014) ~ £

Prichody a akce
Jim

Osobni plan a 2adosti

ot

oznadit podrzenim levého tla¢itka mysi a oznacenim pfisludnych dnt. Objevi se formulaf pro podani

Zadosti.

duben 2021
Den I Sména . 112 I 12 lOrtatm'
£t01.04. | Ramo
pd 0204, Rano
50 03,04,
ne 004,
po 0504, Rano
Ut 06.04. | Rano

st07.04.  Ramd

£t 08.04. | Rano

Horakova Aneta (014) ~

¢« duben 2021 - zaFi 2021 - L

lowiten 2021

Den Emiéna | 172 | 172 | Ostatni

=0 01.05.
ne 02,05,
po 0305 | Rano

Ut D405 Rand

st05.05 | Rano

0605 Rand

pd 0705 Rand

50 08,05,

ot 01.06.

<t O2.06.
£t 03,06,
pé D4.06.
50 05.06.
ne 06.06.
po 07.06.

Ut QE.06.

doc.aktion.cz

Naplinovat akcl / Podat Lidost

T Kot

10/29


https://www.ecare.cz/download/get/656b74c1342db1d3c615026c93763424/aktion-cloud-prace-s-agendou-dochazka_v6
https://doc.aktion.cz

P dKTION Planovani, zadosti a schvalovani akei
Obr. 15: VloZeni Zadosti do kalenddre uZivatelem

3. Zvolte Zacatek a Konec, dale vyberte slozku a typ akce. Pfi oznaceni vice dnl najednou v predeslém

kroku jsou automaticky vyplnény zacatek a konec.

4. Nakonec vyberte schvalovatele a podejte zadost. Pokud ma vedouci uré¢eny docasny zastup, vyberte tuto

zastupujici osobu.

Schvalovatel Mistr Jan (je 2astupovan) -

Wybrany schvalovatel ma urfeny zastup, pravdépodobné tedy neni k
zastifeni. Zva¥te zaclani Fidosti urfendmu Zastupci.

B Podat Zadost ¥ Zrudit

Obr. 16: Varovdni pro uZivatele ktery chce zaslat Zadost zastupovanému vedoucimu

Podani zadosti je mozné také pfimo z osobniho vykazu pres sloupec Planovana akce. Tento sloupec je

nutné pridat do zobrazeni (Upravu provadi spravce Uctu Aktion CLOUD nebo uzivatel s vySSimi pravy).

Denni data Obdobi Prachody a akce Osobni plin a 2adosti

Horakova Aneta (014) v < duben2021 ~ >
MNaplanovat akei f Podat 2adost x
Zalatek Konad
Uzé Datum ol Plinovand akce Zafitek Konec 1,4, 2021 - 1, 4. 2021 -
Y wiadit na kadoy den
# £t 01.04 & 0600 13:45
{j Mzdcrd slofka _
’ pa 02,04, | Mapldnovat novau akei 15
Typ akce
Celliny poiet ake 1

Cellod bude Derpane:
Text

Obr. 17: Napldnovdni nové akce

Po zpracovani kazdé zadosti je zaméstnanec informovan notifikacnim e-mailem, zda byla Zzadost schvalena

/ zamitnuta / upravena.
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Generovand zprdva dochdzkovym systémem Aktion CLOUD:

Zadost byla schvélena

Osoba: Horakova Aneta (014)
Mzdova sloika: Dovolend
Obdobi: 1. 4. 2021

Text:

Poznamka:

Schwalil: Mistr Jan

Otevrit detail Zadosti

Generovand zprdva dochdzkovym systémem Aktion CLOUD:

Zédost byla zamitnuta

Osoba: Horakova Aneta (014)
Mzdova sloika: Dovolend
Obdobi: 1. 4. 2021

Text:

Poznamka:

Schwvdlil: Mistr Jan

Otevrit detail Zadosti

Obr. 18: Odpovéedi na Zadost
Podani zadosti (mobilni aplikace)

Zadost je mozné podat stejnym zpUsobem také pfes mobilni aplikaci Aktion.

. Podfizeny oznaci datum pro Zadost a klepne na tlac¢itko se pro podani nové zadosti (tlacitko se

symbolem+)

2. Vybere slozku, o kterou chce pozadat.

4, Zaslani zadosti vybranému schvalovateli.

doc.aktion.cz

3. Vybere typ akce a schvalovatele (pfipadné zada poznamku).
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Obr. 19: Proces poddni Zadosti v mobilni aplikaci

Kontrola stavu Zadosti

Historii mlzete zobrazit opé&t v agendé Muj plan a zadosti, pfipadné na domovské strance aplikace v sekci
moje zadosti. Zadosti ¢ekajici na schvaleni maji oranzové pozadi se symbolem hodin. Tento pozadavek

jesté nebyl zpracovan a vedouci jesté nepotvrdil, ani nezamitnul Zzddost. Schvalené pak maji zelenou barvu

pozadi a zamitnuté a zrusené sedé.

MUj plan a Zadosti
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Cekajici na schvaleni Schvalena Zamitnutd / Zrusend
Eerven 2021 kviben 2021
sména | 12 | 172 | Ostatni [conzea | v | 4o | -
: e s LI ver | smna | 1z | 1z  Ostatni
S T e £t 01.07. Ra DoV
-] A no
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' Hano e 02.05.
#03.06. Rang DOV © pa02.07. Rano pov
. po03.05 FRano = DOV
pA0406  Rang DOV
§104.05. Rsno DOV 50 03.07.
st05.05. Rano DOV
ft0605 Rano DOV
pa07.05 Rano = DOV

Zadost cely den

==l

1/2
Rano Dov @

Rano

Domovska stranka — sekce Moje Zadosti

Z&dost pllden

Z4dost Easova akce (hodiny)

Sména | 1/2 | 1/2 | Ostatni
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Obr. 20 Ukdzky stavu zadosti ve weboveé aplikaci

Mobilni aplikace - zalozka Zadosti

Oranzova - zadost ¢ekajici na schvaleni

Zelena - schvalend/naplanovana
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Cervena - zamitnuta
Modra - ¢ekajici na zruseni (pozadano o zruseni schvalené zadosti)

Seda - stornovana zadost (zruseno pred schvalenim / schvalena zadost o zrueni akce)
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Obr. 21: Ukdzka zobrazeni Zadosti v mobilni aplikaci

Pare

Zruseni zadosti

Pokud je jiz schvalena, tak jeji zruseni znovu podléha schvaleni a vedouci ji musi potvrdit. Pokud jesté

nebyla Zddost zaméstnance vyhodnocena, tak je mozné ji zrusit bez nasledného schvalovani.

Moznosti zruseni

e Domovska stranka a zobrazeni detailu

Moje zadosti &

stav Zidost

Schvilend Dovolend - Celf dan (1. 4. 2021)

Zamitnuta Dovolend - Cely den (6 4. 2021)

Coka na schvdlben! Dowobend - Sx Cely den (3. 5. 2021 - 7. 5. 2021)
Sehvilend Uzndni pfestasu - 10. 5 2021 02:00

Cekcd na sehvilenl Dovendend - 11. 5. 2021 Pllden na zalithu
Lekcd na schvilenl Dovolend - 4x Cely den (1. &, 2021 - 4, &, 2021)
Zamitnutd Dowvolend - 2x Cely den (1. 7. 2021 - 2. 7. 2021)

B MG plén a Radosti

Schvalovatel

Mistr Jan

Mistr Jan

Mistr Jan

Migtr Jan

Mistr Jan

Mistr Jan

Mistr Jan

Obr. 22: Tabulka podanych v dolni ¢dsti hlavni stranky systému cloud

e MUj plan a zadosti

Horakova Aneta (014) ~ < duben 2021
duben 2021 kwEten 2021
.S.I'nil'll.1f2.'|!2-ﬂltitrll' -Sl'l'iil'l.l-'lﬂ‘.-
0104, Rano DOV ) 50 01.05.
pa 02.04. Rang @ Schwalll dree: 14.04.2021 12:34
— Text:

Obr. 23: Tabulka v agendé ,MUj pldn a Zddosti“

e Osobni vykaz a sloupec Planovana akce

doc.aktion.cz
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Horakova Aneta (014) ~

Uzs Daturm ol Plinovand akes Zafdtok

o

# £t 01.04 l{j 0500

# pd 02,04, Text:

Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a 2adosti

Schrvalil dre: 14042031 12:34

¢ duben 2021 -~ > iE | |
Kanec Danni akca Fe
1345 Dovelend

Obr. 24: Tabulka v zdlozZce ,,Denni data“ v osobnim vykaze dané osoby

Po kliknuti se objevi formuldF se Zddosti a moznosti pozadat a zruseni jiz schvalené akce (moznosti zalezi

na stavu, v jakém se zadost nachazi).

Detail Zadosti l

2 |

Horakova Aneta: Dovolena - 1. 4. 2021

Stav Zadosti

& Schdlens

Detail Zadosti

Zacatek Konec

Schyvilil: huki@efg.cz (Mistr Jan) - 14.04.2021 12:34 1.4, 2021 1.4, 2021

Text

Poznamka k proviadéné akel

Den Typ akce Mzdovi slofka
ft01.04. Celodenni akce  Dovolena

Celkowy podet akcl: 1

Schvalovatel pro zruSenl . Mistr Jan ¥ PoZadat o zruseni

Zobrazit podrobnaost

Obr. 25: Okno pro zruseni podané zZdadosti

e Mobilni aplikace a karta Zadosti

doc.aktion.cz
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Obr. 26: Proces zruseni Zadosti v mobilni aplikaci

Schvaleni/zamitnuti/Uprava Zadosti vedoucim

Vedouci ma pravo planovat, schvalovat a upravovat Zzadosti a napldnované akce

Pfi podavani zadosti je vedouci automaticky nabizen ke schvaleni

Vedouci jednotky je na nové vzniklé zadosti upozornén e-mailovou zpravou, odkud muze proklikem

rovnou schvalit, nebo zamitnout. Vdechny tyto akce ma k dispozici také v menu Zadosti, pfipadné na
Dashboardu v sekci Prehled zadosti

Uréeny vedouci muze schvalovat/planovat nepfitomnosti a jiné slozky pouze ¢lenim dané pracovni
jednotky

e Osoba nastavenad jako vedouci automaticky ziskava i pravo na editaci dochazky a akci svych
podfizenych (mozné omezit na Urovni uzivatele, napriklad zakazat editace dochazkovych hodnot a

prachodu)

e Seznam vsech zadosti ¢ekajicich na schvaleni a vSech jiz vyfesenych Zadosti vedouci najde v menu
Zadosti

Pfi kazdé nové Zadosti je vedoucimu zaslan notifikaéni e-mail na jeho adresu s moznosti schvalit/zrusit akci
zrychlené pfimo z dané e-mailové zpravy. Prfi kliknuti na tla¢itka v e-mailu je uzivatel pfesmérovan do
webové aplikace a rovnou se provede akce dle pouzitého tlacitka. PFi prvni akci doporuc¢ujeme nastavit

automatické prihlasovani na daném zafizeni pro zrychleni pristi akce.
Schvaleni/zamitnuti /detail z e-mailu
Vedouci mUze také otevfit detail Zadosti a napfiklad zménit sloZzku, rozdélit vicedenni Zadost apod.
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Schvaleni/zamitnuti/detail z domovské stranky

Generovand zprava dochdzkovym systémem Aktion CLOUD: l

i'doﬂ W 5 Fidesti > Mordkovi Aneta: Dovalend - 1.4, 2031

Ozoba: Hordkovad Aneta (014) _ -
Mzdovi slozka: Dovolena Horakova Aneta: Dovolend - 1. 4. 2021 o contu 1ant s 111
Obdobi: 1. 4. 2021

Zadost podal: Hordkova Aneta
Text Fadosti:

Schvalit Zadost Zamitnout fadost

L Eadost byla schvilena

Otevrit detail Zadosti

Obr. 27: Zpracovadni Zadosti z domovské stranky formou e-mailu
Schvaleni/zamitnuti/detail v menu Zadosti

Menu Zadosti je dostupné pouze pro vedouci nebo zastupy vedoucich.

4
© swterminal Dochazkovy termindl -
Dochazka W  Didosi » Ladesti ke sehwilend
o Ke schvileni  Viechny
B MOjplan a Zadost

Zadosti ke schvaleni “ & Scwdlt || % Ziminowt || X Servowatzksury

& Osoby

~ Stav: Cekd na schvileni

" Srimadlit % Zamitnout © - Horakowa Aneta it 11052021 it 11052021  Dovalend 11, 5. 2021 Rllden na zadi
 Schvilit % Zaminout O B josdkovd Aneta Ge01.062021 | pd DA06.2021 | Dovolend dx Tl den (1. 6. 2021 - &
« Schvallt X Zamitnowt D B Hocdkovd Aneta po 03052021 | pa 07.05.2021 | Dovalend Sx Colyf ceni (3. 5. 2021 .7
w Sehllit 2 Zamitnout O B pocdkovd aneta T 01042021 t01.042027 Dovolena Celj den (1. 4, 2021)

Obr. 28: Zpracovdni Zadosti z menu Zddosti ve webové aplikaci

Pokud zameéstnanec i pres schvalenou celodenni zadost pfijde do prace, tj. oznaci na snimaci, tabletu nebo
v mobilni aplikaci prlichod, tak se plvodné naplanovana akce nespocita. V pfipadé, Ze i pfesto ma byt

celodenni akce spocitana, tak je nutné smazat prichody v dochazce pro tento den.
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Schvaleni/zamitnuti/detail v mobilni aplikaci

Schvaleni zadosti

]

Obr. 29: Zpracovadni Zadosti z menu Zadosti v mobilni aplikaci

Schvaleni zadosti o zruseni

(]

Obr. 30: Zpracovadni Zdadosti o zruseni z menu Zddosti v mobilni aplikaci

Planovani akci, Uprava smén vedoucim

Kazdy vedouci, ktery schvaluje Zzadosti, ma zaroven i pravo na planovani téchto akci. Vyuzijete je napriklad
pfi celozavodni dovolené, dodatecnému doplnéni akci atd. Planovani je mozné z osobniho vykazu pres
sloupec Planovana akce nebo MUj plan a Zzadosti konkrétni osoby. Naplanovani pak nepodléha schvaleni a

akce je rovnou zapsdna do dochdazky podfizeného.

Planovani akci
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Osobni vykaz — Denni data — sloupec Planovana akce

Denni data

Obdobi

Horakova Aneta (014) ~

Uzrd Datum ol Plinovand akce Zafitek Konec

Gm 0600

Prichody a akce

¢  duben2021 ~

Denni akce

13:45

Mapliszvat movow aksi |5

Osobni plan a $adosti

Osobni wkaz — Mij plan a Zadosti

Denni data

Q.04 Rano
pa 02.04.  Rarg
54 03044

i el O,

po0S.04.  Rana

duben 2031

e Smina 142 | 1/2 | Ostatni

Obdobi

Dvofakova Michala (007) ~

Den

] 50 0105,

A

P Q305

Ut 005

st OS5,

Prichody a akoe

Osobni plin a Zddosti

+  duben 2021 - zaF

kwiten 2021

Smina | 12 | I | Ostatni

MNaplanovat akci / Podat Zadost

Zalatek

1,4, 201

Mrdoraa siolia

Typ akce

Celkoasy pobet akgh

Celkoed bude ferpano:

Aktudind narok

Text

Kong
1.4 2021
wiadit na laddy den
Darvplena

@ Celodenni akce

O pliden na zatatiou

) aliden na koncl

DTas

Frrsirny w ok

&1 55:00 001 033021 movy narok)

Distatiek: 155400

H Maplinovat o Zrudit

Obr. 31: Diagram procesu pldnovadni akci vedoucim skrze denni data ¢i osobni pldn a Zddosti podrizeného

Prehled Zzadosti a kalendafr naplanovanych akci

U kazdé podané zadosti je mozné zobrazit tzv. Kalendaf podfizenych/kolegd, ve kterém jsou zobrazeny

vSechny podané, schvalené a zrusené zadosti podrizenych. Vedouci tuto funkci vyuzije pfi rozhodovani, zda

by napfiklad mohlo dojit k omezeni provozu ve firmé.

Prehled zobrazite kliknutim na symbol kalendare v seznamu zadosti ke schvaleni nebo tla¢itkem Kalendar

podfizenych.
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M » licosti v Rédestl ke schwdlend

Ke schvaleni Wiechny

o Zamitncat X Spravovat zastupy

& Schwalit

Zadosti ke schvaleni

Gww 1T

Dbdabi ad

Obdobi da

i Kalendal podhizenych

~ stav: Cekd na schvileni

o Sehrblit ¥ ; T N —
w Sehdlit % n 8 - 1 o
o Sehredlit % Zamitnout 0 B Hordkowd Anata po 0053021 pd 07.05.2021  Dowobend

11, 5. 2021 Phikden na zad
i Cel den (1. 6. 2001 .« 4

5% Cely den [ 5. 2031 -

NEBO

Pfehled Zadosti =

Horikowl Aneta | Dovolend - Celyden (1. 4, 2021)
Hordkova Aneta | Dowvolend - Cely den (6. 4. 2021)
Havel Tormad

Mahradni volng - 6. 4. 2021 Pllden na zaddtku

4 Tomiad Dovolend - 6. 4, 2021 Pdlden na kang

o Schvalit X Zamimout O Detall 2ados]
o Schwdlit x Zamitmowt O Detail Badast
o Schwdllt % Zaminowt Q Detall Bidosti Q KalendaF kolegi

o Schvdlit x Zamimout O Detail Badosti Q) Kalendaf kolegl

Q Kalend & kolegi

Kalendii kolegi

«  duben 2021 -~ 3 B Wdsic W

Export do XL o e | Wedhny dokky -

duben 2021

st £t pd =0 ne po b st &t pd  so me po Of st O pd so ne po
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DoV DOy

Zkr, Cekd na scrvaden| Zhor, Schydlend Zhr, Cobad nag pruden Zkr, Smazand
IKR. Celyden zkr. Plilden

Obr. 32: Diagram ukazujici proces zobrazeni kalenddre podrizenych

Planovani/zména smén

Vyuziti najde zpravidla pro dochazkové pfedpisy typu 2sménny, 3sménny apod. U pfedpisd s pruznou

pracovni dobou a béznymi rannimi sménami, jsou smény generovany automaticky na kazdy pracovni den,

resp. jsou u téchto predpisl nastaveny jako smény vychozi.

U dvousménnych a tfisménnych provozl jsou pak vychozi smény vzdy ranni a v dany den je sména
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pfifazena dle pfichodu zaméstnance na snimadi. V pfehledu smén a akci (menu MUj plan a Zadosti) jsou
tedy vzdy zobrazeny tyto vychozi ranni smény, dokud je ru¢né nezménite na jiné nebo se sména

automaticky nezméni dle pfichodu zaméstnance.

e Pfi planovani dovolené a dalsich nepfitomnosti ,dopfedu" muizete ponechat tuto ranni vychozi sménu,
na kterou se nepfitomnost napasuje. V pfipadé potreby je mozné sménu rué¢né zménit napfiklad na
odpoledni a dovolena se spocita k této nastavené smeéné.

e Korekce vychozich a automaticky pfifazenych smén dle pfichodu zaméstnance je mozné ménit také
z ddvodu, Ze zaméstnanec pfisel dfiv na noéni sménu a systém tento den pfifadil sménu odpoledni
namisto nocni.

e Uplatnénou sménu muZete vidét také v osobnim vykazu u kazdého dne.

e Upravu smé&n na vice dni je mozné provést najednou ozna&enim vice dni a smén

Pro zménu smény kliknéte na dany zdznam v daném dni a vyberte jinou.

Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a Zadosti Pracovni cesty

Novak Petr (026) v ¢ | duben 2021 - z&Fi 2021 >

Vychozi sména na den

Ral
1.04. nﬁ’j .
&01.0 o Sména: Rano - Ranni 6-14:15
Datum: 01.04. 2021
P 0204 Rano Cazsmény:  06:00 - 14:15
Nahradit planovanou sménu %
S0 03.04,
e M X Srmazat DEobas havak Pe
SIThAE R
= = Datum: 0102021
Srmgna:
-
o
Ranni 61415
Oznaceni vice dni a zruseni/zména smén hromadné Odpoledni 14:15-22:30
Haplinnvu:iminu =
po (2,05, [BSRE
at 03.05. | RE Ok Nanclk Petr
&L &, W) (15 3033
st 04,05, NSRS o -
B3 i i abay e
Ct 05.05. v Prulill cotatsi by
1+
!zj FAL S v armg o

pa 0605 RS ' &

Obr. 33: Planovdni smén podrfizenym

Grafické znazornéni
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srpen 2022

Vychozi sména f sména dana Zablonou
kalendare

po 01.08.

(it 02.08. RS o > El:lzla;z{:i?hr:in;ména ruéné (pdvodni
st 03.08. BE Smazana smeéna (od Zablony)

&t 04.08. - -+ Ruiné naplénocvana smeéna

pa 05.08. Exz &

Smazana smeéna [wychozi)

Obr. 34: Grafické zndzornéni druhG zmén smén

Text a barva pozadi jsou zobrazeny dle nastavené zkratky u konkrétni smény (Konfigurace — Dochazkové
predpisy - Individualni predpis - Smény - Zkratka).

Konfigurace sluZby Mobilni/SW terminal Dochazkové predpisy

- Iménik huli@efg.cz
Vyroba2smény v . ocoene a0s00 e S

Zakladni Gdaje Smeény Zadosti L
—_— Omazeni pracovni doby (limity) 7]
Uplatnit ve dnech W oBo W Ut W St W L W Pa
So Ne W
Svatek Svarek (Po-Pd)
Zhratka RE
Barva / SCCFFFH =
Novak Petr (026) v < ~duben 2C

duben 2021

Sména | 1/2 | 1/2 | Ostatni

0104 RG L] 50 01.05.
pé 02.04. RE& J‘? Maplanovat noveu akei |-
50 03.04, po 03.05. RE&

Obr. 35: Vlastni nastaveni barevného znaceni pro pracovni smény

Porovnani - vedouci jako bézna osoba vs. vedouci jako
uzivatel
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Pfi zakladnim nastaveni pracovnich jednotek ma vedouci vzdy plné prava na podfizené, mUze tedy
editovat jejich dochazku, pfidavat jim prlchody, upravovat spocitané dochazkové hodnoty. Pokud je tfeba
tato prava vedoucimu omezit, tak je nutné vytvofit pro néj vlastniho uzivatele (menu UzZivatelé). Nadfizeny
napfiklad mdze mit pouze pravo schvalovat a podavat zadosti, ale nema pravo na editaci dochazky

podfizeného a pfidavani prlichodd.

Vedouci jako osoba

vzdy plnd prava na podfizené (editace)

jednoducha sprava
e nemuze planovat akce sdm sobé (musi byt v dalsi jednotce jako podfizeny a schvaluje mu Zadosti jeho

nadfizeny)

nemozné nastavit konkrétni prava

Vedouci jako uzivatel

moznost omezit prava na podfizené a vSechny dalsi zaméstnance v aplikaci
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e planovani vliastnich akci a nepfitomnosti (dle nastaveni)

e rozSirené moznosti spravy aplikace a licence

Pro omezeni prav vedouciho na podfizené vytvorte uzivatele se stejnym e-mailem a heslem, nastavte mu
vlastni pfifazenou osobu a zvolte, zda mUZe sdm sobé rovnou akce planovat bez nutnosti dalsiho

schvalovani.

M o USiveneld 3 hubiefgez
l'l k Zmanil: hulofbefg cz B Kopie
u @Efg.:z ~ Zmena probhla; 16042021 07:53

Zakladni Gdaje

Jménio: hulkofiefg.cx
E-mall {Login): huki@edg.cz
PFifazena csoba MR Jan -
b
+ Planowvat pfifazend osobé
Planované dochazkové akce timto ufivatelem pro pfifazencw osobu nepodiéhaji procesu tadosti o
schvlleni a jsou pfimo naplanoviny

Obr. 36: Urceni osoby nadrazené vedoucimu pracovni jednotky

Dale v pfipadé potfeby nastavte prava na konkrétni osoby a Podfizené (Podfizeni = ¢lenové pracovni

jednotky, ve kterych je uzivatel vedoucim).
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) Jedna se o priv na deny pracovnich jednotel, ve kbenpch je ulivated vedoudim, Timio nastavite
prdva na viachey derry pracowm jednotior najednou. Prava dale milete nastadt | pro konkrétni
osoby - nastavens prive na konkrétni oscbu pak bude mit pledrost pled nastavenym privem na
“Podfizend™, poioud neni nastaveni totodnd 5 pravem na celow finma {prvni Badiek nastavend prasd,
Pakud je nastaveni totolne. pak se aplikuje nastaveni na “Podiizeni

Prava na osoby

Zobrazit Editovat Dochazrka Editovatd. Uzavérka
Frantiek Huk
Podfizeni @ © v

i v v
Dwvarakova Michala v ) v v
Havel Tomas i v Fi
Horakova Aneta F " o
Mistr Jan v v i
Movak Petr o ]
Movotna Petra )

Obr. 37: Nastaveni prdv osobdm v pracovni jednotce

VSechny osoby zde uvedené jsou ¢leny pracovni jednotky, ve které je uzivatel vedoucim. Schvalovani
zadosti na vdechny osoby ma uzivatel z toho dlvodu, Ze je vedoucim jednotky. Pfi tomto nastaveni prav

bude mit vedouci u téchto osob nasledujici moznosti:

Dvorskovd | (9 ) ) ® ) )
Havel | @ | © ) ) ) )
Hodkos | @ | © o o ) o
ok | © | O o o ) o
Nowotnd | @ | © o o ) ()

Tab. 1: Ukdazka nastaveni prav
Tip pro uznavani pfeséasi v Aktion CLOUD:

Pokud u dochazkového predpisu mate nastavenou maximalni hodnotu denniho pfescasu (salda), mUzete
si pro tyto druhy pfedpist zapnout moznost zadosti a schvalovani prescasu, které jsou v daném dni vyssi,
neZ je hodnota tohoto max. denniho pfes€asu. V nastaveni dochazkového pfedpisu na zalozce Zadosti
povolte Uznani prescasu. Pokud néktery den zameéstnanec odpracuje vice hodin, nez je tato povolena

hodnota, mUze svého vedouciho pozddat o schvéleni a uznani prescasu.
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Konfigursce slulby M sl rlrSW tesrmindl Dochizkovd pfedpisy

et . _e—
Vyroba 2 smény ~ :-:::-..:m7|u.-u::ml-' ) . < h
Zikladni adaje Sy Zadosti

Zikladni Gdaje Sy Hadasi

Slodky pro Zddostivplinovini @
Lakladni Gdaje

Venroney prudpin £ o

My pledipio ‘Wrehs 2 smibey

Ol nastaven| pledpisu 7] o
~ Umnini pfesfasu

Planovini formou Badosti ™

Coplln pracoan Saby Ly

Baabmbled deseni pasis (paldol

Obr. 38: Nastaveni uzndavani prescasu

V nastaveni dochazkového predpisu v zdloZzce smény, musi byt omezeni pracovni doby (limity) nevyplnéno,

aby se prescCas zaevidoval do neuznaného salda.

Zakladnl udaje smény Zadosti
Smény 7
Nizew Moéni P
Fond pracovni doby 00e00 17
Latanek Koned
Fracovni doba 2200 0E:00 [#]
Pevnd pracovni doba (jadra) 2200 OE:0D [7]
Omezeni pracovni doby (limity) 0e00 000 7]
Uplatnit ve dnech Fao Ut st & Fa
~ 50 W Ne 7]

Obr. 39: Nastaveni omezeni pracovni doby

Pfiklad: Osoba ,odpracovala" v jednom dni celkem 9:50 hod (8:15 uznano, 1:35 neuznano kvdli
nastavenému maximalnimu dennimu prescasu). Tento pfescas byl nafizen a osoba ma tedy narok na

uznani, poda zadost svému vedoucimu a ten uznani prescasu schvali (zamitne).

Podani Zadosti je klasicky pfes muj plan a Zzaddosti nebo pfes planovanou akci. Po¢et hodin ke chvaleni se

ruc¢né vyplni do pole hodin.
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Dvofdkova Michala (007) v < duben2021 v > il Mésic

Uzd Datum ol Zaditek Konec Odpracovino Saldo aktudini Neumané salde Denni akcoe

# &t 01.04 05:55 1440 08:15 =30 @1:35 |Odpracovanc
4 pa 02,04, 0500 i .

Zobragitokolnidny  Barovst skee
S e &01.042001 pfidataka  Obnowit priichody daného dne |

@5:55 Pfichod Odpracovanoc  Qdstranic

# 04,04,
0 16:15 Odchod Odpracovino  Ogstranis
# po 05.04. 0600
Maplinovat akei / Podat Fidost o
- Taiiitek Fionec
DvofFakova Michala (007) v < T Y :
it na kabdy g
Modond siolica Uik et .
Tym akoe B Canoeh ke
Uza Datum ol Plinovana akce Zacatek Konec Der Clkors boxce Larpudne: oy Dy
. 205
& £t 01.04. [ +] 05:35 1a:a0 Ody Celkony potet akcf; e |
‘{hj Cellooi bude Eerping:
p 04 02.04. o | Napldnovat novou akei L5 Text

cPralovatel ASEY -

m i

Obr. 40: Diagram poddni Zadosti o uzndni pres¢asu
Vedoucimu prijde zadost o uznani prescasu.

Pokud bude zadost schvalena, tak se poté prepocita dochazka a hodnota odpracované doby, salda a

neuznaného salda (pfipadné dalsi slozky jako pfiplatky, stravenky apod.).

Dvofakova Michala (007) ~ ¢ duben2021 ~ > & Més

Uza Datum ol Plinovana : Zadatek Konec Odpracovano Saldo aktualni Neurnané saldo

# ct 01.04.  UP: D205 05:55 15:15 08:50 02:05

Obr. 41: Zvyraznénad policka pro odpracovanou dobu, Aktudlni presc¢as a Neuznany prescas v tabulce

osobniho vykazu
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Tato funkce se vaze pouze k nastavené hodnoté maximalniho denni prescasu, nikoliv k nastavenym
limitdm u dochazkového predpisu. PFi pouZiti limitl u pfedpisu a potfebé uznani pfes€asu je nutné
u danych konkrétnich prlchodl nastavit Ignorovat limity.

DalSi moznosti je uznani pres€asu pfimo vedoucim bez podani zddosti (hutné pravo na editace dochazky
osoby).

| Za&dtek Honec Ddpracovine Salde aktudlni MNeurnand salde Denni akee

05:55 1£:40 08:15 00:30 01:35 Odpracovano
0600 12:45

Meurnané saldo
€t 01.04.2021

o[
&

0500 13:45

| Zacatek @ Konec Odpracovano Saldo aktualni Neuznané salde D

05:55 16:15 09:50 02:05 00:00 ©

06:00 13:45

Obr. 42: Uzndni presc¢asu vedoucim
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