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Pracovni jednotky

Maji 3 zakladni vyuziti:

1. Zaclenéni osob mezi ¢leny a prifazeni vedoucich z hlediska firemni hierarchie ve vztahu nadfizeny -
podfizeny.

2. Aplikaci prav na zaznamy a osoby. Nasledné vyuziti u uzivateld, ktefi napf. zpracovavaji dochazku/stravu
svym podfizenym (Prana na zaznamy — Osoby - Podfizeni).

3. Pro vypocet pfiplatku za ztizené prostredi.

Osoby lze prifadit do pracovnich jednotek v detailu agendy Osoby, na zalozce Doplfujici udaje. Zpravidla

se pracovni jednotky pojmenovavaji podle pfijmeni vedoucich.

Pokud je u ¢lenl nastavena Platnost od/do, tak uzivatele s pravy na Podfizené (Uzivatelé — Prava na
zaznamy — Osoby - Podfizeni), tak pro vedouciho prava plati pouze v dobé této nastavené platnosti. Kdyz
napriklad bude mit vedouci nastaveno pravo zobrazit dochazku podfizenych, ve vykazech ¢leny uvidi
pouze v dobé této platnosti. Stejné tak plati i opacné v pfipadech, kdy ma platnost nastavenou vedouci

pracovni jednotky a jestli je po datu platnosti do, jiz podfizené neuvidi ve vykazech.

Z tohoto divodu se doporuéuje nastavit platnost vedouciho v pavodni pracovni jednotce alespoi do

provedeni uzavérek napf. do 15. dne v nasledujicim mésici.

Pracovni jednotky - ve vztahu nadfizeny podfizeny

e Zakladni udaje

p- = v =l Vedoud pracovni jednotky | Clenove pracovni jednotiky ne prostredi - SloZky
Nazew: |Nu'u'ék |
Kéd: | |

7tiZzené prostied:

Poznamka: | |

e Vedouci pracovni jednotky

Pomoci tla&itka Pfidat/Odebrat Ize ménit vedouci pracovni jednotky.

Zakadni idaje [N R o | Clenove pracovni jednotky ne prostredr - Slozky

\@) Pfidat | Odebrat = [f Oteviit

Iméno Platnost od Flatnost do
0 1.10.2014 0:00 - o 0
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e Clenové pracovni jednotky

Pomoci tlagitka Pfidat/Odebrat Ize ménit éleny pracovni jednotky.

Zakladni udaje | Vedoud pracovni jednotky

@ Pridat | & Odebrat = [ Oteviit

Clenové pracovni jednotiky

Zene prostred - 5

Iméno A | Platnost od Flatnost do

Dwvofak Ladislaw 1.10,2014 0:00 Medefinovano
Kolaf Miroslaw £1,10.2014 0:00 g I=definovano
MNEmcova Blanka 1.10,2014 0:00 Medefinovano
Zahradnik Jan 1.10.2014 0:00 Medefinovano

e Ztizené prostredi — Slozky

Nepouziva se.

Zakladni Udaje | Vedoud pracovni jednotky

[ Piidat o Odebrat | [t Oteviit

(o R e | iZtiZené prostiedi - Slofky [

Mzdova slodka

Pracovni jednotky - ztiZzené prostiedi:

e Zakladni udaje

Dulezité je vhodné pojmenovat a pridat zatrzitko u polozky Ztizené prostfedi.

=l RN =y =l Vedoud pracovni jednotky

Clenové pracovni jednotky | Ztzene prostredi - Slogky

Nazev: \Svaredi

Kod: |

ZtiFené prostfedi: (¥ |

Poznamka:

e Vedouci pracovni jednotky

Nevyplnuji se.
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Clenove pracovni jednotky | Ztzene prostredi - 5

Iméno Flatnost od Platnost do

e Clenové pracovni jednotky

Zde je nutné vybrat vSechny osoby, kterym se ma dany pfiplatek pocitat.

Zakladni Odaje | Vedoud pracovni jednotcy (eIt b eyl Ztzens prostred - 5

Imeéno Platnost od Platnost do
Medek Jifi 119.11,2014 8:38 = : Nedefinovane

e Ztizené prostiedi - Slozky

Lze pouzit pouze pro mzdové slozky typu Ztizené prostfedi. Tu si musite nejprve zalozit v agendé Mzdové

slozky, viz nize.

Zakadni Odaje | Vedoud pracovnijednotiy | Clenove pracovni jednotcy (s oheige iz R iria ]

Epr“ E”“ . IEUI i
Mzdova slodka

Svared

PFiklad nastaveni mzdové slozky typu Ztizené prostiedi:

e Zakladni Udaje
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p ARG G | Mastaveni | Planovania n Y y roz vani | Modely pracovni doby
Zakladni udaje Zobrazeni v aplikad Pismo Systémové soudtove slo;
Nazev: [svéred Je pitomnost: Barva: |Vytvorit tydenni slozku|

| Vytvorit mesién sloku |

| Vytvaiit roéni slogku |

4

|
Kéd 10 I:I Zhratka: I:I Editovatelnd hodnota: [¥] Tudné:
[ |

Kéd 2 I:I Kéd externi: Zobrazovat: [+ Kurziva:

Poznamka

e Nastaveni

Zde je nutné zvolit Typ slozky Ztizené prostredi a na subzdaloZzce Zapocitani dne vybrat, v jaké dny se ma
pocitat.

Zakladni udaje : y rozuctovani | Modely pracovni doby

|T1;p slodky |Zt|"z'ené prostied -

Uplatnen’ (&g ks =81 Obecna nastaveni

Zapoditani dne

[#] Libovolmy den Pondéli Patek Placeny svatek So+hNe mima pracovni

Libovalny den mima svatek Utery Sobota Meplaceny svétek Odpracovany fond

Pracovni den Stfeda Nedéle Den pracovniho kidu Placeny svatek mimo So

Pracovni den mimo svatek Curtek Swatek Den pracovniho volna So+Ne mimo placeny sv
Il

e Modely pracovni doby

Tlacitkem pfidat vyberte Pracovni modely, u kterych se ma priplatek pocitat. Je mozné vybrat véechny,

protoze se bude pocitat jen u téch osob, které jsou ¢leny dané Pracovni jednotky.

Zakladnr udaje | Mastaveni | Planovani a naroky | Slozky rozuctovant

| @ Piidat | Odebrat | Mastaveni Vychozi nastaveni | [ Oteviit

IMOdEl pracovni doby | Poradi u mzdoveé slofky | MNastaveni ]
Délnici 11 Vychozi nastaveni

e Po ulozeni mzdové slozky je jesté nutné vytvorit mésic¢ni souctovou stiskem tlac¢itka Vytvofit mésicni
slozku a jen zaznam ulozit.

doc.aktion.cz 4/5



https://doc.aktion.cz

P aKTIOMN Pracovnijednotky

PR == Mastaveni | Planovani a n

Modely pracovni doby

Zakladni udaje Zobrazeni v aplikad Pismo Systémové soudtove slo;
Nazev: |5véFeﬁ | Je pFitomnost: Barva: . - fit tydenni

Kéd 10 I:I Zhratka: I:I Editovatelnd hodnota: [#] Tudné: C slogk
Kéd 2 I:I Kéd externi: I:I Zobrazovat: [+ Kurziva: Vbt rodni slodh

Poznamka

Obecna témata:

VsSeobecné chovani seznamu agendy

VSeobecné chovani detailovych oken

Ikony seznamu agend

Ikony detailovych oken

Ikony prenosového editoru
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