paKTion
ZapUjcky

Modul umozZiuje elektronické vydavani a pfehlednou evidenci zapujéenych predmeét(, jako jsou klice,
rdzné pracovni nastroje, pracovni pomucky a jiné polozky. Agenda najde uplatnéni ve vyrobnich
provozech, skladech, servisech nebo facility managementu. Kazdy pfedmét mUze byt vybaven vlastnim
bezkontaktnim identifikdtorem (pfivések, ndlepka), zapUjéeni/vraceni je pak v systému registrovano
pomoci lokadlniho snimace. U pfedmétu je evidovano, kdo si jej zapUjcil, datum vydeje, stanoveny termin
vraceni a drzitel je upozornén na uplynuti terminu upozorné&n e-mailovou zpravou. Identifikaci drziteld a
jednotlivych pfedmétd provadi obsluha pomoci lokalniho bezkontaktniho snimace pripojeného k pocitaci

s nainstalovanym klientem aplikace Aktion.NEXT, pfimo ,ru¢né" pfimo v aplikaci.

5 predmétd (1 uzivatel) je k dispozici zdarma a pro vice pfedmétd je nutné si modul Zdpujcky/Predméty

zakoupit!

V zakladni licenci zdarma je zahrnuto: max. 5 predmétd, max. 1 uZivatel
V licenci AN-500 je zahrnuto: neomezeny pocet predmét(, 1 uZivatel

V rozsifujici licenci AN-501 je zahrnuto: 5 uZivatelu

V rozsifujici licenci AN-502 je zahrnuto: neomezeny pocet uzivatel

Agenda Typ predmeétu

Jako prvni krok je nutné nastavit typy predmétu, které budou puUjcéovany. U typu pfedmeétu nastavite, na
jak dlouho bude pfedmét zapUjcen, zda lze osobé zapUjéit dalsi pfedmét i v pfipadé, Ze jiz nevratil predmét

stejného typu v terminu, a jestli maji chodit osobé& upominky o vyprseni zapujéni doby.

1. Oteviete agendu Typ predmétu, ktera se nachazi ve sloZzce Zapujéky. Pokracujte kliknutim na tlacitko
Novy.

2. Zadejte nazev typu pfedmétu a nastavte dobu zapujéky ve dnech (vychozi hodnota je 1den). Podle
potfeby vyplnite poznamku, vyberte ikonu, nastavte parametr Blokovani dal$ich zapujéek a Zaslani

upominky.
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Typ predmétu [Klice

Podpora
o | P B v O
MNovy Tisk Aktualni Pfedchozi Masledujid Historie || Zawfit
o Obnovit . - zobrazeni - za'ma-muJ
1 a f razit G =5
[ 2skacei e |
Hazew: [lﬁﬁe
Doba zapdjcky (dny): 2 :_ Pouze jeden pledmét: ¥ NevyZadovat potvrzeni: El
Ikona: " - EBlokovat zépdidky (po terminu): 7] Zaslat upominky: 7l
Poznamba;

@} Zménd: Aktion ER Cas zmény: 04.04.2019 13:22:55

Pokud u parametru Doba zdpujéky (dny) nastavite hodnotu O, tak termin vrdceni neni omezen.
Pouze jeden predmeét

Osobé bude mozZzné zapujcit max. jeden pfedmét tohoto typu pfedmétu (nehledé na terminy vraceni).
Blokovat zapujéky (po terminu)

Pokud ma osoba jiZ zapUjceny pfedmét a nevratila ho v terminu, nebude mozné ji dalsi pfedmét tohoto

typu zapUjcen.

g telze zaplitit dalsl pfedmét tohoto typu, osoba mé zapdjfeny pfedmEt “Skoda”™ a je po terminu vicen.

V pfipadég, ze neni aktivni parametr Blokovat zapGjéky (po terminu), bude uzivatel pouze upozornén, ze

osoba nevrétila jiny pfedmét v terminu a zda chce opravdu predmét zapujcit.

o Osoba nevratls v terminu pfedmét stejného typu, Piesto pfedmét zapdiat?

o ot o

Nevyzadovat potvrzeni
PFi zapUjcce pfedmétu pomoci lokalniho snimace (TWN nebo BioMini) nebude vyZadovano potvrzeni a
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uloZzeni zd&znamu. Pfredmét bude rovnou zapujéen, pfipadné vracen bez jakychkoliv informacnich a

~ o

potvrzovacich formularu.

Doporucuje se nekombinovat toto nastaveni s aktivhim parametrem Pouze jeden predmét.

Zasilat upominky

Pokud neni pfedmét vracen v terminu, bude osobé kazdy den zasildna upominka na e-mail uvedeny

v detailu osoby (Ciselniky — agenda Osoby — detail osoby — Zakladni Udaje — polozka Jazyk komunikace) az

do doby vraceni.

(52 Odpovédét I3 Odpovédét viem (S} Predat dal Gf Rychlé zpravy

1210, 2017 1:36
AktionNEXT@efg.cz
| | Upominka
Komu frantisel-huk @ efg.cz

Dovolujeme siVas upozornit na vyprieni zadpujéni doby u niZe uvedenych poloZek:
BMW pljéeno do 9, 10, 2017

Prosime o navraceni zapljcky

Vytvoreni identifikatoru

1. Otevfete agendu Identifikatory, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky. Poté kliknéte na tlag¢itko Novy.

2. Zadejte Evidencni Cislo, Interni cislo dlouhé (HEX) a vyberte Typ Pfedmét a Stav NepfFifazen. Zadani ID

karet pomoci lokdlniho snimaée (TWN3/MF nebo TWN3/125) naleznete v manudlu pro agendu Osoby

(na www.ecare.cz dostupné po prihlaseni)
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Evidenéni Eisho: EVZ4 Technologie: UNIQUE (H4102) -
Interni Eslo dlouhé (HEX): | 1418110 | Typ: |Predmit -
Interni sl krdcen (DEC): | 0000437984285 | Staw: NepfFazen -
Patnost od: - | Platnost do: -|
Biokaoe: F Bezpednostni karta:

D Fitel: [ - e X |
Poandmia:

Vytvoreni predmétu

1. Otevrete agendu Pfredmeét, kterd se nachazi ve slozce ZapUjcky. Pokracujte kliknutim na tlacitko Novy.
2. Vyplite nazev a poznamku predmétu. Vyberte typ, stav pfredmeétu Aktivni a Identifikator (identifikator
je nutné nejprve vytvofit v agendé Identifikatory, to provadi zpravidla administrator SW, poté bude

mozné pridélit predmétu identifikator, ktery je nepfirazeny).

H" Predmet [AKU Sroubovak]

Upravy Podpora

[ Zakadni Gdaje |

Nazew: | AU droubovak |
Typ: | NaFadi - | Stav: o Aktvi -

Identifikitor: |1418 1A1BICIE v e X
Pommamka: I

3. Zaznam ulozte. Po ulozeni se pfedmét bude nabizet v seznamu pfedmétd k zapujcce.
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Sam pfetdhnite

Nézev Pomdmka ¥ Typ Stay Zménil Pldenc komyu | Pljfenc kdy | Termin wdceni | vydal Cas 2y

06.11. 2017 11:47:41

Zapujéeni/Vraceni pfedmétu, prodlouzeni terminu a zména stavu
Zapujéeni

1. Otevriete agendu Pfedmeéty a priloZte identifikator predmétu k lokalnimu snimaci (pfipadné oznacte

zdznam s pfredmétem, ktery chcete zapUjcit).

Mérey ¥ | Poznbmia Typ Stav Zmind Plideno komu | Plifeno kdy | Termin wréceni | Wydal Cas omény

Srouboyak MaF 2 o Akbeni  Aktion 30.10.2017 08:36: 18
Shoda Vozidis o Akthni Aktion 24,10, 2017 10:18:51
KIE sidad Kice o Akt Aktion 23.10.2017 14:46:12
BMW Vozidio o Akt Aktion 06.11. 2017 12:19:04
AL Eroubeovak Ev21 A Bl X Iraceny  Aktion 06.11.2017 12:13:58

0 eve

2. PriloZte identifikator osoby, které si predmét zapUjcuje (pfipadné pouzijte tlacitko PUjéit v hornim

ovladdacim panelu nebo kliknéte levym tladitkem mysi na zaznam s pfedmétem a vyberte PQjéit).

| zakdadni vdape |
C : |
Piljéeno komu: | Apetide Domink I
i |
Termin vréceni: | 12 11. 017 -

[ |
[Re =]
[ - X

3. Pokud jste prikladali identifikator osoby, bude osoba do polozky PUjéeno komu vypln&na automaticky.
V opacném pfipadé je nutné osoby vybrat ze seznamu osob. Termin vraceni je automaticky stanoven

podle nastaveni parametru Doba zapUjéky u typu pfedmétu (termin vraceni je mozné upravit).
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4. Zaznam ulozte.

Po uloZeni bude pfedmét zobrazen v seznamu zapUjé¢enych s informaci, kdo a kdy pfedmét zapujcil, na jak

dlouhou dobu a komu byl zapUjéen (agenda Historie zapuUjéek).

Vraceni

1. Otevrete agendu Predmeét.

Vraceni pfedmétu je pak mozné dvéma zpUsoby:

a. Prilozte identifikator predmétu a bude ihned evidovan jako vraceny.

b. Oznacte zaznam s predmétem, ktery je praveé vracen a kliknéte na tlac¢itko Vratit v hornim ovladacim
panelu (pfipadné kliknéte na predmeét pravym tlacitkem mysi a vyberte Vratit).

Prodlouzeni terminu

1. Prilozte identifikator predmétu (oznacte zaznam s predmétem), u kterého chcete prodlouzit termin

zapUjcky a kliknéte na tlacitko Zména terminu v hornim ovladacim panelu (pfipadné kliknéte na

predmét pravym tlacitkem mysi a vyberte Zména terminu).

2. Zadejte datum.

B Zména terminu z@pdijcky
Novy termin | SEFWFIFE] -
k Ulosit ' Zrusit '

Zmeéna stavu

Pokud dojde ke ztraté predmeétu, je mozné ho oznadit za ztraceny a hebude jiZ mozné ho zapUjcit. Tim
bude také mozné osobé zapujcit dalsi predmét stejného typu (pokud by byl ponechan jako zapujceny, bylo
po terminu a zaroven aktivni parametr Blokovani dalsich zapujéek, nebylo by mozné zapujéit dalsi

predmeét).
U pfedmétu je také mozné nastavit stav jako Vyrazeny.

Zménu stavu provedete oznacenim zdznamu s pfedmétem (pfilozenim identifikatoru predmétu pfi
oteviené agendé Predmeét) a kliknutim na tla¢itko Zména stavu v hornim ovlddacim panelu, pfipadné

kliknutim na predmeét pravym tlac¢itkem mysi a vybérem Zména stavu.
Zobrazeni

Seznam je mozné pouze prohlizet a filtrovat v ném. Ve vychozim stavu jsou k dispozici 4 definovana

zobrazeni:
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a. ZapUjené - zobrazuje pouze pravé zapujcené predméty
b. Po terminu - zobrazuje zapUjéené pfedmeéty, které nebyly vraceny v terminu
c. Vracené - vracené/pfedméty k dispozici

d. Vychozi - vdechny pfedméty (zapujcené, vracené, ztracené, vyfazené)

Movy  Ofefit

ar: L

Hazev Pomamia & Typ Stary Zménd Plgdena ko | Phjlena kdy Texmin vrdoeni Vydal Cas pdny
Eknda Vordo o Akt Alction Bajer Vadaw 7. 1L 2017 Akction 24, 10. 2017 10:18:51
Eroubavik M W Akthni Alction 06, 112017 12:47:32
K3 shiad Kie W Akt Akton 23,10.2017 14:46:12
B Voznda o M Aktion Bager Vidav 5 11 2017 6. 1L 2017 Akticn 05.11.2017 12:1%:04
AL Eroubavik Ev21 Fafad >< Ziraceny | Akbon 05, 1. 2017 13:00:02
AL Sroubovik Eva4 Nafad " Aktnd | Aktion 05, 112017 11:47:41
Zapljlens
Pa tesminu
Vracend
- Wichoat
- Pidat do 'I.I'lastntﬁ'ja
3 g Wast
§ i Smazat

Radky zvyraznéné Eervenou barvou upozorfiuji na nevracené pfedmeéty v terminu (pfi pouziti zobrazeni Po

terminu budou vSechny fadky zvyraznény cervené).

Agenda Historie zapujcek

Tato agenda slouzi jako pfehled viech zapujéek (zapujéenych/vracenych/nevracenych predmétd). Jedna
se o viechny zapujcky, tj. historické i aktualni. Seznam je mozné pouze prohliZet a filtrovat v ném. Ve

vychozim stavu jsou k dispozici 4 definovana zobrazeni:

a. Vychozi - zobrazuje viechny zapujcky predmétd (vydané, vracené a po terminu)
b. Vydané - zobrazuje pfedméty, které jsou pravé zapuUjéeny
c. Prijaté - zobrazuje predméty, které byly vraceny

d. Po terminu - zobrazuje pfedmeéty, které nejsou nebo nebyly vraceny v terminu
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1318 2017 Ation Aker O 11 2007 036 30

o Wychon
Wydang L
Plijaté
Po terminu

¢  Pfidat do Yiastni

Vilachy dadlg

e Wait
® Smazet

Nastaveni prav uzivatele

Ve vychozim stavu ma povolené pravo na tyto tfi agendy pouze systémovy uzivatel Aktion a mUzZe vytvofrit

a pUjovat 5 pfedmé&td zcela zdarma. Pro vice pfedmétl je nutné zakoupit modul Zapujéky (licencovany

modul AN-500) a po zakoupeni licence neni pocet predmétl omezen.

V pfipadég, Ze chcete zménit uzZivatele, ktery bude agendy ze sloZzky Zapujcky vyuzivat, postupujte

nasledovné:
Odebrani prav
1. Oteviete agendu Uzivatelé, ktera se nachazi ve sloZzce Ciselniky, a otevFete detail uzivatele Aktion.

2. Prepnéte na zaloZzku Aplikaéni prava a v levé &asti sjedte aZz dold, kde pravym tlacitkem mysi kliknéte

na uzel Zapujéky. Zvolte moznost Odebrat vie (i v celém podstromu).
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Aplicadi priva ! rvateskd konfigurace

Priva na zh=namy | Prava na HW socdury UFvatbeidk konfigurace

o Viedlereli | Zobrazit skuteéng oprivivini

Agendy Pridva na ulbeisky pleried
[~ 7] Phekiedy Sesleni [
=57 197 Terminy Sosleri

& ¥ Katslog Soleni
|- S 9] Kok feadn potads
|- E= W) Zambien Bslerd
L E2 & Formy realzace B

-t 7] Pedvdsvy
|- & ¥ Mt cmcly
|- W] il venida
(& ¥ Nérvdtdey
L5 W Troy nivitd

- T4 W Centrum aka'

Friivn

[~¥= ¥ @ Piidat vie (v celém podstromu)
é’;:: (%) Mebmvkﬁvud&npnﬁﬂrmi

B Vie die noli (i v celém podstromu)

3. Ulozte

PFidani prav Pro pridani aplikacnich prav uzivateli postupujte stejné jako pfi odebrani prav, pouze vyberte

moznost PFidat vse (i v celém podstromu).
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