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Dovolené - naroky a zustatky SK

Dovolenda naroky a zustatky

V systému Aktion CLOUD jsou pro potfeby evidence dovolenych a zUstatkl 3 mzdové slozky.

e Dovolena - slozka slouzi pro €erpani, tj. zadavani plldnt a celodennich akci. Pfi zadani je pak spoditana
hodnota této slozky v dany den.

e Dovolena narok - mzdova slozka, kterou vyuZijete pro zadavani naroku dnd dovolené. Na zac¢atku roku
(na zacatku pracovniho poméru) mulzete zadat pocet dnU, na ktery ma zaméstnanec v tomto roce
narok. Hodnota této slozky se po ulozeni pfi¢te do mzdové slozky Dovolena zGstatek.

¢ Dovolena zustatek - je mzdova slozka, kterd je vyuzita pfi Eerpani dovolené. PFi Eerpani dovolené se dny
od této sloZky odc¢itaji a hodnota mzdové slozky je aktudlni pocet dnl dovolené, kterou mUze

zameéstnanec v tomto roce Cerpat. Na konci roku se hodnota pfevadi do roku nového.
Hromadné zadani naroku dovolené

1. Oteviete Hromadny vykaz (agenda Dochdazka) a oznacte osoby, kterych se hromadné viozeni
naroku tyka.

2. Kliknéte na tlacitko VlozZit zaznamy a prepnéte na zalozku Hodnota, vyberte mzdovou slozku Dovolend
narok, zkontrolujte obdobi a vyplite pozadovanou hodnotu naroku.

3. Kliknéte na tlac¢itko Ulozit a pFfepocitat a vyckejte, nez probéhne vypocet.
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Hromadnée vloZeni zaznamu (3 osob) b 4
Rychly wybér 1 Akce 2 Akecs Cely den Palden Hodnota
Mzdova slozka Dovolena narok v | ses
Obdobi laden 2022 -
Cas
Dny 20
Vyskyt
Penize
Poznamka
R UloZit a prepoditat » Zrusit

Tato hodnota (Dovolena narok/Dovolena narok v lednu 2021) se po ulozeni pfi¢te ke mzdové slozce

Dovolena zUstatek a pfi cerpani dovolené se od této mzdové slozky budou hodnoty Eerpani dovolené

odecitat. Zameéstnanec si napriklad vezme na 31. 1. 2021 dovolenou a tato akce se po prepoctu projevi také

ve mzdové sloZzce Dovolena zUstatek (sniZi se o hodnotu &erpani).

< Novak Petr(149) v > ¢ leden2022 ~ > i Mesic v B8 Prepoitat

Spocitané hodnoty za obdobi

! Zobrazeni  w T Wiechny sloZky
. Dn Dnyz -
Cas Dny . Y . y Poznamka
prenos  minula
Dovolend 08:00 1
Dovolena narok 20 Plvodni hodnoty
Dovolena zistatek 19 19

Zaméstnanec ma pro rok 2022 celkovy narok na 20 dni dovolené, 1 den jiz v lednu vycCerpal, a proto ma
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konecny celkovy zUstatek v lednu 19 dni.

Zadani naroku dovolené jednotlivé

1. Otevrete Osobni vykaz osoby, které chcete zadat narok na dovolenou.
2. Prepnéte na zalozku Obdobi.

3. Kliknéte na tlac¢itko VSechny slozky a zadejte hodnotu u slozky Dovolena narok do sloupce Dny.

< Novak Petr(149) ~ > ¢ leden2022 v > Mitsic i Prepotitat v

Spotitané hodnoty za obdobi

o Zobrazeni  we T Eechny shodky

Dny Dy z

. ) Poznimba
prenas  minula

Cas Dy
Doprovad k lékar
Dovolend

Dovolend ndrok =]

Dovolend nlstatek

Zadana hodnota se pfiéte ke stavajici hodnoté Dovolena zistatek.

Spocitané hodnoty za obdobi

g Zobrazenl T Viechny sloZky

o Dn;r tﬁnyI I

Las Dny . Poznamka
pfenos  minula

Dowvolend narok 20

Dovolend zlstatek

Uprava/nulovani hodnoty Dovolena zistatek

V pfipadég, kdy je potfeba upravit/vynulovat hodnotu mzdové slozky Dovolend zUstatek, tak je tfeba k tomu
pouzit editaci hodnoty mzdové slozky Dovolena narok (hodnota mzdové slozky Dovolena zUstatek nelze
editovat). Pf.: Minuly rok nebyly jesté v systému zadany naroky dovolené a ve sloZce Dovolend zUstatek tak
je zaporna hodnota -2 dny (2 dny Cerpani dovolené) —> tuto hodnotu je tfeba vynulovat a zadat narok na
dovolenou na dalsi rok (napf. 20 dni). Jedinou moZnosti je zadat do slozky Dovolena narok a fFadku Dny

hodnotu, kterd je povy3ena o stavajici zaporny zUstatek, ktery ma byt zrusen ->
22, resp. [20 - (-2)] = 22
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Aktualni zUstatek pak bude dle pozadavku 20 dni

¢« MNovak Petr (149) ~ » < leden2022 ~ il MEsic W

Spoditané hodnoty za obdobi

B Zobrazeni w T vizchny slokky

EE Prepofitat

Cas Dy P“!‘ Dny 2 Pozndmka
prenos  minula

Deopravad k 1 kafi

Dovolend

Dovolend ndrok

Dovolend slstatek 2 z 2

Spoditané hodnoty za obdobi
B Zobrazeni W T VSechny slofky
Cas Dny Pn]r D_"YI Poznamka
prenos  minula

Dovalena narok 2 0 Pirvodni hodnoty
Dovolend ristatek 20 Fu -2

Pokud zameéstnanci néjaka kladna dovolena z minulého roku zbyla (automaticky se prevadi do dalsiho

roku), tak zajdete pouze novy narok na dovolenou (tato hodnota se pfic¢te k hodnoté& Dovolend zUstatek).
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