»aKTion

Mobilni aplikace - konfigurace a uzivatelsky
manual

Mobilni aplikace je zjednodu$ena varianta webové aplikace a slouzi pro evidenci dochazky — uzivatel mize
ru¢né zadavat prlchody, prohliZet svlj osobni vykaz, vzdalené ovladat konkrétni snimace, kontrolovat
pfitomnost zaméstnancu a ¢asy poslednich prichodt. U kazdého prlchodu realizovaného pomoci mobilni
aplikace se uklada GPS pozice, diky které je mozné zobrazit geografickou polohu mobilniho zafizeni v dobé
zadani prGchodu. Mobilni aplikaci si mUzete stahnout v obchodé& Google Play pro OS Android, v Appstore

pro iOS. Do vyhledavace zadejte ,Aktion"

Nastaveni komunikaéniho serveru

Mobilni aplikace je ve vychozim nastaveni v lokalni siti dostupna na IP adrese (URL adrese) komunikacniho
serveru pod portem 8090. Port 8090 je nutné nastavit tak, aby byl dostupny i mimo vasi lokalni sit. Klient
mobilni aplikace se pfipoji na vasi vefejnou IP adresu a namapovany port (pro nastaveni se obratte na

vaseho spravce site).

Nastaveny port 8090 |ze zménit v konfiguracnim souboru CommsServer.exe, ktery ma vychozi
umisténi:

C:\Program Files (x86)\Aktion.NEXT\CommServer. Cislo portu lze zmé&nit na Fadku:

<add key=,WcfHttpPort"“ value=,8090"/>

Pro port (vychozi 8090) nastavte na serveru vyjimku ve firewallu.

Pro pouzivani mobilni aplikace a webového terminalu je nutné mit zakoupenou Servisni a

systémovou podporu.
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Pridani adresového bodu

Pro pouzivani mobilni aplikace je nejprve nutné nadefinovat novy adresovy bod.

1. Oteviete agendu Adresové body, ktera se nachazi ve slozce Konfigurace.

Kliknéte na tlacitko Novy, které je umisténo v horni listé nabidek.

Jako typ adresového bodu vyberte polozku Mobilni aplikace.

Vyberte komunikac¢ni linku a jako IP adresu zadejte IP adresu Vaseho komunikaéniho serveru.

Zaskrtnéte polozku Aktivni.

o 0 A WN

Budete-li chtit mobilni aplikaci vzdalené ovladat adresové body, zaskrtnéte parametr PFimé ovladani

(viz kapitola PFimé oviadani).

doc.aktion.cz 2/37


https://doc.aktion.cz

P AKTION Mobilni aplikace - konfigurace a uZivatelsky manual

Adresovy bod [SW terminal /| mApp]

X smazat

£

u ({'] Kopie L;]_J ‘:‘;ﬂ’ D %

zobrazeni -

MNovy Ulozit Tisk Dolumenty Aktualni
& Obnovit -
Zaznam 1 Data o

Zakladni Udaje

MNazev: SW terminal / mApp

N

Predchozsi Nasledujid Historie Favrit
Zaznamu

Zobrazit o 0.0

Komunikacni linka: | ETH 192. 168, 100. 156: 14001 ~

Abktivn

Typ adresového bodu Maobilni aplikace -

_Hodnota

v

.
=B

Casové pasmo

(UTC+01:00) Praha, Bratislava, Budapest’, B&. ..

Pfistupovy kalendar Vychozi
v | Snimac 1 v
Nazev SW terminal / mApp
Viastnosti: Typ 7] Termindl se snimacem
Hlageni Mabile
Zona vstup
Zona vystup
smér prichodu Prichod
v | Dochazka v
Mzdova sloZka pro prichod Odpracovano|
Lot |
Piimé oviddani v

Poznamka:

@} Zménil: Aktion ER Cas zmény: 23.09.2019 12:16:21

Obr. Adresovy bod Mobilni aplikace
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Navody a manudly — Aktion.NEXT).

Aby bylo mozné pridat a nastavit novy Adresovy bod, je nutné mit vytvoreného spravce zafrizeni a
komunikacéni linku. Spravce zafizeni vytvofite v agendé Spravci zafizeni, komunikaéni linku
v agendé Komunikacéni linky. Obé agendy jsou umistény ve sloZzce Konfigurace (vice v manualu ,6

snadnych kroku ke spusténi", dostupném na serveru technické podpory www.ecare.cz v sekci

Definice hlaseni

Dale Ize nadefinovat typy prichodt a preruseni, které budou v mobilni aplikaci k dispozici. Nadefinovana

hlaseni se zobrazi v podobé tlacitek na Uvodni obrazovce v rdmci karty Dochéazka (viz sekce Agendy).

1. V detailu adresového bodu kliknéte na polozku Hlaseni.

Zakladni daje

Nazev: SW terminal / mApp Komunikacni linka: | ETH 192.168.100.156:14001 ~ --
Nazev Hodnota
Typ adresového bodu Mobilni aplikace
Aktivni v
v | Parametry
Casové pasmo (UTC+401:00) Praha, Bratislava, Budapest, BE...
Pristupovy kalendar Vychozi
v | Snimac 1 v
Nazev SW terminal / mApp
Vlastnosti: —ha _
Hlaseni Vychozi
""Z6na vshin '

Obr. Mobilni aplikace - hlaseni

2. Vyberte hlaseni ze seznamu nebo vytvorte nové kliknutim na tla¢itko Novy
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% HlaSeni na terminaly

- I 5 L] Kopie
D Hrnrmmd
&% Hromad

()
o
o
-
=]
S
—

L]

IEE

Novy Ptevrit _ P Tisk  Dokume > i Aktualni Vybér E
X Smazat - zobrazeni * | sloupc
Zaznam o Data ] Zobrazit
Nazev = Y  Jazyk Grafika Poznamka Zménil Cas zmény
Eﬂﬂc ................................................................. ——— | Rn: ................................................................................... : uc: ................................................... .
r Maobile Ceitina Sada 1 Aktion 03.12.2018 13:58:07
ViR Cestne S0 T Afon 15012015 090401
Vychozi Cloud TABLETCZ  CeStina Sada 1 Aktion 23.01.2019 10:40:51

Obr. Seznam hlaseni

3. V pripadé nového hlaseni se prepnéte na zalozku Polozky a nadefinujte jednotliva hlaseni. .
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¥ Hlaseni na terminaly [Mobile]

Upravy Podpora
"] Kopie = . h j aa ‘Lﬁ
=~ 74 A v O
X Smazat
Nowvy _ UloZit Tisk Dokumenty Aktualni Nasledujid  Historie Zavrit
'.3 Obnovit - zobrazeni ~ Zaznamu
Zaznam o Data o Zobrazit o 0... O
Zakladni Udaje PoloZky Staticke texty
Makreo v ‘
Informace i
Nazev Text Zarovnat |
2. fadek EFG CZ spol. sr. 0. Na stfed '
3. fadek Na stred
e 4, radek Ma stred
M
Preruseni
Tladtko Text Smér Pofadi (Jablet - orientac...
49) Obéd Obé&d, Obed, Lunch, Mitt... Odchod -

50) Sluzebné
51) Dovolena
52) Lekar
(53) Nemoc

(
(
(
(

Sluzebné, Sluzobne, Off ...

Dovolend, Dovolenka, V.
Lékar, Lekar, Doctor

Nemoc, Choroba, Iliness...

Zacatek preruseni
Odchod
Zatatek preruseni
Odchod

Obr. Polozky hlaseni

Hlaseni pfichod na pracovisté a odchod z pracovisté domU jsou vychozi hldseni a neni nutné je

nastavovat. Pro kazdé hlaseni Ize nadefinovat jeden smér (pfichod, odchod, zac¢atek preruseni, ...).).

Nastaveni hlaseni pro mobilni aplikaci se projevi i ve webovém SW
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terminalu!
806
Dochazrka
Piichead B
| Ddchod »
Obiid »
Clufebnd B
Dovolend »
Lakai %
Nemoc »
Nahradni volno »
F1 3
F2 »
F3 »
| a £ >
—
Mobil
—
—
Docharkowy terminal - pondEl 04, listopadu 2024
EFG CF spol. s r.o 1353
Odchod
Obéd bkl Diavalend (0 Maoac
Mihradni walng Fi (] Fa Fid
Web
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Pfepinani sméru prachodu

Adresovy bod [SW terminal [ mApp]

Upravy Podpora

u (] Kopie = wﬁ D bﬁ N - (f: “ﬁ

X Smazat
Dokumenty Aktuaini Predchozi Masledujid  Historie Zaviit

Movy _
& Obnovit - zobrazeni = zAznamu

Jaznam o Data o Zobrazit ] 0... O

Zakladni adaje

Nazev: SW terminal / mApp Komunikacni linka: | ETH 192, 168.100.156: 14001 = -
Nazev Hodnota
M nbﬂmaphkace ................................................................................... "
P J ........................................................................................................................
v Parametry
Casové pasmo (UTC +01:00) Praha, Bratislava, Budapest,, Béle...
Pristupovy kalendar Vychoz
v | Snimac 1 v
MNazev SW terminal / mApp
Vlastnosti: Typ -3 Termindl se snimacem
Hiaseni Mobile
Zona vstup
Zona vystup
Smér prichodu Prichod
v Dochazka v
Mzdova siozka pro prochod Ddpracovano|
Prepinani sméru prichodd o
Prime oviadan E4d

Obr. Parametr Pfepinani sméru prdchodu

Ve vychozim nastaveni adresového bodu typu Mobilni aplikace neni zapnuty parametr Pfepinani sméru
prichodd, ktery uréuje, zda bude mozné evidovat zahajeni a ukonéeni dané dochazkové akce z mobilni
aplikace skrze stejné tlacitko preruseni. V pfipadé, kdy parametr zapnuty neni, je u dochazkové akce
nastaveny pouze jeden smé&r napevno, resp. Pfichod /Odchod/Za&atek pferusdeni/Konec pferudeni) — zadani
prdchodu probihd pomoci tlacitka Potvrdit. Vzhledem k nastaveni hldseni na predchozi strance bude po

kliknuti na tlacitko Potvrdit (SluZzebné&) do dochazky zapsan prichod ,Zacatek preruseni Sluzebné".
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Sluzebné

43, 8. 2022

Cas

Pormimen

Potvrdit

;—j
4 Den: 29.08. po
13:08 | | [ | | | Zafatek pferuSeni SluZebnicesta [

Pokud bude aktivni parametr PFepinani sméru prichodd, bude u dochazkové akce moznost zvolit mezi
zahajenim a ukoncenim. V hlaseni (viz obr. 4) je u tlaCitka Sluzebné nastaveny smér ,Zacatek preruseni”,
pfi pouziti tlacitka Zahdjit se tedy do dochazky zapise ,Zacatek preruseni Sluzebné".

4 Den: 29.08. po
13:08 ||| | Zacatek preruseni  Sluzebnicesta [

Pfi pouziti tlac¢itka Ukongéit se do dochazky zapise opacny smér, tj. ,Konec preruseni Sluzebné".
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4 Den: 29.08. po
13:14 Konec preruseni Sluzebnicesta [

Datum

3:07

Parnamka

Zahéii.t (B

|
Y
Ty

V hlaseni se definuje pouze jeden smér, opacny smeér se pak vytvori automaticky:

1. V definici tlacitek je nastaven Zacatek preruseni = tento smér dochazkové akce se pouzije pfi pouziti
tlacitka Zahajit, pfi pouziti tlacitka UkonCit se zapise do dochazky smér Konec preruseni.

2. V definici tlac¢itek je nastaven Odchod = tento smér dochazkové akce se pouzije pfi pouziti tlacitka
Zahdjit, pfi pouziti tlacitka Ukongéit se zapise do dochazky smér Pfichod.

3. V definici tlacCitek je nastaven Konec preruseni = tento smér dochazkové akce se pouzije pri pouziti
tlacitka Ukongit, pfi pouziti tlacitka Zahajit se zapise do dochazky smér Zacatek preruseni.

4. V definici tlacitek je nastaven PFichod = tento smér dochazkové akce se pouzije pfi pouziti tlacitka

Ukoncit, pfi pouziti tlacitka Zahdjit se zapise do dochazky smér Odchod.
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Nastaveni Ucétu a prihlasovani

K pfihlaseni do Mobilni aplikace (pouziti SW terminalu) se uzivatel mUGze hlasit pfinlasovacim jménem,

heslem (je nutné nastavit prifazenou osobu), Microsoft i¢tem (Azure AD) nebo osobnim ¢islem a PINem.

Nastaveni zpusobU pfihlagovani

V Konfiguraci aplikace zvolte zplsoby pfihlasovani, které budou dostupné v mobilni aplikaci (Konfigurace

aplikace — Konfigurace systému - Pfihlaseni do mobilni aplikace).

PfihlaSeni do windows aplikace = Prihlaseni do mobilni ﬂikace Parame

Zplsob prihlaseni
'v| Jméno a heslo
| Osobni &islo a PIN
| Azure Active Directory
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St e

nitgcf {192 1E8.100.1 23:8090

P o  alar

iPrihlaSeni do windows aplikace;

ZpQsob prihlaseni

PrihlaSeni do mobilni aplikace

Params

v

v

IJméno a heslo
Osobni Gislo a PIN
Azure Active Directory
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Plihlasin

B® Pl dsit Gffem Microsstt

r‘,ﬁ\
;4/

Pokud bude ponechana pouze moznost Azure Active Directory, pole pro vyplnéni jména, hesla, osobniho

¢isla a PINu nebudou k dispozici.

Nastaveni uzivatele

1. Oteviete agendu Uzivatelé, kterd je umisté&na ve slozce Ciselniky.

2. Vyberte (vytvorte novy) Ucet a vyplnte polozky “Pfihlasovaci jméno a Heslo.
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o UZivatel [Jan Novak]

Upravy Podpora
"] Kopie = . i B ?’ I ~ - fg
I_I . L-:IJ \Nﬁ D Crrrry ' \.L !
x sMazZa
_ UloZit Tisk DOkLImEI"It’V Aktualni Predchoz asiedu)ic Histore Zavrit
& Obrovit - - zobrazeni ~ zéznam
Zaznam O Data O Zobrazit o 0... o

ZakladniUdaje | Pravana zazmamy | Pravana HW strukturu | Aplikacniprava | UZivatelska konfigurace | UZivatelska konfigurac

Jméno: | Jan Novak Osoba

Prihlasovaci jméno: | novak :

Platnost od: i = | Platnost do: - Osoba:

Ovérovani: | Interni databaze uZivateld -

Heslo: Fe——— _j Role

Kontrolni heslo: sxrseeey 1

Automaticky prinlasovat: | | Blokace: L Fiat
Role

Obr. Uzivatelsky ucet

V sekci Osoba vyberte ze seznamu osobu, ktera bude pfifazena k tomuto Gcétu.

Oteviete agendu Osoby, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky.

Kliknéte na osobu, kterou jste priradili k uzivatelskému uctu a otevrete jeji detail

Na zalozce Pristup kliknéte na podzalozku Opravnéni pfistupu na snimace a povolte nasledujici prava
(sloupec Dochazka povolte pouze v pfipadé, Zze ma mit zaméstnanec moznost evidovat dochazku

v mobilni aplikaci:

A Osoba [Novak Jan]

Upravy Podpora
=] ' ~
§ P ) ¥ a v O
X smazat -
_ Ulodit Tisk  Dokumenty Aktudini Predchozi Nasledujid tor Zaviit
o Obnovit  ~ - zobrazeni = iznar
Zaznam (n] Data o Zobrazit = 0... O

Zakladni (daje Doplfiujia Gdaje Pfistup Dochézka Cinnosti Kategorie stravnika Doklady prehledy Skoleni

Identifikatory Otisky prstd Biometrie obliceje Opravnéni pristupu na snimace

Typ pfistupu:
Viastni -
Nazev Pistup Dochdzka Mdd piistupu Plati od Plati do Redm identifil
| !.:‘ ﬁtua L ] L &
=l sW terminal / mApp (7] (7
L3 Prezentace O iacadd

-
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Obr. Prava na snimac

Pro mozZnost editace prichodd, resp. zménu data a ¢asu pfi zadavani prichodu, je nutné, aby u uzivatele

bylo povoleno pravo ,Editovat prlchody" pro pfifazenou osobu (uzZivatel SystemAktionID,

SystemAktionDomain nebo konkrétni uzivatel).

o Udivatel [SystemAktionID]

Podpora
I (7] Kopie — W
X Smazat
Novy Ulodit Tisk  Dokumenty Alctuding Piedchozi MNésledujid  Historie Zaviit
‘& Obrnovit v zobrazeni ~ zamamu

Za ta o Zobrazit | 0..

ava na HW strukturu | Aplikaénipréva | UgZivatelska konfigurace | Uivatelska konfigurace webové aplikace | UZivatelska konfigurace dochdzky | Udvate

Zakladni Gd Prava na zaznamy

i
L@ Pridat - ) Odebrat ,jl Viedleroli | Zobrazit skutecna opravnéni

=}

Prava na zaznamy - Osoby

B

& v | Ciselniky

;v’Osoby

Nazev Zobra... Novy Edito.. Smazat Edito.. Edito.. Sledo.. RuSit... Pfid&.. Zobra.. Par@.. Editovat prichody a
[
-

frid @ O O O © © © © o ¢

BV Role 43 Struktura V] @ (%] [X] [x] [ %] (%] (X} o @

J V| Vozidla
[35]| v | Identifikatory

Obr. Pravo Editovat prichody

Nastaveni osoby

Bézna osoba se do mobilni aplikace muze hlasit doménovym Gétem, osobnim &isle a PINem nebo Azure

AD uc¢tem. Tyto Udaje musi byt vyplnény u pfislusné osoby (agenda Osoby - login, osobni ¢islo, PIN).

Prihlaseni se realizuje pres systémovy uzivatelsky ucet SystemAktionID nebo SystemAktionDomain, které

je soucasti kazdé instalace Aktion.NEXT a necerpaji uzivatele z uzivatelské licence

1. Oteviete agendu Osoby, ktera je umisténa ve slozce Ciselniky

2. Vyberte osobu (vytvorte novou) a vyplite Login nebo Osobni éislo a PIN
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A Osoba [Novak Jan]

Upravy Podpora

N v (7
x-;.__,._ il

Nowvy ~ Uloat Tisk  Dokumenty Aktuaini Predchozi MNasledujid Historie
:J Obnovit - - zobrazeni ~ zéznam

Zarnam ] Data O Zobrazit

Zakladni idaje = Doplfiujicd 0daje | Pfistup | Dochdzka | Cinnosti | Kategorie strdvnka | Doklady

Osobni udaje Pracovneé
Jméno: Jan
Prijmenk Novak
__Titul pied: Il = | Titul za:
Osobni Gslo: Ext321 i__
~TRodne 590; Re L
Datum narozeni: 06.07.1974 -
Rodné piijmeni: |
Pohlavi: Muz ___: PIN: —
Organizaéni struktura: | &g Sales ——

Obr. Osoba - Osobni Cislo a PIN

3. V zavislosti na pouzitém zpUsobu prihlasovani (SystemAktionlD nebo SystemAktionDomain) nastavte
opravnéni na zalozce PFistup - kliknéte na podzalozku Opravnéni pFistupu na snimace a povolte prava

(viz obr Prava na snimac v sekci Uzivatel).

Pokud ma osoba pfistupy dané na zakladé skupin opravnéni, dle nadrazené drovné nebo dle skupin

snimacuy, tak zkontrolujte, Ze ma pravo na mobilni aplikaci.

Pfihlasovaci Udaje pro pouziti doménového Uctu ziskate od Vaseho spravce sité. V tomto pfipadé se

samotné prihlaseni realizuje pres systémovy uzivatelsky Ucet SystemAktionDomain, ktery je

soucasti kazdé instalace Aktion.NEXT a necerpa uzivatele z uzivatelské licence (uzivatel musi mit pro
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prihlaseni do mobilni aplikace a pouziti SW terminalu pfifazenou osobu s pravem na adresovy bod

typu Mobilni aplikace)

Primo ovladani

Z mobilni aplikace Ize ovladat zafizeni, ktera podporuji funkci PFimé ovladani. Diky této funkci je tedy
mozné vzdalené mobilni aplikaci otevirat kancelare, sklady, garaze a dalsi. Otevreni provedete kliknutim na
nazev snimace, u kterého chcete dvere otevrit. Po kliknuti se objevi obrazovka s ndzvem snimace a

tlacitkem ,,Otevfit". Nejprve ale musite tuto moznost nastavit v detailu adresového bodu:

1. Otevrete agendu Adresové body, ktera se nachazi ve sloZzce Konfigurace.
2. Naleznéte prislusny adresovy bod, ktery chcete ovladat. Otevrete jeho detail.

3. U snimace zaskrtnéte parametr PFimé ovladani (adresovy bod musi byt zaroven Aktivni)

(= @S 0D K & v @

)( Smazat

MNowy Ulo#it Tisk  Dokumenty Aktudini Pfedchozi Masledujic  Historie Zavit
& Obnovit v zobrazeni ~ ZAmnamu
Zaznam o Data o Zobrazit g 0.

Zaldadni odaje

Nazev: Vchod Komunikacni linka: | ETH 192. 168. 100. 205:80 - e
Nazev Hodnota
Mzdova sloZka pro prichod Odpracovano| -
Pfepinani sméru prichodd
WP =
———Autematické-dveie-/28 o ey |
Pfimé oviadani v
e [ ]
—
Hlidat nasiiné otevieni (prinik) v

Zvukovy alarm po nasiném otevienl
Hiidat odkryti & spoust&t zvukovy alarm

Zvukovy alarm po max. dobé otevieni

(¥ F T

Obr. Pfimé ovladani — adresovy bod

4, Oteviete agendu Uzivatelé a vyberte vas ucet (vytvoreny uzivatelsky uUcet s pFifazenou osobou,
systémové Ucty SystemAktionDomain, SystemAktionID).

5. Prepnéte na zalozku Prava na HW strukturu a u pfislusného snimace povolte prava PfFimé ovladani.
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a UZivatel [SystemAktionID]

- @ D ¥ o v Q3

_ UloZt Tisk  Dokumenty Aktugini Pfedchoa Nasledujid  Historie Zavrit
& Obnovit - - zobrazeni ~ zéznam

Zaznam O Data O Zobrazit o 0.0

Zakladni udaje Prava na zaznamy Prava na HW strukturu Aplikadni prava UZivatelska konfigurace Uavi

P Véedleroli = Zobrazit vysledna opravnéni

Mazev = Sledovat data Editovat pfis Prime ovladani
e
& e % o R v .................
8 sw termindl / mApp () x| 7

Obr. Pfimé ovladani - uzivatel

Instalace a prihlaseni

Mobilni aplikaci stdahnete z Google Play / Appstore. Do vyhledavaée zadejte ,,Dochazkovy systém Aktion"

(nebo pouze ,,Aktion").
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Obr. QR kédy pro stazeni aplikace

1. Stahnéte, nainstalujte a spustte aplikaci ,Aktion".
2. Po spusténi zvolte zpUsob pfipojeni FIREMNi SERVER.
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- ~ Vs
. / - A / x
. f . — \ / o \
| \
i 1 1
aKTIon
| dochazka.efg.cz * | | hitp:/{dochazkaefg.cz/AktionNEXT/csprony. *
[
Vyberte zplsob pfipojen: Ovifit spojeni n | Prihlasovaci Gaaj
» CLOUD
= &
P FIREMNI SERVERn
@) Trvais priistent

Prihlasit

B® Prinlasit iétem Microsoft

i /"\ ‘ ‘

_ J Wy Qe

3. Do pole Server zadejte vefejnou IP adresu vasi dochazky nebo pfimo URL adresu.

4, Prihlaste se pomoci uzivatelského jména a hesla, pomoci osobniho ¢isla a ¢tyfmistného PINu (viz

Nastaveni Gétd a prihladovani) nebo pfes Microsoft Azure AD Ucet.

Vefejnou IP (URL) adresu ziskate od vaseho spravce sité. PFihlasovaci jméno a Heslo jsou shodné
s pfihladovacim jménem a heslem u uzZivatelského Uc€tu (viz Nastaveni G¢td a prihlasovani). Osobni

cislo a PIN Ize zadat u kazdé vytvorené osoby (agenda Osoby).

Pouziti aplikace

K ovladani aplikace slouzi menu, které obsahuje jednotlivé agendy, toto menu umoznuje prepinani mezi

kartami. Kazda agenda je umisténa na samostatné karté

E Q £ > < & B @

Dochazka Zadosti Lidé Ovladani Dalgi Zpét Stravovani Zakazky Nastaveni

Obr. Menu mobilni aplikace
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Dochazka

Na karté Dochazka lze realizovat veskeré prichody (pfichod do prace, odchod z prace, obéd, sluzebni
cesta, dovolena, nemoc a dalsi). Priichod se zada jednoduse kliknutim na konkrétni ddvod (nebo pouze
pfichod/odchod). Karta obsahuje jednotlivé poloZky, které jsou nadefinované v systému Aktion.NEXT

v rdmci agendy Adresové body (viz Definice hlaseni). V dolni ¢asti karty je k dispozici prfehled o dosud

uskuteénénych prlichodech. Uzivatel zde také mUzZe zkontrolovat, zda se prlchod Uspésné zapsal a

. °
zapsala se GPS pozice pruchodu (symbol )-
- _ o P
Wychozi Prichod funkce smazat GPS prichod
_.'/ L] . ."/ .
| P — — | § —
I Dochazka
Pfichod > Nemoc |
| Prichody
| Odchod 5 .
| Prilchody  F—
1 | Obéd > )
—  29.08.2022 Odpracoving 8:30 ¥ 1353 Odchod Odpracoving
SluZebné > 1154 Pfichod n Ddpracevna H
11:20 Odehod Obéd et s
Dovolena > o
0B:45 Pichod Odpracoving 06:45 Phichod Odpracovino
Kl > D (S ~ 26.08.2022 Odgracoving 800
Nemoc » 15:37 Odchod Odpracovina 15:37 Odchod Odpracavano
1205 Phichod Odpracovina el SOpNCov
Prichody 1110 Odchod Obid 11:10 Odchod ]
~ 29.08.2022 Odpracoving 453 06:42 Pfichod Odpracovano bt Sremorim
12:26 Pfichod Odpracoving —  2508.2022 Odpracovang 7.30 = 25.08.2022 Ddpracovéno 7.30
11:43 Odchod Obéd 1450 Odchod Odpracovina 1450 Odchod Odpracavano
08:50 Pfichod Odpracoving 1200 Phichod Odpracovine 12:00 Pfichod Odpracovano
| L > ] VD B a 2 >
‘ Dechasia Tadiosri e nwit Doctdgsn  Dheows Cwhany T ‘ Decnisns Tacdaw [ Owiidel Dol

=
/-\

L
/\
—

- J \ J

Prichod se mzdovou slozkou typu Pracovni cesta

Pokud se jednda o dochéazkové tladitko se mzdovou sloZkou typu Pracovni cesta, je pfi zadani prdchodu
pfes mobilni aplikaci (pfipadné& webovou aplikaci a SW terminal) poté k dispozici zadani Misto a U¢el, které
se zapisuji do vykazu pracovnich cest (win a web). Misto a U&el mUzete zadat pfimo pfi zadani prlichodu a

neni pak jiz nutné doplnovat pres webovou nebo Windows aplikaci.
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& Mzdova slofka [Pracovni cesta)
. Dafum

13.10.200F
Domd Uprawy Podpora .

P_ X‘Smazat ‘d L'L-—b D E -~ v @. a 11:63:31

Mg
Ncu'-'\.i ait TH: Dukumenty Fledchosd MNasdedujd Histare
i Obnavit znhram - Zamamu Ostrava

Zaznam Data Zabrazit Ckno

Pracovni cesta

ZAdadni Gdaje | Mastaveni  Slofcy ronichovén Modely pracovn doby

Typ slafky |Prichady

Mastavenl shhiky Dopofet za pferuleni Den Calodenni akce Pllden

v Podtat jakn pracovni cestu
[ Mewsklddat Ho vikamu pracownich cest
Poditéni pracouni cesty giod Ukongit

Zahajit

| Pracovni cestu nepieruiy jiné prichody
Omezeni umnand doby (odpracovana))

jﬂfidat
= B Q 2

fnana doba poure v ramd

@ Smiuvni doby

< Huk Frantisek (000162) ~ > <

Iatitek Konec Cas

Kriceno Misto

¥

Penize

50 01.10.

> BH Mésic  w A Frepofitar & Ob

-_d-- - |

po 03.10.

it 04.10.

st 05.10.

€t 06.10.

pé 07.10.

s0 08.10.

. neto0.
po 10.10.

at 11.10.

st 1210,

é1310. 11:43  00:00 12:17 130,00 Ostrava Aszeta
pé 14.10.

50 12.10.

L L WA Y

-l

,

LAY

Pfehled prichodu

Pod dochazkovymi tlacitky jsou zobrazeny uskute¢néné prlchody, v kazdém dnu je hodnota odpracované

doby za konkrétni den. Podrzenim prstu na fadku s uréitym zdznamem je mozné tento prdchod smazat.

Moznost smazat prichod je vazana na pravo ,Editovat prlchody", které se nastavuje u uzivatele

(systémovy uzivatel SystemAktionID nebo SystemAktionDomain). Jestlize je jiz po uzavérce dochazky,
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prdchody vymazat nepUjdou

a UZivatel [SystemAktionID]

Podpaora

o~ @ @ D

A v L: @

x Ot ubintu |
_ Ulo@t Tisk Diokumenty Aktualni Pfeddhod MNasledujic Historie Zavfit
(&) Obnovit - v zobrazeni =
faznam Data Zobrazit C 0... o
Zakladni Udaje Prava na zamnanmy Prava na HW strukturu Aplikadni prava Uzivatelska konfigurace Uavatelska konfigurace
lg Pfidat = [g Odebrat \-ﬁ Veedleroli  Zobrazit skuteéna opravnéni
Agendy Prava na zaznamy - Osoby
v & | v |Ciselnky - Nazey . - . Pl  Editovat prichody
P e T [ D—
& /|Cuty Iuesl @ v vt v vtv % | 9 (@ -—
"_‘g + Ufivatelgé 8 Podfizeni (7] a u a a n a ﬂ n \F
+ | Role (=
& Gker: OO0 00000 O r.!
| Vozida
Obr. Pravo Editovat prichody
Vykaz

V pravém hornim rohu karty Dochazka lIze kliknutim na tlac¢itko ,Vykaz" otevfit detail pracovniho vykazu,
kde jsou zobrazena souhrnna data zaméstnance z daného mésice, jako odpracovana doba, prescasy,

zUstatky dovolené atd.
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Mésic Sepen 2022 e |
Cas Dny 1
Dovalena 000 §
| Dovalend rstatek 9600
Dovolena zhstatek [ohled na 3200
naplanovani|
Fomd fiiaiowrs daby 16800 71
Migilni Tomd L8500 )
Nesvidovand saldo aitusin 1:37
Neuznané saldo Li:40
Obéd 1109
Ddpracoeing 13045 16
Dsabni volno zistatek 2

Phestavka 2:00

L E &
| /“"-\

|
T

Zruseni viditelnosti karty Dochazka v mobilni aplikaci
Pokud nechcete v mobilni aplikaci zobrazovat zalozku Dochazka, nesmi mit osoba platny

dochazkovy predpis.

Zadosti

Pouze pro licence s modulem AN-103 hromadné planovani, Zadosti a schvalovani akci. Funkcionalita je
stejna jako ve webové aplikaci — podfizeny vybere datum z kalendare, mzdovou slozku, typ akce

(celodenni/pllden), schvalovatele a poda zadost ke schvaleni. Vedouci nasledné zadost schvali/zamit-

ne/upravi.

Uzivatelé s pravem planovat pro vlastni osobu (schvalovat Zadosti vlastni/pfifazené osobé) pak nevybiraji
schvalovatele, ale rovnou akce a nepfitomnosti planuji, bez nutnosti dalSiho schvaleni (nastaveni v agendé
Uzivatelé - detail uZivatele (muize se jednat také o systémového) — Schvalovat zadosti v fadku pfifazena

osoba). Kdyz nema uzivatel toto pravo, tak jeho zadosti podléhaji standardnimu procesu a je nutné
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schvaleni vedoucim jeho pracovni jednotky.

Nastaveni zadosti, narokd, zlstatkl v samostatnych manuélech Hromadné planovani ¢ast 1a Hromadné

planovani ¢ast 2.

Vychozi obrazovka zadosti
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Prepinat zobrazeni

Existuje Zadost
vtomta dni [dle

stavu  barevné PO uT 5T CT
oznateni|
L ] L ]
02 03 04 05
09 10 11 12
L ]
Barevné oznaceni 16 17 18 19
R
naplanované smény 23 24 25 26
L ]
30 3l
st, 04, [PRE:30|
Info a zobrazeni ~
, ® Dovolena Schvileno
detailu akce \3 Catg dan
Dochara Ladosti Lidg
!-—-/

- Zadost ekajici na schvaleni
- schvalena/naplanovana

® fervena - zamitnuta

@ Modra - ekajici na zruseni [pozadano o zrugeni schvalené zadosti)

. o
KVETEN 2022

PA

06

13

20

27

e

Potet Zadosti ke
schvaleni

Potet Zadosti ve

Dhldaddni

Hasiawer

€ > L zobrazeném
mésici

o0 NE |

— f

01

—
07 08

E "“l-h._‘_‘_‘_‘_

14 15 Svatky
21 22
28 29

" Nova #adost/akce

© 5eda - stornovana 7adost |zrugeno pfed schvalenim / schvaleno zrugeni akce|
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Vychozi obrazovka Zadosti vedouciho

Kalendar i vSe ostatni ma vedouci stejné jako bézny zaméstnanec. Jedinym rozdilem je obrazovka

schvaleni zadosti podfizenych. Schvaleni akci je mozné pres mobilni nebo webovou aplikaci.

Zadosti ke schvaleni

Schwaleni
1
. o Davolendtechnid Technki
< E SRPEN 2022 2 1 Cely dew [16.08.2022] .
2l T 5 Er Ph o |
] ’ - | Dovolend | 3x]Technkl Techrkl ,
. . . . . 1 3= Caly den [22.08.2022 - 24.08.2022]
[ ol o2 03 (11 a5 i[5 o7 ]
Dsobni volnoTechnil Technil 3
08 03 1o 11 12 13 14 | Coly dow [39.08.2022]

15 16 17 18 139 20 21

22 23 M 25 6 17 I8

©
B 8 Q £ > o @ L >

uiricha Siawsr [ tak Berkizia -

_° J

T [N

()®
NS

Priklad podani a schvaleni Zadosti

1. Podfizeny vybere datum pro zadost a zvoli slozku.
Vybere typ akce a vybere schvalovatele (zada poznamku).
Zaslani zadosti vybranému schvalovateli.

Vedouci si zobrazi seznam zadost

Otevie detail Zddosti a schvali/zamitne

o 0 A WN

Zadost je zpracovana a stav je zobrazen zaméstnanci (dale je zaslana notifikace na e-mail).

doc.aktion.cz 27/37


https://doc.aktion.cz

P adKTION Mobilni aplikace - konfigurace a

Zaméstnanec - podani 2adosti [1-3)
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Vedouci - schvaleni Zadosti [4-5)
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Karta Lidé zobrazuje pfitomné osoby na pracovisti. Pomoci této agendy lze kontrolovat aktualni

pfitomnost zaméstnancu a ¢as posledniho pfichodu. V pfipadé vice pracovist je za kazdym jsnénem

zameéstnance v zavorce napsano jméno pracovisté (ndzev nastavené zény)
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Bajer Vilay 0557 [Tarsav]
Barthines lan D842 |EFG]
Bl Vimdirmir L1158 |Taresav]
Buruovh Oagns 0550 |Tursav]
Elchisr Milan 5:&S |Tarrav]
Flegl Karal 0556 |Turesay]
Gartes Tamdd L1156 |Turssav]
Falamks laromic 10:32 [Tursav]
Hiladik Luihi oas7T |0FG]
Huki Frarlfak 1154 |Tarsaw]
b Ll DE02 |Jekav]
Hriik Maita DE:14 |EFE]
a4 2 >

I

P
. A

Telefonni Cislo v seznamu pritomnych osob

Primo z mobilni aplikace je mozné vytacet telefonni &isla, synchronizace probiha s polem ,Mobilni telefon"
z detailu osoby (zdlozka Doplnujici udaje). V pfipadé, Ze neni tato polozka vyplnéna, aplikace pouzije

telefonni ¢islo z pole ,Telefon". Osoby, u kterych tento symbol neni, nemaji vyplnéna pole ,Mobilni telefon"

a ,Telefon" v detailu osoby. Kliknutim na symbol ' zacnete vytacet telefonni Cislo dané osoby.

Zruseni viditelnosti pfitomnosti v mobilni aplikaci

V pripadé, kdy zaméstnanci nemayji mit k dispozici prehled pfitomnych osob z urcité organizac¢ni
struktury, zakazte u uZivatele (konkrétni uzivatel, systémovy uZivatel — vice v kapitole Nastaveni Gc¢tu
a prihlasovani) pravo Zobrazit osobu. Pokud chcete zakazat pouze telefonni Cisla, zakaZte viditelnost

sloupct pro dané uzivatele (uzivatele — aplikaéni prava — osoby - sloupec telefon a Mobilni telefon
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R Uiivatel [SystemaktionID]

J Domd | Upravy

D“@”T@:ED W A v Qd

Mo Aktudini Pfedchozi  Masledui Historie Zavfit
J Obnowvit - zobrazenl - ATV

Zaznam Data Zobrazit Ckno

Zakadni 0daje | Pravanazdmamy | Pravana HW strukturu | Aplikadniprava | Ufivatelsks konfigurace | UZivatelsks konfigurao

|@ Pridat ~ [g Odebrat (R Viedleroli = Zobrazit skuteénd opravnéni

— Prava na zadznamy - Osoby
Nizev Editovat | Smazat  Editov... | 3
£ Pfirazena osoba a B ﬂ 9
& Podfizeni (V] V] '\F \ﬁ
Fl igi Struktura ﬂ' ﬂ a g
B v vozida #, EFG Slovakia, s.r.0. (%] (%) LX) Q
23] v Identifikétory

Pri tomto nastaveni napfiklad v seznamu pfitomnych nebudou vidét osoby ze struktury EFG Slovakia, s.

r.o.

Pe Ve

Ovladani

SlouZi pro ovladani adresovych bodd a snimacu, které podporuji a maji aktivovanou funkci Pfimé ovladani
(viz PFimé ovladani). Diky této funkci je tedy mozné vzdalené mobilni aplikaci otevirat kancelare, sklady,
garaze a dalsi. Otevreni provedete kliknutim na nazev snimace, u kterého chcete dvere otevrit. Po kliknuti
se objevi obrazovka s ndzvem snimace a tla¢itkem ,,Otevfit". Tato funkce je nadfazena nastavenym

aktualnim pfFistupovym opravnénim a médim otevirani. PFi Uspé&3ném otevieni se objevi symbol fajfky

doc.aktion.cz 30/37


https://doc.aktion.cz

P aKTIOM Mobilni aplikace - konfigurace a uzivatelsky manual

EFG Fraha - DR snimal Tower vsiup cho
EFG Praha Tower wstup chodsa 3 Pfichod Turnov Pfichod Turnov

IT mastes - BEFvEr

PFichod Turnaw n

Suhrowice - brina

Turngw - brama dwlr

i | Dteviit O | Dtevfit ‘

()

.

Stravovani

Popis je v samostatném manudlu

Zakazky

Popis je v samostatném manualu

Nastaveni

V karté Nastaveni mate moznosti nastavit kddovy zdmek ovladani, jazyk zobrazeni, povolit/zakazat

zjistovani GSP polohy a odhlasit se z aplikace.
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dapnout kidovy zdmek avlddini
" ; Zapnout polohové sluzby?
Jary Codtina P P ¥ Coktina &
¥

Hastaveni GPS Zakhrbng > Pfi zapisu prichodu z mabilniho zafizeni je

podadovana | BPE poloha wdilcsti Je na Wis

Shovendina

jestii GPS polohu posioytnete.

D aplikaci
Ok povolit GPS English
Ddhlasit Huk Frantidek
Takarat GPS

o

b

| |
Y ) )

rr—\
0

i
S

P Ve

Koédovy zamek ovladani

Ovladani adresovych bodud a snimacl z mobilni aplikace Ize zabezpedit pomoci Kédového zadmku. Uzivatel

nastavi &tyFmistny PIN a tento kéd je vyzadovan pfi kazdém pokusu o otevieni/zménu stavu relé.

Sledovani GPS pozice mobilniho zafizeni v aplikaci
Aktion.NEXT

Ke kazdému prlchodu, ktery byl realizovdn pomoci mobilni aplikace, Ize zobrazit geografickou polohu
mobilniho zafizeni v dobé&, kdy doslo k zadani prichodu (v aplikaci Google Maps). GPS pozice je viditelna
v aplikaci v osobnim vykazu zaméstnance (panel Prichody) a v udalostech. Polozka GPS pfesnost udava

polomér presnosti (v metrech).

Agenda Osobni vykaz Windows

1. Otevrete agendu Osobni vykaz, ktera se nachazi ve slozce Dochazka, a vyberte konkrétni osobu.
2. V panelu Prichody a akce kliknéte pravym tlacitkem na zahlavi tabulky a vyberte z nabidky Vybér

sloupcu.
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X 0sobni vwkaz [Apeticky Dominik]
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Odpracovano|

Uzaverka a potvrzeni

uzaverku

Dochazkova data Pracovni cesty Pracovr

PrHjment

Bty atlemd Bl el 25

Zobramt pole Seskupit podle

Skryt tento sloupec

Apetickf

=

Odpracovano|

Vybér slnupc[}s_

Odoracovénol [

'D‘r"l'rr'\- '|rr\+|i1' relflract

Obr. Pridani sloupce

3. Dvojklikem (nebo pretahnutim pomoci mysi) pfidejte polozku GPS pozice.

Prizpiisobeni x

Aktushzace
Aktualizoval
Dopoditany
Generovat

GPS Pozice

GPS Presnost

Operace

Obr. Vybér sloupct

4. Kliknéte na polozku Mapa pro zobrazeni GPS polohy v aplikaci Google Mapy.
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Prichody: &E ?mim Ef
2
EW'EM ). bnovit odebrany. ziznam o S # ‘;af
(Cas & | .. .. Smér  Mmovasl. ... GPSPozice P
E Den: DED? ul:
11:12| [F] [F] Odc... Odpracovano A)] Mapa 1
17:25 Pfichod Odpracovéno A 3 ‘.
E> i i
13:46 Plichod Odpracovéno o
13:46 [] [F] Pfichod Odpracovéno )
14:02 [F] [F] Pfichod Odoracovéno o p ek g,
14:26 Plichod Odpracovéno o Maps e ,,.‘%’ bt g3
1432 Odc... Obéd 1) Mapa __:'i‘ﬁ"f: / -

Obr. Windows — mapa s ozna¢enou GPS pozici prichodu

Po pfidani vySe uvedené polozky se zménilo nastavené zobrazeni pohledu. Aby tyto zmény byly
platné i pfi dalsim navstiveni agendy Osobni vykaz, je nutné si toto zobrazeni ulozit. V horni listé
nabidek kliknéte na polozku Zobrazeni a aktudlni zobrazeni si ulozte. Nezapomente zaskrtnout

poloZzku Vychozi pouze pro mé, aby se zobrazeni pfi dalSim spusténi automaticky nastavilo.

Agenda Osobni vykaz web

1. Otevrete dochazku konkrétni osoby ve webové aplikaci
2. Na zéloZce denni data najedte mysi na den, ve kterém vas zajima GPS pozice prdchodu. Zaznamenanou

GPS pozici je poté mozné zkontrolovat pres odkaz Mapa.

Uzé Datum Planove Varovani Zacatek Iatarek Konec Konec Denni akce

obdobi  akece skuteény skutetny
# st 31.08.
p, it 30,08, o uﬁ@ 05:43 14:13 17:00 Odpracovang 1
po 29.08,
-. ----I Zobrazit okolni dny ~ Parovat akee
so 27.08, 0t 30.08.2022  Pridat ale
’ pa 26.08, a 05:43 Ffichod Odpracols
p & 25.08. [ 1] 17:00 Odchod Odpracovs
; st 2408, (1]
’ it 23.08, [ 1]
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Agenda Udalosti Windows

Polozka Mapa je v agendé Udalosti ke kazdému prlchodu realizovanému pfes mobilni aplikaci, pokud
byla GPS pfi registraci prichodu zapsana. Pokud sloupec neni zobrazen, tak ho pfidejte pomoci funkce

Vybér sloupcu.

pupce, pod eno dncete

Adresovy bod  GPS pfesnost(m) GPS pozice | Uddlost Smér  Drtel Cas udalosti Y

vobk sltace | —59,255001 [0

Obr. Udalosti - GPS pozice

Agenda Udalosti web

1. Spustte webovou aplikaci Aktion, oteviete menu Udalosti
2. Pokud v aktualnim zobrazeni neni sloupec GPS pozice, tak tento sloupec pfidejte a pfipadné si

zobrazeni ulozte pro pristé.

3. Ve sloupci poté bude zobrazen odkaz na mapy Google s polohou pfi registraci prichodu.

‘ dKTION

(O swterminal # > Udilost

& Osoby Udalosti < 16. 8. 2022 »  30.8.2022 »  Nastavit » % Viasni w

2 udilost

Bl Hromadny vikaz

& Maoje dochazka
30,08 2022 05:43:00 4B8.12010880,17.17355640 | PFichod Pilz Jifi

§ Varovani dle ZP P . ! -

18.08.2022 15:37:00 48.12827870,17.17740450 Prichod Odchod Pilz Jif
18.08 2022 0&:57-:00 48 13068160,17.175359260 Wenlichod Pfichod Pilz Jifi

B Mijplan a zadost 16.08.2022 15:32:00 . Priichod Odchod Pilz Ji%
16.08.2022 06:40-00 Priichod Pfichod Pilz Jifi

B Zidosti '
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Nevidite u pruchodu GPS pozici?

Zkontrolujte systémové nastaveni vaseho mobilniho zafizeni a povolte zjisStovani polohy pro aplikaci
Aktion. Déale zkontrolujte nastaveni v mobilni aplikaci Aktion. UloZeni GPS pozice u dochazkovych

prdchodu je v mobilni aplikaci zndzornéno symbolem v

.z. . -.\

|

Pl ity
- a N FF Ddpracoving 530 i
. Ovpracovknn
1130 Dedchad Db
D545 Phiched Dipraciving
= 26.08.2022 Odpracowans B00
1537 Odchod Ddgracoving
124005 Plichad Ddpeacovhng
11:10 Odchod Dasid
42 Pichad Ddgeacoving
= 25.08.20232 Ddpracowhag 7.30
1450 Odchod Odpracovano
13400 Pfichod Odpracovano

28 4 2 2

Nedafi se vam prihlasit a objevuje se zprava ,,Uzivatel je docasné
zablokovan"?

Blokace probéhla z divodu opakovaného zadani $patnych prihlasovacich Gdajd. Nastaveni ve Windows
aplikaci — Konfigurace aplikace — Konfigurace systému — sekce Blokace po chybném pfihlaseni.
K odblokovani uzivatele dojde po nastavené dobé blokovani, pfipadné je mozné odblokovat ru¢né

v agendé osoby nebo uzivatelé
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5 Konfigurace aplikace

i =] L
JdE o ¥ o v Q@
Obnovit  LicH Tisk Adchudind Pledchosl Masledujd Historie
d zobwazeni = zaAznamu
Tarnam Data Fobrazit
Zakladni Odaje | Konfigurace systemu  Systemova hiaSen’ | Mastaveni soupc
Systémové nastaveni
Bastomaticed odhladen uBvatels po nedonost (min): a =
Diebug refim win splikace (robrazt detaiy dhyby): W
Limogrit lokalizac zamamd; W
Zaprout podporu wvice PRV ¥l
Po smazani osoby pseudonymizovat udslost: o
Po smazdni ndvitEvni asoby pseudonymizovat uddlost: |
Parametry pihlaiovani podle domény
Zahemefend pfipajend k AD (S5L/TLS):
Port AD: 389
Doménayy atribut Loginhlame: sAMAccoun Name
Doménavy atribut ident. ufivatele: sAMACcounEName
| Atnbut identfiupc asobu: Login =
I 1l
Blokace po chybném priblafeni
Podet chybnjich pfiidgeni: i:

Daoba Blokovani (minuty):

i

[ P
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Zawfit

Okno

Uvateiska konfigurao

Automaticke mazan
« | Mazat Systémave u
+ | Mazat Uddlosti & =0

Magat Dochazkova
' | Mazat data Stravos
| Mazat data Néviti

Mazat polohové Gd:
Technicks podpora

Poskytovatel: | BFGC
+420
padpe

Webs WV

prihlaseni do windoy

2pdsch pihlaten’
+ | Jméno & hedo

| D=ebri o & PIN

Nastavit pfitormnost

Status

Zdne

Piymeni = T Iméno Osobni éislo
a0c Smi = a:
Ctrl+N =w
{romadna zména
f] Kopie
[# Oteviit Ctrl+0
XK Smazat Ctrl+«D
1 Odeslat email
@ Zrudit pfitornnost
©
E

3

Posledni prichody
Vytvoiit eCard
Zablokovat pristup

Pridat cinnost

Odblokovat po chybném prihlaseni ti
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