»aKTion

Tiskové sestavy

Tiskové sestavy v aplikaci vyuzijte pro vystup dat dochazky a nasledné dalsi zpracovani, pfipadné
archivaci. Vyuziti najde také predevsim v agendé Navstévy, kdy osoby podepisuji, ze byly obeznameny

s bezpecnostnimi pravidly pro pohyb v aredlu, dale pak napfiklad absolvovaly vstupni Skoleni a je nutny
podpis navstévni osoby nebo pouze pro tisk navstévni kartiCky pro identifikaci osoby. Tiskové sestavy
nicméné muzete vyuzit dle potfeby ve viech dalsich agendach aplikace (Identifikatory, Zakazky, Zapujcky,

Stravovani a dalsi).

Agenda Cinnosti ma vyuziti pfedevsim v agendé& Osoby — smlouvy, vstupni $koleni, $koleni BOZP apod. Na
konkrétni typ ¢innosti je pak mozné navazat tiskovou sestavu a pfi vytvoreni Cinnosti dojde k vygenerovani
tiskoveé sestavy s vyplnénymi parametry od dané osoby, navstévni osoby &i ndvstévniho vozidla. Tento
zdznam je uloZen a mUze zde byt napfiklad dokument s podepsanou smlouvou nebo jinymi informacemi

o zadznamu.

Modul Dokumenty pak pfimo souvisi s témito dvéma agendami a ukladaji se k danym zaznamdm v SW
Aktion.NEXT, pfipadné je mozné k osobam, navstévnim osobam nebo navstévnim vozidlim privazat
jakykoliv jiny soubor, tj. dokumenty formatu pdf, docx, png, jpeg a mnoho dalsich. Pro spravu vsech

dokumentU pak vyuZijete agendu Dokumenty ze slozky Ciselniky.

Modul AN-905 tvorby elektronickych dokumentd, pfipojeni podpisové podlozky pro tvorbu dokumentt
v€etné moznosti vkladani podpisu pomoci podpisové podlozky podléha licenci a k jeho vyuzivani je nutné

si produkt zakoupit!

Princip: v agendé Tiskové sestavy se vytvofi struktura dokumentu véetné pole pro podpis. Tiskova
sestava se poté sparuje s urcitym typem c¢innosti a dana Cinnost se navaze napr. na konkrétni osobu.
Osoba si tedy precte prislusny dokument, pomoci podpisové podlozky ho podepise a uzivatel

systému Aktion.NEXT tento dokument ulozZi do databaze.

Podpisova podlozka: k tvorbé podepsanych elektronickych dokumentu je nutna podpisova

podloZka. Tuto podlozku si Ize objednat u vaseho dodavatele.
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TISKOVE SESTAVY

Pro sestavy najdete vyuziti napfic celym systémem. Viceméné pro kazdou agendu v systému je mozné
vytvorit i tiskovou sestavu a pozadovana data pak vytisknout nebo ulozit jako elektronicky dokument.
Strukturu je nutné vytvofit, nadefinovat sloupce, Fadky, priradit polozky, které se pak budou tisknout,

pridat pole pro podpis, ...

Vytvoreni tiskové sestavy

1. Oteviete agendu Tiskové sestavy, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky.
2. Kliknéte na polozku Novy, kterou naleznete v horni listé nabidek.
3. Vyberte agendu, ve které se bude dana tiskova sestava nabizet (napf. v agendé Osoby). Po ulozeni jiz

nebude mozné vybranou agendu zménit. Pokud je zména nutna, tak vytvorte sestavu novou a aktualni

smazte.

Agenda: vybér agendy je velmi dulleZity, protoZe ovlivni budouci tvorbu dokumentu. Vytvofit

dokument budete totiz schopni pouze v této agendé.

4, Zvolte jazyk tiskové sestavy, pokud budete vyuzivat vice jazykovych mutaci a sestava bude pouzita pfi
vytvoreni ¢innosti (navstévy), vygeneruje se sestava podle osoby a jejiho nastaveného jazyka

komunikace.

5. Kliknéte na polozku Definice tiskové sestavy.
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~$ Tiskova sestava [Vstupni Skoleni] - o IE3
Domd Upravy Podpora @
4 f =g S\ .
B @l | | A Q |
: _ Ulozit Tisk  Dokumenty Aktudlni redchoz 3sle storie Zavrit
&J Obnovit -+ - zobrazeni ~ Az
Zaznam Data Zobrazit Okno
Zakladni udaje
Nazev: Vstupni Skoleni [ =
S Definice tiskové sestavy:
Jazyk: ba Cedtina v | Tisknout: v
Ukladat dokument:
Poznamka: (=]

6. Pokud ma byt k dokumentu privazan elektronicky podpis, tak v Report Designeru pridejte pole

Signature.
L_(b Tvar ‘
{Identifikatni idaje osoby
[lill|  Carovy kd |Piijmeni: [Osaby.PEijmeni] O Jméno: [Osoby.Jmeno] @
ml zipked Datum a éas: [Osoby.Cas zmény] O innost typ: [Osoby.Cinnosti. Cinnost typ] e]
Graf POUCENI
i
Maticova tabulka L. Pfi ndvitévé spoletnost A4BCL23 se fidte pokyny raméstnance, u kterého jste na ndvitévé nebo provadite pracovnidinnost a

ednejte tak, abyste svou Cinnosti neohrozil/a zdravi své ani dal$ichzaméstnancad.
‘L. Y aredluse pohybujte pouze v doprovodu zaméstnance spoleénosti Aktion,

3.V pfipadévjezdu s motorovym vozidlernse fidte dopravhim znacenim a parkujte pouze na wwhrazenychrmistech.
jﬂ. Yzajemné se informujte o moZnych rizicichvyplyvajicich z Cinnost obou stran,

5, Dodriujte zasady poiarnibezpecnosti.

Informace

I & M B

-
-

Zalomeni strénky
Céra pres skupiny

Rémecek pres sk...

Podsestava

B 00 i o

i
|
Prohlasuji, Ze jsem si vy$e uvedené pouéeni precetl/a, porozumél/a jsem mu a zavazuji se ho dodriovat.
i
i

Signature

N

4

=

7. Zavrete okno Report Designeru.

8. Pro ukladani dokumentu zaskrtnéte polozku Ukladat dokument.

9. Pro tisk dokumentu zaskrtnéte Tisknout. MozZné jsou obé varianty — ukladat dokument a zaroven
vytisknout.

10. Jestlize vytvarite tiskovou sestavu pro agendu “Navstévy, pak mUzete jesté zvolit parametr Zasilat e-

mailem a vybrat, komu se ma kopie dokument poslat na e-mail.
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podlozky.

V pripadg, ze polozku Ukladat dokument nemate k dispozici, je nutné modul objednat a

aktualizovat vasi licenci. Modul AN-905 tvorby elektronickych dokumentd, pfipojeni podpisové

11. Pokud jste zvolili ukladani dokumentu, tak nastavte masku nazvu dokumentu. Kliknéte pravym

tlacitkem mysi v poli pro zadani masky nazvu dokumentu a vyberte pozadovany parametr.

J Tick

¥

Domd | Upravy Podpora

- o ER

r @ ope =] | « é D b7 A N ‘ﬁ? '
l__J X Smazat . e v k‘?‘//
o _ UloZit Tisk  Dokumenty Aktualni redchoz Historie Zaviit
& Obnovit - - zobrazeni -
Z&znam Data Zobrazit Okno
Zakladni idaje
Nazev: Vstupni Skoleni
Agenda: :_ Osob Definice tiskové sestavy: .
Jazyk: bm Cestina :v Tisknout: []
Ukladat dokument: ™ Maska ndzvu dokumentu: . [BASE.Prijmeni]
| Maska EN
ege adre |12| Pocet bezpetnostnich otiskd .
|12]| Pocet identifikacnich karet
|12 | Pocet otiskd prstd
Poznémka: |12| Pocet propadajicich Skoleni

|22] Pocet propadlych skoleni
|ab| Pohlavi

|ab] Pozndmka

|ab] Pracovni zarazeni

|ab] Pridélene identifikadni karty
labl Pfiimeni

Vlozit masku

ke které se tiskova sestava vaze.

Maska nazvu dokumentu urcuje, jak se bude budouci dokument jmenovat. V tomto pfipadé byl do

masky dokumentu zadan parametr PFijmeni. Jméno dokumentu bude shodné s pfijmenim osoby,
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Podrobné informace ke tvorbé a nastaveni tiskovych sestav naleznete na strankach komponent
DevExpress, které jsou v aplikaci Aktion.NEXT pouzivany:

https://docs.devexpress.com/...for-winforms

CINNOSTI

1. Oteviete agendu Typy €innosti, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky.

2. Otevrete prislusny typ ¢innosti nebo vytvorte novy typ pomoci tlacitka Novy.

i Typ &nnosti [Vstupni $koleni] - o IES
Domt Upravy Padpora @
—
(] = . N S & j
L o e = | & 74 v O
~ Ulo#t Tisk  Dokumenty Aktuslng Predchozi  Masleduiici Zavfit
(o) Obnovit - v zobrazeni ~ FAznami
Zaznam Data Zobrazit Okno

Zakladni Gdaje Tiskové sestavy

Nazewv: Vsiupni Skoleni
Popis:

Datum od: v

Datum do: |

Ziednodusené zadavani: [v|

Poznamka: |

@} zméni: Aktion [ER Cas zmény: 10.09.2018 10:01:04

3. Vyplnte povinny Gdaj (Nazev), pridejte popis a pokud ma mit ¢innost néjakou platnost od a do, tak tyto
parametry zaskrtnéte.
4. Zjednodusené zadavani- pokud bude zaskrtnuto, tak se bude nabizet tato ¢innost ve zrychlené volné

v seznamech a navigac¢nim panelu aplikace na zdloZce Souvisejici akce.
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Piimeni | Iméno Status Osobri &slo
A afc = afdc
—— . 1122
|- “I [ MNowy Ctrl+N
m Domd  Podpora  Lokéini snimad [ Souviseyd akee | { éna 0126
¢ 5 ) sy g Hnag! Ty Try . 1141
(:) ifg) Lo | Lo 2 @& @@ (7] Kopie ffg
o | S| | B RS @ o cui=0 ot
Pistup Dachér... t Snnost
iy X Smazat Ctrl+D 0139
4 Odeslat email 5K0016
e _w 700702/286
@ Zruéit pfitomnost a3
(D Nastavit pftomnost 2222
&) Dokumenty BXT13
36
=" Posledni prichod
_:j P Y 000117
La Zablokovat piistup 34
ﬁ Pridat Cinnost * [ @ Podpissmlouva
& Osobniwvykaz &1 Pouéeni navitévy
Jifi @i Vraceni
Dominik i  Vstupni koleni
Dominik - P
7] "}%apﬁjcem

Zuzana

5. Na zalozce Tiskové sestavy kliknéte na tlac¢itko PFidat pro pridani pozadované Tiskové sestavy. Nastavte

vychozi sestavu dle potfeby - tuto funkci vyuzijte pro modul Navstévy. Pokud nebude u osoby zadan

jazyk komunikace, pak se pfi zaloZzeni navstévy vytiskne sestava oznacena jako vychozi. Pokud bude

jazyk u osoby nastaven a sestava se stejnym jazykem je u typu Cinnosti, tak se vytiskne ve stejném

jazyce, jako je nastaveny jazyk komunikace.

Zakadniidaje | Tiskové sestavy ‘

|g Piidat |8 Odebrat ‘ [ Otevrit

Nazev - Jazvk
Vstupni skoleni ba Ceitina
Vstupni Skoleni EN EH Anglictina

pouze jeden druh, a to s ndzvem Vstupni skoleni (dvé jazykové varianty).

K jednomu typu ¢innosti je mozné vybrat nékolik tiskovych sestav. V tomto pfipadé byl vybran

6. Takto vytvoreny typ ¢innosti pak mate k dispozici v urCitych agendach, napfiklad jako na uvedeném

pfikladu v agendé& Osoby. Oteviete detail osoby a na zaloZzce Cinnosti kliknéte na tla¢itko Novy. Vyberte

Typ, nastavte data (pokud bylo u typu ¢innosti zaskrtnuto Datum Od nebo Datum Do) a nakonec

zdznam ulozte.
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DOKUMENTY

1. Oteviete agendu Osoby, ktera je umisténa ve sloZzce Ciselniky.

.,

Agenda Osoby je v tomto pfipadé z toho ddvodu, Ze tiskova sestava byla s touto agendou
sparovana. V pfipadé, Ze by byla sparovdna napf. s agendou Organizacni struktura, nasledovala by

tvorba dokumentu v této agendé.

2. Vyberte pozadovanou osobu a otevrete jeji detail.

3. Pfepnéte na zalozku Cinnosti a kliknéte na tlagitko Novy.

4. Vyberte dany typ ¢innosti, nastavte data (pokud bylo u typu ¢innosti zaskrtnuto Datum Od nebo
Datum Do) a kliknéte na tlac¢itko Ulozit.

5. Pokud ma tato nové zaloZené &innost i dokument k podepsani, tak se na zalozce Cinnosti u nového
zdznamu objevi varovani, Zze chybi dokument, ktery je tfeba zaroven podepsat.

6. islo Cinnosti je vygenerované dle zkratky u typu ¢innosti, roku vytvoreni a poradi vytvorené ¢innosti
v tomto roce.

7. V horni nabidce kliknéte na polozku Vytvofit dokument a vyberte tiskovou sestavu.

2iadni Gdaje | Dopliujiciidaje | Pistup | Dochszks | Cinnosti | Kategorie strévnka | Doklady | Prehledy skoleni .
[] Nowy L[] Kopie | X Stornovat | <J [ Vytvorit dokument =
- | Vstupni Ekoleni Ctrl+1
Cinnost: + - A
_J Vstupni skoleni E Ctrl+2 | o
Cislo: V520200001 : __||Popis:
Typ: §= .‘Jstupnf Skoleni .
Datum od: |09.07.2020 v
Datum do: v
Poznamka:
Cinnosti:
Cislo Typ Popis Datum... |Datum... | Autor | Caszm...|Poznd.. |Stormo... | Casst.. |Déived ... | Dokument
aflc e aflc = = afc = e aflc = s [d afc
—e —eee -
V520200001 Vstupni Skoleni 09.07.... Aktion  09.07.... Chybil
| |
T - v

Dokument chybi: v dolni ¢asti obrazovky je ¢ervené zvyraznéné varovani s parametry ¢innosti a je

zde oznadmeno, Ze dokument chybi. Ve chvili, kdy bude dokument podepsan a ulozen, varovani
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zmizi.

8. Predejte podpisovou podlozku prislusné osobé k podepsani a v pfipadé, ze podpis je prijatelny, kliknéte
na tlacitko Podepsat dokument. V pfipadé, Ze chcete podepsani zopakovat, kliknéte na tlac¢itko

Opakovat zadani.

i Podepsat dokument

(X )]

K dispozici je ma jak podepisujici se osoba, tak uzivatel systému Aktion.NEXT. Podepsat

Tlacitka slouzi pro potvrzeni/vymazani provedeného podpisu.

dokument Ize pouze po provedeném potvrzeni timto tlacitkem.

9. Pro zobrazeni podepsaného dokumentu kliknéte na tla¢itko Zobrazit dokument. Nazev dokumentu je

pak dle nastavené tiskové sestavy (v tomto pfipadé pfijmeni osoby ,Hladik").
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Zakadni Gdeje | Dopliupiciidaje | Prstup | Dochézka | Cinnost | Kategorie strévnka | Dokiady | Prehledy Skolenf

[J Novy Lf] Kopie | X Stomovat | <] [> | @Zobmzitgokument

Ly
— Cinnost: A
Cislo: | vs20200001 Popis:
Typ: &= | vstupni Ekoleni
Datum od: |09.07.2020 [v]
Datum do: | v
Poznédmka: |
Cinnosti
|(':r'slo v|Tvp Popis Datum-od | Datum-do | Autor Caszmény |Pozndmka |Stornoval | Casstorna |Dfivod sto... Dokument
= = Lald = afc Afc = Aflc afc
09.07.2020 Akction 09.07.20... Hiadik

SPRAVA DOKUMENTU

1. Otevrete agendu Dokumenty, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky nebo kliknéte v detailu osoby na
tla¢itko Dokumenty (zobrazi se seznam dokumentl pouze k této osobg@). Pfipadné oteviete detail v jiné
agendé, ve které dokumenty vyuzivate, a kliknéte tlacitko Dokumenty.

£ Osoba [Chomat Jan]

2. V seznamu mate moznost vidét veskeré ulozené dokumenty, které se vazou k dané osobé nebo jinému

zaznamu, v€etné odpovidajici ¢innosti.

Dokumenty [x|

em pretahnete zahlavi sloupce, podle ktereho chcete seskupovat
Nazev Agenda Viastnik Zménil Cas zmény ¥
Chomét i Cinnosti V520140001  Aktion 23.09.2014...
:Chomat 3 Osoby  ChomatJan  Aktion 23.09.2014...

3. Dvojklikem na danou polozku otevrete detail dokumentu, oznacenim zaznamu a kliknutim na tlacitko
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Otevrit dokument soubor zobrazite.

fldentiﬁkaéni udaje osoby

éPiijme ni: Chomat Jméno: Jan
glilatum a tas: 25.9. 2014 8:56:10 Cinnost typ: Vstupni &koleni
POUCENI

1. Pfi ndvétévé spolednosti ABC123 se fidte pokyny zaméstnance, u kterého jste na navitévénebo provadite pracovni éinnost a
jednejte tak, abyste svou Einnostineohrozilfa zdravi své ani dalSich zaméstnanci.

2 W arealu se pohybujte pouze v doprovoduzameésthance spolecnost Aktion.

3 W pripadévjezdu s motorovym vozidlem se fidte dopravnim znacenim a parkujte pouze navyhrazenych mistech.

4 Yidjemné se informujte o moinych rizicichwyplyvajicich z Cinnost obou stran.

5. Dodriuvjte zdsady poiarnibezpecnosti.

:Prohlaéuji, Ze jsem si vySe uvedené pouceni precetl/a, porozumél/a jsem mu a zavazuji se ho dodrZovat.

% cjé/ &%‘v

PRIPOJENI SOUBORU K DOKUMENTU

Od verze 1.10 pribyla dodate¢na funkcionalita v podobé pfipojovani externich soubori k osobég, vozidlu,

organizacni strukture apod.

Vytvoreni dokumentu

1. OtevFete agendu Dokumenty, ktera se nachazi ve sloZce Ciselniky.

Tvorba u vlastnika kliknutim na tla¢itko Dokumenty u osoby, vozidla, organizac¢ni struktury apod.
se rovnéz otevie agenda Dokumenty, ale budou zobrazeny pouze dokumenty k dané osobég,
vozidlu, organizacni strukture. Zaroven po vytvoreni dokumentu budou jiz vyplnény Udaje

0 agendé a vlastnikovi.
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& Osoba [Synek Ondrej]

lf I CxﬂKnDie 15 1 D W S 4 (
Smazat . ' -

Novwy _ Ulozit i ‘Dokumentv‘ ktudlni | Predchozi Nasledujici i

.'3 Obnovit || zolrazeni ~

2. V horni nabidce kliknéte na Novy.

3. Vyplnite nazev nového dokumentu a kliknutim na symbol |;| zadejte cestu k souboru.

4. Pokud vytvarite dokument z agendy Dokumenty, tak vyberte agendu, ke které se bude dokument
vazat. Pokud vytvarite dokument napfiklad pfimo z detailu osoby, krok 4 a 5 preskocte.

5. Vyberte vlastnika dokumentu.

6. V horni nabidce kliknéte na Ulozit.

B Dokument [Uzivatelsky navod - Tvorba el, dokumenti]

Podpora
« O
L >< Ll | P B2 %
Uloit Tisk Aktudini | Predchozi Masledujici  Historie || Zaviik
Obnm"'t * * zobrazeni * Zaznami
~H|Data =] ' "~ Zobrazt ' ™ |Okna
l Zakladni Gdaje l
Nazey: \Uiivatelskgfv navod - Tvorba el, dokumentd |
Cesta k souboru: |L:\DP|Firmaiaktion|évody a dokumentac - | Agenda: Sosoby -]
E@j Ylastnik: Synek Ondfej - |
Detail; Okewvit el [ L el |
Postup konfigurace a pougivini moduly Dokumenty
Poznamka: |

OTEVRENIi DOKUMENTU

1. Oteviete agendu Dokumenty, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky nebo vyhledejte konkrétni zaznam,
otevrete jeho detail a kliknéte na Dokumenty v horni listé nabidek.
2. Vyberte se seznamu pozadovany zaznam a v horni nabidce kliknéte na Otevfit dokument nebo

otevrete detail zaznamu a kliknéte na tlacitko Otevrit.
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. Dokurmernty:

L} MXSmat B

| Movy Otewiit | Okeviit

7~ g P Y

E"'L"Z - ﬁl | W %l Sefadit ; : |
Akuaint | vibe B 40| || Majit , Export Emal || Zawiit |

zobrazeni = | sloupch & Fitr - J

EJ Yo &

-

Mazey Agenda Ylastrik Cesta k souboru Poznamka Zménil Cas zmény

AW L \DPiFirmal k... |P

ostup kanf ...

Synek Ondfej | 16.03.2015..,

. Dokument [Wevatelsky navod - Tvorba el, dokumentli]

Domii Upravy Podpora

-I_I_I K ope |;"r| i M ‘ v m |
| 11 - f
a \—‘ X smazat ; el k—/
Mowsy . UloZit Tisk. Aktudlni | Predchozi Nasledujici Historie || Zaviit
o Obnovit - zobrazeni ~ | 2éznamu
Aznam o 1Data r Zobrazi Yo -
| 28Kadni Gdaie |
Nazey: [Lﬁivatelskir navod - Tvorba el. dokumentd |
Cesta k souboru: |U:\DP\Firmaaktion|Mavody a dokumentac --- | Agenda: [:, Osoby - |
Detil - {Svnek Ondrej - |
Postup konfigurace a pouZivini modulu Dokumenty
Poznamka:
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