»aKTion

Agenda Osobni vykaz - plan smeén

Do systému Aktion.NEXT verze 1.10 pribyla zména v agendé Osobni vykaz. Panel Planované smény byl
pfejmenovan na Plan smén a zménil se rovnéz i jeho vzhled a usporadani prvkl. V pfipadég, Zze mate

zakoupeny modul Hromadné planovani, Zddosti a schvalovani akci Ize skrze né&j i planovat akce.

Nastaveni

1. Otevrete agendu Osobni vykaz, kterd se nachazi ve slozce Dochazka.

2. V horni listé nabidek zkontrolujte, zda mate panel Plan smén nastaveny jako viditelny.
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Obr. 1: Osobni vykaz — nastaveni viditelnosti paneli

Panel Plan smé&n obsahuje seznam dni v rdmci zvoleného obdobi a to horizontaln&/vertikalné uspofaddany
do jednotlivych bunék. Kliknutim na pozadovany den a vyuzitim tlacitka Akce (nebo kliknutim pravym

tlacitkem mysi na zvoleny den) se zobrazi nabidka, kde Ize provést nasledujici Ukony:
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Nahradit/Naplanovat sménu | Zobrazi se seznam smé&n a po vybrani se na dany den sména naplanuje

Pfidat sménu Zobrazi se seznam smén a po vybrani se na dany den sména prida

Nahradit sm&nou — [sm&na] Sezrlzf\m se nezobrazi a dojde ihned k nahrazeni smény (3 nejcastéji
pouzivané)

Odebrat sménu Dojde k odebrani viech smén v dany den

Nastavit dle Sablony kalendare| Sména na vybrany den se nastavi dle Sablony kalendare
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Planované smény

po at st a pa
Odebrat sménu Ctrl+Delete . . . . .

Mastavit dle 2ablony kalendafe  Shift+Delete
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Akce | ‘B Planované smény, Vertikalni zobrazeni
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nastaveni je vhodné v pfipadé, kdy mate panel zobrazeny v postranni listé.

Prepinac Vertikalni zobrazeni umoznuje zménit zobrazeni a usporadani jednotlivych bunék. Toto

Pfepina¢ Planované smény umoziuje zobrazit/skryt tyto polozky (jejich symboly/zkratky).
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