»aKTion

Prehled dochazkovych predpisu

Dochazkové predpisy Aktion CLOUD

Systém je zaloZzen na maximalni jednoduchosti pro uzivatele ve smyslu nastaveni parametrd pro vypocet
dochazky. Je pfizplsoben platnému zakoniku prace CR/SROV. Dochazkové pfedpisy obsahuji kombinaci

parametr( pro pouZiti v b&Zznych provozech pro standardni a smé&nové pracovni doby.

Bez fondu

zpravidla pro brigadniky

bez fondu pracovni doby

odpracované hodiny zaroven i v saldu/pfes€asu — saldo tedy nebude nikdy zaporné

éesky/slovensky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.

Manager

e pruzna pracovni doba a Uvazek 40 hodin tydné

e automaticky vypocet dochazky nezavisle na jejich prdchodech (TOP management, obchodni
cestujici apod.)

e smé&na Pruzna od 9, éesky/slovensky mistni kalendar

e sména zacatek 9:00 hod., konec 17:30

e prestavka automaticky po 6 hod.

e zadavaji se pouze celodenni preruseni pracovni doby (dovolena, nemoc)

Pritomnost

e evidence pfitomnosti

e bez fondu pracovni doby

e odpracované hodiny zaroven i v saldu/pfescasu — saldo tedy nebude nikdy zaporné

o &esky/slovensky mistni kalendaF

e prestavka se nepocita

¢ nelze evidovat dochazkové udalosti typu sluzebni cesta, nemoc, dovolen3, prestavka apod.

e necerpa licen¢ni parametr Pocet osob pro dochazku

Pfedpisy s pevnou pracovni dobou

12hodinova sména
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pro sménové pracovniky pracujici ve dvousménném, nepretrzitém provozu

smé&ny Denni 12 a Noéni 12, éesky/slovensky mistni kalendaF

sména Denni 12 zacatek 6:00 hod., konec 18:00, jadro zacatek 6:00, jadro konec 18:00, limit zac¢atek 6:00,
limit konec 18:00, fond 11 hod., uplatnéni smény libovolny den

sména Nocni 12 zacatek 18:00 hod., konec 6:00, jddro zacatek 18:00, jadro konec 6:00, limit zacatek 18:00,
limit konec 6:00, fond 11 hod., uplatnéni smény libovolny den

prestavka automaticky

zapocet no¢ni smény je nastaven do dne konce

smény prifazovany podle pfichodu pracovnika do zaméstnani

Isménny

jednosménny provoz, pevna pracovni doba, 40 hodin tydné

éesky/slovensky mistni kalendaF

sména Ranni zac¢atek 7:00 hod., konec 15:30, jadro zac¢atek 7:00, jadro konec 15:30, limit zac¢atek 7:00,
limit konec 15:30

prestavka automaticky po 6 hod.

fond 8 hod., uplatnéni smény pondéli az patek

kombinaci pfifazeni smény jako vychozi a definici uplatnéni smény po - pa systém vygeneruje smeény

v pracovni dny, podobné jako kdyby byla pfifazena Sablona kalendare.

2sménny

dvousménny provoz, pevna pracovni doba, 37,5 hodin tydné

smé&ny Ranni a Odpoledni, éesky/slovensky mistni kalendar

sména Ranni zacatek 6:00 hod., konec 14:00, jddro zacatek 6:00, jadro konec 14:00, limit za¢atek 6:00,
limit konec 14:00

sména Odpoledni zac¢atek 14:00 hod., konec 22:00, jadro zacatek 14:00, jadro konec 22:00, limit zacatek
14:00, limit konec 22:00

prestavka automaticky po 6 hod.

fond 7,5 hod., uplatnéni smény pondéli az patek

kombinaci pfifazeni smény jako vychozi a definici uplatnéni smény po — pa systém vygeneruje smény
v pracovni dny, podobné jako kdyby byla pfifazena Sablona kalendare.

smény prifazovany podle pfichodu pracovnika do zaméstnani

2sménny (38,75h)

dvousménny provoz, pevna pracovni doba, 38,75 hodin tydné

smény Ranni a Odpoledni, éesky/slovensky mistni kalendaF

sména Ranni zacatek 6:00 hod., konec 14:15, jadro zacatek 6:00, jadro konec 14:15, limit zacatek 6:00, limit
konec 14:15
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sména Odpoledni zacatek 14:15 hod., konec 22:30, jadro zac¢atek 14:15, jadro konec 22:30, limit zacatek
14:15, limit konec 22:30

prestavka automaticky po 6 hod.

fond 7,75 hod., uplatnéni smény pondéli az patek

kombinaci pfifazeni smény jako vychozi a definici uplatnéni smény po - pa systém vygeneruje smeény
v pracovni dny, podobné jako kdyby byla pfifazena Sablona kalendare.

smény prifazovany podle pfichodu pracovnika do zaméstnani

3sménny

tfisménny provoz, pevna pracovni doba, 38,75 hodin tydné

smé&ny Ranni, Odpoledni a Noéni, éesky/slovensky mistni kalendaF

sména Ranni zac¢atek 6:00 hod., konec 14:00, jddro zacatek 6:00, jadro konec 14:00, limit zacatek 6:00,
limit konec 14:00

sména Odpoledni zac¢atek 14:00 hod., konec 22:00, jddro zacatek 14:00, jddro konec 22:00, limit zacatek
14:00, limit konec 22:00

sména Nocni zacatek 22:00 hod., konec 06:00, jadro zacatek 22:00, jadro konec 06:00, limit zacatek
22:00, limit konec 06:00

prestavka automaticky po 6 hod.

fond 7,5 hod., uplatnéni smény pondéli az patek

kombinaci pfifazeni smény jako vychozi a definici uplatnéni smény po - pa systém vygeneruje smeény
v pracovni dny, podobné jako kdyby byla pfifazena Sablona kalendare

smény prifazovany podle pfichodu pracovnika do zaméstnani

Pfedpisy s pruznou pracovni dobou

U pfedpisl s pruznou pracovni dobou nejsou nastaveny limity, tj. veSkery ¢as stradveny na pracovisti je

zaroven uznany v dochazce (saldo/pfesias).

U predpist ,,Pruznd" je nastavena vyjimka pro mzdovou slozku lékar - pfi pouziti akce ,Pfichod Lékar"

(»Odchod Lékar") je generovan prlchod, resp. zacatek (konec akce), podle jddra pracovni doby - v souladu

se zakonikem prace.

Pruzna od 6:00

pruzna pracovni doba a Uvazek 40 hodin tydné

sména Pruzna od 6, cesky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.

sména zacatek 6:00 hod., konec 14:30, jadro zacatek 8:00, jadro konec 12:00
fond 8 hodin

Pruzna od 6:30
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e pruzna pracovni doba a Uvazek 40 hodin tydné

e sména Pruzna od 6:30, Cesky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 6:30 hod., konec 15:00, jadro zacatek 8:00, jadro konec 12:00
fond 8 hodin

Pruzna od 7:00

e ** pruzna pracovni doba a Uvazek 40 hodin tydné**

e smé&na Pruzna od 7, éesky/slovensky mistni kalendaF

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 7:00 hod., konec 15:30, jadro zac¢atek 9:00, jddro konec 14:00
fond 8 hodin

Pruzna od 7:30

e pruzna pracovni doba a Gvazek 40 hodin tydné

e smé&na Pruzna od 7:30, éesky/slovensky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 7:30 hod., konec 16:00, jddro zacatek 9:00, jadro konec 14:00
fond 8 hodin

Pruzna od 8:00

e pruzna pracovni doba a Gvazek 40 hodin tydné

e smé&na Pruzna od 8, éesky/slovensky mistni kalendaF

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 8:00 hod., konec 16:30, jadro zacatek 10:00, jadro konec 14:00
fond 8 hodin

Pruzna od 8:30

e pruzna pracovni doba a Gvazek 40 hodin tydné

e smé&na Pruzna od 8:30, éesky/slovensky mistni kalendaF

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 8:30 hod., konec 17:00, jadro zacatek 10:00, jddro konec 14:00
fond 8 hodin

Pruzna od 9:00

e pruzna pracovni doba a uvazek 40 hodin tydné
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sména Pruzna od 9, éesky/slovensky mistni kalendaf

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 9:00 hod., konec 17:30, jddro zacatek 10:00, jddro konec 14:00
fond 8 hodin

Piedpisy se zkracenou pracovni dobou

U predpist se zkracenou pracovni dobou nejsou nastaveny limity, tj. veSkery ¢as straveny na pracovisti je
zaroven uznany v dochézce (saldo/pfes&as). U predpisd ,Zkracena" je nastavena vyjimka pro mzdovou
slozku |ékaF — pFi pouZiti akce ,Pfichod Lékar" (,Odchod Lékaf") je generovan prichod, resp. zacatek (konec

akce), podle jadra pracovni doby - v souladu se zakonikem prace.

Zkraceny 4h

¢ poloviéni Uvazek a tydenni fond 20 hodin tydné

smé&na Zkracena 4, ¢esky/slovensky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 8:00 hod., konec 12:00, jddro zacatek 8:00, jddro konec 12:00
fond 4 hodin

Zkraceny 5h

zkraceny uvazek a tydenni fond 25 hodin tydné

smé&na Zkracena 5, éesky/slovensky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 8:00 hod., konec 13:00, jadro zacatek 8:00, jadro konec 13:00
fond 5 hodin

Zkraceny 6h

e zkraceny Uvazek a tydenni fond 30 hodin tydné

smé&na Zkracena 6, éesky/slovensky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 8:00 hod., konec 14:00, jddro zacatek 8:00, jadro konec 14:00
fond 6 hodin

Zkraceny 6,5h

e zkraceny Uvazek a tydenni fond 32,5 hodiny tydné

sména Zkracena 6,5, Eesky/slovensky mistni kalendaF

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 8:00 hod., konec 14:30, jadro zacatek 8:00, jadro konec 14:30
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e fond 6,5 hodiny

Zkraceny 7h

zkraceny uvazek a tydenni fond 35 hodin tydné

sména Zkracena 7, éesky/slovensky mistni kalendar

prestavka automaticky po 6 hod.
e sména zacatek 8:00 hod., konec 15:00, jadro zacatek 8:00, jadro konec 15:00
fond 7 hodin

Zkraceny 7,5h

e zkraceny uvazek a tydenni fond 37,5 hodiny tydné

e smé&na Zkracena 7,5, éesky/slovensky mistni kalendar

e prestavka automaticky po 6 hod.

e sména zacatek 8:00 hod., konec 15:30, jadro zacatek 8:00, jadro konec 15:30
fond 7,5 hodiny

U licenci pro 6 a vice osob s dochazkou je mozné vytvorit az 5 vlastnich dochazkovych pfedpist s vlastnimi
pravidly pro vypocet dochazky. Nastaveni provedete v menu Konfigurace na zalozce Konfigurace dochazky

(vice v manudlu Aktion CLOUD - uzivatelsky manual).

Dulezité tipy a upozornéni

e Spravnost vypoctu dochéazky vzdy zavisi na korektnim oznacovani dodrzovani zacatkd a koncl na
dochazkovych termindlech nebo ru¢nim vkladani dat do systému.

e Systém automaticky detekuje pracovni sménu (ranni/odpoledni/noéni) podle €asu pfichodu pracovnika.
V pfipadé nestandardnich kombinaci, ¢i pozdnich pfichodd, systém muze vypoditat na dany den
nespravné hodnoty nékterych mzdovych slozek. Toto neni chyba systému. V téchto pfipadech je nutné

provést rucni korekce.

Nabidka variability pfedpist je omezena technickymi moznostmi Aktion CLOUD serveru (provoz na
multitenantnim DB prostfedi). Pro nékteré typy provozU se specifickymi poZzadavky na pracovni doby
(rozséhlé vyrobni provozy, nepretrzité provozy apod.) nemusi byt nabidka pfedpist vyhovujici. V téchto
pripadech doporuujeme konzultaci s dodavatelem systému a prizpUsobeni uzivatelskych pozadavkt
technickym mozZnostem systému nebo instalaci zakdzkového feseni na servery klienta s moznosti

individualniho nastaveni jednotlivych parametrd (Sablony kalendafe, modely, smény apod.).
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