»aKTion

Pracovni cesty

Pracovni cesta je mzdova slozka pritomnosti (zapocitava se do odpracované doby), kterou si obvykle
zadava pracovnik na terminalu pfi odchodu, nebo pfichodu z pracovni cesty, ktera je delsi nez 5 hodin

v kuse. P¥i kratsi dobé se pouziva preruseni ,Sluzebni cesta". Ru¢né je mozné ji zadat jako odchod (zac¢atek
preruseni) nebo pfichod (konec preruseni) ,,Pracovni cesta" (zalozka 1 Akce) nebo jako celodenni akci
(zalozka Cely den). K detailnimu sledovani pracovnich cest slouzi samostatna zalozka Pracovni cesty
(Osobni vykaz), kam je mozné doplnovat i jejich Ucel a misto, popfipadé procentualné kratit diety. V tomto
manualu je popsdno nastaveni pracovnich cest, nicméné je toto nastaveni mozné vyuzit i pro cesty

zahranicéni.

Osobni vykaz V seznamu agend kliknéte na polozku Osobni vykaz (slozka Dochazka). BE€Znym uzivateldm,
ktefi maji pravo pouze na sebe, se otevie v novém okné mési¢ni prehled dochazky, kde v levé ¢asti uvidi
své pruchody, uprostied spoéitanou dochazku a vpravo hodnoty mzdovych slozek za obdobi, den a Plan
smén (usporadani zalezi na ulozeném zobrazeni). Podrobnosti tykajici se Hromadného a Osobniho vykazu
naleznete v samostatném manudlu na strankach technické podpory ecare.cz (sekce Podpora — Navody a
manualy — Aktion.NEXT).

Nastaveni zalozky Pracovni cesty v osobnim vykazu

1. Kliknéte pravym tla¢itkem mysi na zalozku Dochazkova data a kliknéte na PFizpUsobit vzhled.
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2. Ze zalozky Skryté polozky pretdahnéte polozku Pracovni cesty na zalozku Dochazkova data.

3.V hornim menu kliknéte na tlacitko Aktualni zobrazeni a poté na tla¢itko Ulozit.

4. Napiste ndzev zobrazeni a zvolte, pro koho ma byt zobrazeni vychozi a viditelné.

¥

Datum 4 Zatitek Konec Cas  Penize  CO0E00 g Uigel

=0 01.07. -----_ﬁ

ne 02.07,
po 03.07.
it 04.07.
&t 05.07.
£ 06.07.
p4 07.07.

Souhrn pracovnich cest zobrazite pfepnutim v osobnim vykazu na zdlozku Pracovni cesty.
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P p————
Dochazkova data

"

Diatum & | Zacitek | Konec | Cas Penize

st 14.06.
£t 15.06.
pé 16.06.
5o 17.06.
ne 18.06.

V detailu jesté muzete vyplnit Misto a U&el pracovni cesty, pfipadné procentualné zkratit dietu (napt. bylo-

li zaméstnanci poskytnuto bezplatné jidlo).

e Misto - sidlo navstivené firmy.
e Ué&el - navsétivena firma a struény popis provadénych ukonu.
e Kraceno - procentudlné vyjadreni kraceni diety (pfi ndaroku na stravné 100,- K¢ a kraceni 25 % bude

zameéstnanci vyplaceno 75,-K¢).

Dochazkova data [ Pracowvni cesty l
-

Diatum & | Zathtek | Konec | Cas Penize Kraceno % Misto Uicel

pa 05.06.
so 10.06.
ne 11.06.

po 12.06. 7:3 20:17 142 82, 25 % | Praha

it 13.06.
st 14.06,
¢t 15.08,
pa 16,06,

UzZivatel ma také mozZnost pridavat a editovat poznamky (aZ 200 znaku) k jednotlivym prichodim

s

. p . . d L . A L .
kliknutim na ikonu s pismenem ,a"/,A" — nevyplnéna poznamka " —vyplnéna poznamka

Po najeti kurzorem mysi na ikonu s pismenem ,,A" se zobrazi vyplnéna poznamka. Pozn.: Prava na editaci

prichodd a dochazkovych dat maji zpravidla pouze vedouci pracovnici a administratofi.

Nastaveni mzdové slozky A. Konfigurace mzdové sloZzky Pracovni cesta - zakladni nastaveni
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1. Otevrete agendu Mzdové slozky a oznacte mzdovou slozku Sluzebni cesta. V hornim menu kliknéte na
tlacitko Kopie. Pfepiste nazev a zkratku mzdové slozky (napf. Pracovni cesta, zkratka PC).

2. Pfepnéte na podzalozku Nastaveni a v sekci ZafFizeni u polozky Cislo klavesy kliknéte na tfi te¢ky.
Vytvorte nové globalni hlaseni s ndzvem Pracovni cesta (pokud pouzivate i hldseni v cizim jazyce,
vyplfite nazev).

3. Na podzalozce Zapocitani dne vyberte dny, které se budou zapoditavat.

4. Na podzaloZce Pracovni cesty zaskrtnéte volbu Pocéitat slozku jako pracovni cestu a v sekci Pfevod na

penize kliknéte na tla¢itko PFidat. Vyplite polozku Cas a Penize (diety).

Nastaveni cen a % se lisi na staté:

CR viz screenshot nastaveni
e 5-12 hodin minimalni 100 K¢, 70%
e 12 -18 hodin minimalni 120 K¢, 35%
¢ vice jak 18 hodin 240 K¢, 25%

SK od roku 2023
e 5-12 hodin 6,80 €

¢ 12-18 hodin 10,10 €
e vice jak 18 hodin 15,30 €
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Typslozky | Prichody

Poditat slozku jako pracovni cestu
| |Neukladat do vikazu pracovnich cest

Pen | Celodenni akce | Példen | Zapodtani dne Pracovni cesty Plénovani a zadost Obecna nastaveni

Poditani pracovni cesty

DPraccvnf cestu nepferuguji jing prochody
|:|Omezen|‘ uznané doby (odpracovano)

Uznana doba pouze v ramd

’ Smiuvni doby / Limitu / Dopoctu preruseni
() Jadra

|:|Omezit pouze na zacatkukond dne

Cas na cesté |

Pievod na penize
I:‘ Dle slovenské legislativy

(g Piidat |g Odebrat

Cas »>= Penize

Kraceni 1jido  Kraceni 2jidla = Kraceni 3 jidia

oo el o

Zarovnani v neukonéené dny
Zaravnani dalni

() Dle slozky
Zarovnani horni

() Dle slozky

Zaklad vypoctu kraceni (SK)

() Dopoctu smény () Uznané slozky 12:00 120,00 35 % 70 % 100 %
18:00 240,25 25 % 50 % 75 %
(@) Na zagatek dne
(@) Na konec dne
Jidlo 1 (sloupec) | snidang -
Jidlo 2 (sloupec) | obed -
Jidlo 3 (sloupec) velele - |

Ukon

e Pro spravnou funkcionalitu si musite zaloZit tfi uZivatelské sloupce snidanég, ob&d a vecéere (Cisleniky -

uzivatelské sloupce » Novy). Nastavte dle obrazku

Zaznam Data Zobrazit Okno

Zakladni daje
Nazev: | snidané |
Typ: | Uzivatelsky definovany - |Poznémka:
Agenda: EE Pracovni cesty - |Skupina: | Zakladni idaje - |

Typ editoru: | Zaskrtavad pole

I:‘ Povolit hromadné zmény I:‘ Povolit vychoz hodnotu

Vlastnosti editoru:

Wyichozi hodnota [m |

Definice:

e Dale bézte zpét do mzdové slozky pracovni cesty » pracovni cesty a nastavte tyto tfi sloupce
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Prevod na penize

Dle slovenske leqislativy

lg Pridat [g Odebrat

Cas >= = | Penize

Kraceni 1jidlo | Kraceni 2jidla | Kraceni 3 jidla

5:00 100,00 70 % 100 %% 100 %%

12:00 120,00 35 % 70 %o 100 %

13:00 240,25 25 % 50 % 75 %

Jidlo 1 (sloupec) snidané -

Jidlo 2 (sloupec) obéd -

Jidlo 3 (sloupec) vedefe -
Zaklad vypodtu kraceni (5K)

e Kraceni je také mozné nastavit ru¢né ve sloupci kraceni

Pracovni cesty Dochazkova data
Diatum Zacatek Konec Cas Penize Misto el Kraceno %o obéd
= = = = = HE: HE: = | |
| st 01.01. 04:00 19:00 15:00 60,00  test test 50 %
A LR =g 1300 o000 ieat

=
pa 03.01. 05:00 10:00 05:00 30,00 e

5. Prepnéte na zadlozku Modely pracovni doby a pridejte modely, které maji mit moznost mzdovou slozku

v dochdzce pouzivat. 6. Nakonec na zaloZzce Zakladni udaje kliknéte na tlac¢itko Vytvofit mésiéni slozku a
ulozte.

Pozn.: Kazdy prlchod pfes snima&/mApp pracovni cestu automaticky ukonéi. Pokud zaméstnanci maji
napfriklad povinnost evidovat ¢as obéda na pracovni cesté nebo €as na zakazce a v rdmci pracovni cesty

tedy pouzivaji i jind preruseni a akce, pak postupujte dle nastaveni v bodu B.
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Priklad zadani a vypoctu pracovni cesty Zaméstnanec rdno 12. 6. pfiSel do prace a odchazi na pracovni
cestu v 7:35. Na dochazkovém snimaci zadd ,,O0dchod Pracovni cesta" (pro ndzornost zadan odchod ru¢né

ve WIN aplikaci).

A Novy zaznam
BTy i |G | e
Datum 12, 6. 2017 -
Cas

Smér Qdched -
Mzdovs slo |Prac|3m' cesta —
~ | Ignoravat lmity

Ignorovat zarovnani
Poznamka

Z pracovni cesty se zaméstnanec vratil ve 20:17 (oznacil pfichod na pfichozim dochazkovém snimaci) a
poté odchazi z pracovisté ve 20:39. Délka pracovni cesty je automaticky spocitana, zaroven jsou spocitany
i diety podle toho, jak jsou definované v nastaveni mzdové slozky Pracovni cesta. Souhrn pracovnich cest

zobrazite prepnutim v osobnim vykazu na zalozku Pracovni cesty.

Ukonéeni pracovni cesty - pracovni cestu zaméstnanec ukonéi jakymkoliv prichodem pres

dochéazkovy snimac (sta&i pouze pfichod), pfipadné pres mobilni aplikaci (napft. tla¢itkem Domu).

Neukladat do vykazu pracovnich cest - v pfipadé zaskrtnuti parametru se ¢as zac¢atku a konce
pracovni cesty (i diety) nebude zobrazovat v osobnim vykazu na zaloZce Pracovni cesty (kapitola

Osobni vykaz).
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B. Konfigurace mzdové slozky Pracovni cesta - rozSifené nastaveni V pripadé potfeby evidence ¢asu na
obédé (vykonu prace a dalSich akci) je potfeba mzdovou slozku nastavit odlisné, nez je tomu u zakladniho
nastaveni, u kterého kazdy prichod pfes dochazkovy snima&/mApp tuto pracovni cestu ukonéuje. Dale je
mozné nastavit omezeni uznani odpracované doby (napf. dle zakoniku prace - ¢as na cesté mimo
stanovenou pracovni dobu pro pracovni cesty se neuznava jako odpracovany ¢as, ale zapocitava se do

vypoctu €asu na pracovni cesté pro stanoveni naroku na stravné).

¢ Pracovni cestu nepferusuji jiné prachody - umoznuje evidenci prichodl jako odchod ,Obé&d", zagatek
preruseni ,Vykon prace", konec preruseni ,Vykon prace" atd., aniz by tyto pridchody ukongily

pracovni cestu.

Ukpndt p-c. pfi prichody na zafizeni

[ | Magew 1
B I'.'\ EFGCIspasr.o.

Hradec Kralové

Mot

Praha

Testowan efeaders

TLlﬁ'lmr

L Turmov 1. patro

I Tumnow 2. Ntm
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ZARadh Loae | Dopiiue ddae (W Dochiska | Crnnest | Kategerie stravrika | Prehiedy Moen
[dentrhkatory
Typ piistupu:
wiastni -
Nazey & |PRistup | Dochézka | Mod pristupu
! _L 4?' Tunav 1. patre ]

{ @/ Tumov 2. patr
bob . N

i BB Tumov odchad

¥
|, B oo o |i1
._.@ EFG Shwakia s.r.0. o [+
i h Brahslava L+ ] L+
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E";j Skwnaft (] [+

Neni vzdy nutné pracovni cestu ukon&ovat oznaéenim na pfichozim terminalu/snimadi (,,Pfichod Pracovni
cesta"). V detailu mzdové slozky na zalozce Pracovni cesta mUzete urcit, na kterém zafizeni jakykoliv
prichod zaroven ukoné&i pracovni cestu (zpravidla pfichozi terminal/snimaé u vchodu do budovy/areélu).

Tento terminal/snimaé musi byt pro osobu nastaveny jako dochazkovy.

T¥i zakladni moznosti nastaveni uznavani odpracované doby

1. Uznani v rdmci pevné pracovni doby, pFipadné od za¢atku do konce vykonu prace

Pfi tomto nastaveni bude pfi pracovni cesté uzndna doba jako odpracovana pouze v rdmci smluvni doby
(napf. 7:00-15:30). Pokud se bude v ramci této pracovni cesty v dochazce vyskytovat jesté jind uznana
slozka (napf. Vykon prace, Zakazka atd.), ktera za¢ne dfive, nez za¢ind smluvni doba (skon¢i pozdéji, nez
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kon¢i smluvni doba), pak se odpracovana doba bude pocitat od zacatku vykonu prace (do konce vykonu

prace).

Hastaven slofly | Dopolt za pfenciens | Smina | Colodenn aecs  Zapodl ¢ SRRt el Checnd rastaven | Plncuan a Jadast

& Podtat sofa ko praconi cestu
* | Meukidda® do wikam pracosnich cest

Podftdn pracoel cesty Flevod ra penize Ukondt p.o. pll priichods na zalizen
¥ | Pracowni cestu nepferuduj jiné prichody il PRt |5 Ddebraa [ m_m.‘- 1
| Dmezen umrané doby {odpracoedng ',:_ﬁ n & | Penize 1 L:." 7 ¥ BFECIsmis o
Ugnard doba poune v réma S:Dﬂm | —7 @ Hradec Kralové
£4 smhuvmi dotry £ Dopadiu smény 1201 140,00 | IE "‘ Hast
£ 2icks ) Dopcétu pheruen =" ey : e _
) Lt © Uznare: shafior [ B G Tt shtiadery
| & @ Turngw
| Cmezt poure na maditkukona dre E B A Tumaw 1 paro
Cors ra ezt & Cosr - - x| | B of Tumov 2 patro
| i1 Tumow buficy
Taronind v neukondent dny [ 7 @ Tumoy cdchod
| @ W Tumovphichod
Zarendnd conl L:l-' l‘;.'- EFG Shovnian 5.r.0.
) e slodcy £ Ma zaddick dne | L G Batisavs
TR | L G Hohovee
| L G Sevwaft
) Dl glaficy N Na korac dr ~ 3 -
- L
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Priklady
Smluwvni doba 7:00-15:30

ﬁ—»ﬁ—rx—»ﬁ-—»ﬁ

Ewidencs pracouni doby

Prilchody & skre:
L@ PAdat = | g Ddebeat * | Pifiment Fesudonymizsvéne (12.04.2018) | Jména: | seuorymizavana (12.04.200)
Cat  &|.. .. smdr Mazdavd sk .. || Aicadied Eablona kalendafe: |G | Aktudini model pracovni doby: |[5°G &2
2 Den: 0304, at Masimdin pr : |
[06:00 | 7| |71 Zaibtek preruderi Pracovni cesta
0700 [ ] Zaditek pferufend | Wion
15:30 7] ] Komec pferuSeni  Wgkon a0 ||| fee e Datu... & | Zafdtek |Konec | Fond pracewrs doby... | Odpracovdng,.. | Pracowni cesta .. Casna cestl. . | wykon Cas

17:00 | F] Konec plerudeni  Pracovid cesta

Pracovni cesta = 11 hodin
Vijkon prace = 8,5 hodiny
Odpracovano= 85 hodiny [7:00-15:30 uznano)

Prilchody a akoe:

|@ PAdat - | g Odebeat | Pjment f— wéra (12.04.2018) | dména: [poeudemymizavans (22.04.2018)
r 1 - =
Cas 4 ... Smir Modovd skl .. || aktiind Sablona kalenddfe: | EFG | M model pracovni doby: [EFG C2
: Maximaini presias:
Ll]_?_"_l}!]_ T P Zalftek preruferd | Pracon cesls
05:00 [ ] Zafitek pferufend Vikon [
1400 7] ] Konecpferudeni Wion adlf| [ e Dati,. & Zaddbek |Konec Fond pracow doby... Odgracovdng... | Pracownd cests .., |Cas na cestd... | Vjkon Cas
17:00 | [F] F] Konec pleruliend  Pracovnd cesta

oc - - - - - - -

ne iiL.04,
o D204

Pracovni cesta = 10 hodin
Vijkon prace = 5 hadin
Odpracovano= 85 hodiny [7:00-15:30 uznano)

Ewidence pracovr doby

'1. Pijenk [ peeudonymizving (12.04.2018) | e |pseudonyesizoving (12.04.2018)  |s
|| ol Eablona alendife: [5G | Aktudin model pracownd doby: [£°6 2 [
Mamind preséas: | ]
15:00 | F| konecpiendeni  Wiken o0 e o Daku... & Zaditek |Konec Fond pracovn doby... |Saldo aktuding... Odprocowdno... | Pracownd cesta ... | Vion Cas
1500 7] | Konecpienseni  Pracown oesta
[t - - - - - - -
ne 0104
pa 02,04,

Pracovni cesta = 12 hodin
Vijkon prace = 10 hodin
Odpracovano= 10 hodiny [6:00-16:00 uznano)

2. Uznani pouze v ramci vykonavani prace

Na pracovni cesté ma byt uznana jako odpracovana doba pouze doba v rdmci za¢atku a konce preruseni
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vykonu prace (popfipadé jiné uznané slozky). Cas mimo vykon prace se ale zapo&itava do Easu pracovni

cesty pro nahrady na stravu. Pokud nebudou v den pracovni cesty Zaddné prlchody od uznané slozky,

nebude ani Zddna odpracovana doba.

Obema nastavens | Planovani a Zadosh

s bt oAy

¥ Posikat sio@a jako pracowni cestu
™| Heuldddat do vikazu pracownich cest

Ceindenni sure

Podidn pracovnl cesty

| Pracowmi cestu nepfenduy iné prichody | g Piidat | 5 Oclebrat i = 1
(5| vmezery usmand doby (sdprsenvine] [ > == 1 &y EFGCZspolsro,
Uznand doba poupe v rémad so0 E) { [ €| Hradec Kriows
1) Sevbavrs dobey 1 Dopatiu sminy 120 140,00 | ' : = :m
e ©) Dopoliu plendeni 1301 220,00 | (D@
P B  Sad] | IE @ Testovin eReaders
| B i3 Tumow
— mtmmaﬁmﬁ & 2. Turmow 1. pato
e et 4 2 e
| 1= 4T Turmee bufy
Zarevries w neukondend dny i ] B Turmow oddhod
S L@ W Turrer piichod
okt 57 i EFG Slovakdaar.o
) Dhe gladiy 1 Na aditek dne | -F @ Bratsava
Tarenmiey horni | HI @ ohove:
- | -F @ Hovnaft
) Die gadky 1 Na konec dne @ ao
T e
Priklady

8 Pidat + | Odebet

(Com i o, | Sl

S Dem: 0304 it
0600 [ || Zslftek pleniden
07:00 || ] Zafbeek pfenieni
1530 [I7] F|Kenec pfendeni

prenusent
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Wkondit p.c. pfi prichodu na. zadipeni

ouwnl wykaz | Evdence pracowvn ooby

‘1‘ Fiipment |pnﬂ.dmmuﬁu{l1ﬂ4.m1!} | améins [ pesudanymizovang (12,04 2018)
Madod soBa ... | | akudind Sablona kakndife:  [EFG | ksl el pracoml dobry: | EFG €2
: Masmdles prestas: [ |
Pratovhi ceata
Vo r
Vi .- Dat,.. & | Zalitek Ko | Fond pracownd dobry,.. | Odpracowing...  Fracowni cesta ... | Cas na cestd.., | Viken Cas
e = = = = = = -
ne 0104,
pa02.04.
Gt 03,04, DEzD0 17:00 oE:00 08:=30 11:00 Q230
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[jl}ﬁdn = Lﬁm © | Pijmenk |mﬂmmﬁw{lmzﬂm |.In£m: |mdmwmi-m{uumm
Loz & .. .. Smér Medova B8 | .- || aknudind Sablons kalendife:  [EFG | Adetaind macel pracand doby: [EFG c2
=oemmisaat | | |

10700 | 7] 7] Zsfdtek plerufend Pracown cests

0900 [ ] Zaldeek plfenulen  Vikon

M0 [ Pl Konecpfonsgerd Wion all| e Darhu,.. & |Zafdtek Koree |Fond pracowvii doby.,, | Odpracovand... | Pracowni cests ... |Casna ceste..,  Wiken Cas

1700 |7 F| Konec plerudeni | Pracovni cesta

e 01,04,
o 02,04,
bl
Pracowvni cesta = 10 hodin
\Vykon prace = 5 hodin
Ddpracovano= 5 hodin [9:00-14:00 uznéno)
Pracoori cesty Pracound vykaz
@ Pidat = |5 Odebrat | PRjment | pesudonymizoving (12.04.2018) | Jména: | peomymazavine (12.04.2018)
Cos 4. .. Seds Medové dafka | - | andind dablona kalendde:  |EFG | Aktuidini madel pracei dobry: [EFG o
AT ... | |
{0500 { ] [T Zafitek pferufeni Pracowri cests
06:00 || [ Zaldtek pferuliens  Vikon
18:00 7] 7 wonecpferuBeni  Wikom a0 e e Datu... & |Zafdtek | Koree |Fond pracovrd doby... | Odoracovéna... |Pracovnicesta ... Casmacestd.., | Vikon Cas
1700 7| [ Eonec pferulers  Pracoved cesta
ﬂ: - - - - - - -
e 0104,
o 02,04,
c|

Pracovni cesta = 12 hodin
Vijkon prace = 10 hodin
Ddpracovano= 10 hodiny (6:00-16:00 uznano)

3. Uznani veskeré doby stravené na pracovni cesté

Pokud neni nastaveno omezeni uznané doby, tak vesSkery ¢as straveny na pracovni cesté se zaroven pocita

i jako odpracovana doba (kromé c¢asu obéda, prestavky atd.).
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Uprany Podpors

Hastaven siofly | Dopolet ma pieruten | Smena | Celdennd aie | Zapodtnidne Eertolate-qdoll Chemd nastaven | Pang

W Podiat selas jaks praceem ceshy

| Meukadat do vikans pracovrich oest
Podtars pracs esty Fevod na perize Ukordt p.c. pfi prichodu na zafimeni
| Pracowni cestu nepfendug jiné prilchody g Piidat | Odebrat -
Creery umané doby ladpracowirn] s A | Penibe 1 =N "_} BFGCTapadare
son IS} [ oo
101 140,00 (B G Mo
— 2 H Gi Praha
8:01 230,00 L £ | Testowsri =
BT @ Turnov
Can v centk [ Eaar = oo 2] -5 o Tumow 1. pawo
. - B4,y Tumow 2. patro
1 [~ -
Tanowndnd w neukondend doy I sl Turmow oy
71 B Tumov edchod
farmméri dan » S0 B[tmovgichod |
) Die slodicy ¥ N raiitek dne 7 St BFG Sovalia sro.
Tarcrmibri homi =] G Bratslava
I G Hehove:
Dl shodioy Ha konec dne L) G sowaft

Evidence pracoend doby

L Pidat = | g Odebrat | PHjment ||:liwdmmm~w (12.04.2018) | Jendre: |mwmuz.m.mw}
Bas & oo Sméx Modovd doda |, || pkh il Babons kelendife: | EFG Akl model prscavnl doby: | EFG €2
= Den: 03.04. it Masdnd Zas: |
0E:00 | ] Zaddtek pfenufien’ | Pracownd cesta
o700 7| Fafdbek pimrugeni  Vjion r
1530 F] F) Korecplendent  Wiken | ail| e e Datw., & Zafitek Koneo | Fond pracovn doby... Odpracovéno... |Pracovnd cesta ... | Cas na cestl,.. | vjkon Cas
17:00 | 7 Korees plensden’ PracoyTi cesta
e - - - - - -
al

Pracovni cesta = 11 hodin
Vifkon prace = 8,5 hodiny
Odpracovano= 11 hodin [6:00-17:00 uznéno|
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Prifchedy a akoe:

L Pidat = [z Ocebrat T Prjmeni [posudonymizwin (12.04.2018) | Jméno: [posidonymizovine (12.04.2018)
Ly - N -
as & . .o Smér Medovd soda | ... | gsudid dablona kalendife:  |EFG | Mkteisind model pracavni deby: | EFG €2
— . . Mool presias: [ |
:I}:I'.I:H:I" [ Zatitek pferuSers  Praocwn cests
0500 | [ Zaditek prerueni  Wikon [
14:00 | 7] 7 KonecpferuBeni  Wikan 0 Al e e Dabu... & | Zafitek |Konec | Fond pracown doby... Odpracovéno... | Pracownicests ... |Casna cestd... | Vion Cas
1700 7| |7 Honec preruSery  Pracowrs cesta
Ao - - - - - - -
re 0104,
po 02,04,
hl it 03,04,
Pracovni cesta = 10 hodin
Vykon prace = 5 hodin
Odpracovano= 10 hodin [7:00-17:00 uznéno)
Prllchady & akoe:
L Pidat - | Odebaat ; Pijmeni: pseudorymizovdng (12.04,2018) | Iméno: |unﬂmwﬂwhﬂuﬂtmm
L —
Cos & ... Smr Mrdovd sofia - || Akhuding Zabions kelendife:  |BFG Biktusd model pracovnd daby: | EFG €2
0500 (7| | Zaldtek pferuery  Praoovni cesta
0600 ] [7] Zaddtek preruferd  Wifkon
16:00 7| F Konec pieruleri  Uikon .. Dahe.. & Zafdtek Konec Ford pracovnidoby... |Odpracoving... Pracowricesta ... | Casna cestd... wilon Cas
17:00 7] ] Eonecpieruferi  Pracovni cesta
el = - = = = - =
ne 0104
po 020
] WEEECIKEIE

Pracovni cesta = 12 hodin

Vykon prace = 12 hodin

Odpracovano= 12 hodiny [5:00-17:00 uznano)

zahadjit, tak ukoncit.

Ukonéeni pracovni cesty - pracovni cestu zaméstnanec ukondi prdchodem pfes dochazkovy
snimac (ozna¢enim ,Pfichod Pracovni cesta"), pfipadné pouze prichodem pfes dochazkovy snimag,
u kterého je definovano, Ze prlchod pfres tento snimac ukoncuje pracovni cestu (v detailu mzdové

sloZzky Pracovni cesta) a v blizké dobé pres mobilni aplikaci, kde bude mozné pracovni cestu jak

doc.aktion.cz

Neukladat do vykazu pracovnich cest - v pfipadé zaskrtnuti parametru se ¢as zac¢atku a konce

pracovni cesty (i diety) nebude zobrazovat v osobnim vykazu na zalozce Pracovni cesty (kapitola
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Osobni vykaz).

Cas na cesté

1. Otevrete agendu Mzdové slozky a kliknéte na tlacitko Novy.

2. Na zalozce Zakladni udaje zadejte Nazev, Zkratku, zaskrtnéte parametry Je pfitomnost, Editovatelna
hodnota a Zobrazovat.

3. Pfepnéte se na zalozku Nastaveni, vyberte Typ slozky Prachody, v sekci Uznani absence vyberte
Neuznano a zaskrtnéte NeprFerusuje souvislou dobu, Nema vliv na max. denni saldo a Hodnotu slozky

nekratit max. dennim saldem.

[ PSZEmE e (D) )

x ' wk  Ookumenty | Sktusind | edchon Mésledupa it
L o Hsiopne || Zem

i cenanit = mbrapeni - pdmamy

| i | | ta

ITI.'DIIB(!' Prilchady I

My

| Mastaven oy o) A Calade Tan T Pracounl cesty | Ot e | Planowvan & Sdost
Tafiger ‘Waa fa pruleed phestindy Ol
Lo iy v X Zakizait raihracen phestiviog Poditat duy
* | Mared e i wipodet phengderi s smin Mahranuje phestiviu suborvat fond ph nepfitommost
= Meessdovat nahrazrou pfestavie ~ Intersaly mimo sménu poditat samostamé

Sampestatng inberealy widy v rémo sy
Uprerit mberval pled wypodten plestsnek

Fancrrublary Crmepeni i abaece
Zackouiblerd sadithu M, déia e [ Paa, fesd sminou [ |1 & reanine
Eanerublery kance I~ Pl syt prodioudit ra minimun M, Dy FmEng ) Crekpvens
Zackroublen jedeatl, ntervald Mas. chiban iniervaks :hm.p’m.ar.'mpr.mu' | £ Uzndne
Eankroubeny vsch inservail P, den nhevald m smdnu | | et ey ictat | | ) mepierubige sounvisions dobu
puxld_ihmm“m. . . | Memd vy e mao. dennl saldn
& Modraty Safy nekrst maw dennin calden

4. Na zdlozce Zapocitani dne zaskrtnéte Libovolny den, na zaloZce Modely pracovni doby slozku pridejte

k modelu, u kterého se bude slozka Cas na cesté pogitat.
5. UloZte nastaveni a na zalozce Zakladni udaje kliknéte na tla¢itko VytvoFit mési¢ni slozku a ulozte.

6. Otevriete mzdovou slozku Pracovni cesta, prepnéte na zalozku Nastaveni, podzalozku Pracovni cesta a

v sekci Poéitani pracovni cesty vyberte u polozky €as na cesté pravé vytvofenou mzdovou slozku.
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