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POPIS

Modul umoZfiuje zadat k jedné osobé vice pracovnépravnich vztahd PPV (pracovnich poméra), kde kazdy maze
byt omezen platnosti a mit nastaveného jiného nadfizeného (zavislost na pracovni jednotkach). Uzivatel se pfi
pfihlaseni do dochazky pfepne do pfislusného PPV. Kjednotlivym PPV lze nezavisle nastavit dochazkové
pfedpisy, podle kterych je pocitana dochazka a planovany nepfitomnosti. Data z dochazkovych snimacl
(priichody] jsou vyhodnocovany pouze v hlavnim (kmenovém) pracovnim poméru. V dalsich PPV lze nastavit
automatické vypoclty podle kalendare a zadavat Ci planovat nepfitomnosti. Pro zpracovani dochazky je vazana
licence poctu osob podle poétu pracovnich pomér( - pokud méa osoba napfiklad 3 pracovni poméry, je erpana
licence pro 3 osoby pro dochazku.

Modul je moZné pouZivat v systému Aktion.NEXT od verze 3.1.

Modul Vice pracovnépravnich vztahu podléha licenci a k jeho vyuZivani je nutné si produkt zakoupit!
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Nastaveni v aplikaci

1. Oteviete agendu Konfigurace aplikace, ktera se nachazi ve sloZzce Konfigurace.

2. Nejprve zkontrolujte na zaloZce Licence, jestli mate aktivovany modul Vice pracovnépravnich vztahi
(sekce Dochazka - Parametry). Pokud mate ve sloupci Licencovano ,Ne", pak aktualizujte licenci nebo
kontaktujte technickou podporu na www.ecare.cz.

£¥ Konfigurace aplkace
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Obr. 1: Parametry licence

3. Prepnéte se na zalozku Konfigurace systému a zaskrtnéte Zapnout podporu vice PPV.

¥ Konfigurace aplikace

Upravy Podpara
SIS e YIS
Obnovit  Ulozit Tisk Aktudini | Predchoz Nasleduiid  Historie || Zawiit
= < zobrazeni = zaznamu
LY} LY} LY} ]

[ Konfigurace systému

Kalendarove propojent

[0 G [ e | tesioven st

Uzivatelska konfigurace

Systémové nastaveni

Automaticke odhldgeni uzZivatele po nedinnost {min):

Umoznit lokalizad zadznami:

Zapnout podporu vice PPV: I

Po smazani osoby pseudonymizovat udalosti:

Po smazani navitévni osoby pseudonymizovat udalosti:

Parametry pfinlafavani podle domény

Doménovy atribut LoginName: | sAMAccountMame
Doménavy atribut ident. uzivatele: |sAMAccounﬁ‘dame
Atribut identifikujic osobu: |Login

Obr. 2: Konfigurace aplikace
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E

Oteviete agendu Osoby a detail nékteré osoby
Pravym tlagitkem mysi kliknéte do listy zaloZek (napt. vedle Prehledy Skoleni) a ptidejte sekci Pracovné
prévni vztahy (napf. na zalozku Zakladni ddaje). Do formulare pfidejte poZadované sloupce (Kmenové

P

osobni €islo, PPV nazev, Pracovné pravni vztahy, Platnost Od, Platnost Do].

& Osoba [Bick Viadimir]

Upravy Podpora

— Lf] _ — = ' = —
g e S ER R lT
XSmazat
Novy Tisk Dokumenty Aktualni | Pfedchozi Nasledujid Historie || Zawiit
h zobrazeni + Zaznamu

2 Obnovit -::,'r:-

P Mistri kalendze
' Modely pracovnich dob

| " Strom razyrzeni
ij"iJmEnI: | = p|
.' tul pred: | lgr — oddélovai
.Dsobn: cislo: | 4321 | Rozdé&lownik

| ' Doklady

| . Doklady

| M Fotografie

| ' Fotografie

|

|

' Pracovné pravni pztahy

i Sablony kalendad
' Zaméstnani

1Eny: 11.05.2018 11:51:15

@} Zménil; Aktion E’e C

Obr. 3: Nastaveni zobrazeni
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Vytvoreni a nastaveni dalSiho pracovnépravniho vztahu

Upravy

£ Osoba [Bick Viadimir]

Podpora

oyl i BB A B 2, =)
X Smazat - e v @

Mowy Ulo3it Tisk  Dokumenty Aktudin Pfedchozi Masledujid Historie || Zawfit
& Obrovit - - zobrazeni - zAznamu

= = 0 )

Zékladni udaje

Osaobni udaje

Dopliugicl udzje

Pristup Cinnosti

Iméno: |Wadim|‘r |
PFjmeni: |B|E|k |
Titul pFed: Titul za: l:l
0Osobni gislo: [4321 |
Rodné &slo: | |
Datum narozeni: | - |
Rodné prijmeni: | |
Pohlavi: Muz | PIN: == ]
Organizatni struktura: |c& jag - |
Pracovni zafazeni: |Programa’tor vivojového centra - o X |
Jazyk komunikace: l:l Maxim&lni preséas: 150
Poznamka

Kategorie stravnika

Prehledy skoleni

Pracovné pravni vztahy

Kmenové osobni &slo:

PPV Nazev dlouhy:

PPV Nazev:
[ Pfidat [t Upravit
[N&zev PPV Platnost od

i | Platnost do

Kmenovy PPV I --Eﬁ DVANG I--Eﬁ DVANG

5

PPV Externi identifikator:
PPV Platnost Od:

PPV Platnost Do:

1
.
.

ot

Zménil: Aktion B ¢

nény: 11.05.2018 11:51:15

Obr. 4 Detail

osoby

V sekci Pracovné pravni vztahy kliknéte na tlacitko PFidat.
Zadejte osobni &islo (zpravidla jiné neZ u kmenového pracovné pravniho vztahu, kmenové &islo bude

vZdy osobni &islo od pdvodni osoby), nastavte pracovni jednotku (kvali 7adostem o dovolenou apod.),
strukturu, dochazkovy predpis, kategorii stravnika.

Podpera

&
lovy Jl:.lbnov;t Uloit ‘ﬂ:;k Dokumenty

(] N

zobrazeni =

2 0Osoba [Bitk Viadimi]

4

Aktugin

mNiici Historie
zéznamu

Zaviit

' G

Pristup

Doplnujic udaje

Zékadni adaje

Osobni ddaje

Dochazka

Cinnosti | Kategorie stravnika | Prehledy skolent

Pracovné prévni vztahy

]

Pracovné pravni vztahy

Kmenové osobni Sslo:

PPV Mazev dlouhy:

]
]

Jméno: ‘ Vladimir | Kmenove osobni dslo: 4321 PPV Nazewv:
Piijmeni: [Biek | | ppvnszey diouhy: Projekt 1—na dobu neurditou 4" | Pridat |_. # Upravit
Titul pied: Mar. Titul za: PPV Nazev: Projekt 1 | Nazev PPV Platnost od i | Platnost do 1
Osobni Cislo: ‘ 8897 | @ Piidat [.f Upravit K Aiad mmﬂ
Rodné &islo: ‘ | [Nazev PPV Platnost od 4 |Platmost do
Datum narozeni: ‘ - |
Rodné piijmeni: ‘ | PPV Externi identifikator: l:l
Pohlavi: PIN: =] PRV Platnost Od: ]
Organizaéni struktura: ‘d%’n‘z Struktura v | PPV Externi identifikator: PPV Platnost Do: |:|
Pracovni zafazeni: \ -+ x| | | PPV Platnost Od: 01.05.2018 -
Jazyk kamunikace: l:l MaximaIni preséas: ’—| PPV Platnost Do: l—-|

|
Pozndmka

Obr. 5: Nekmenovy pracovnépravni vztah
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Na zaloZce PFistup u noveé vytvofené osoby neni mozné ménit nastaveni, toto nastaveni plati pouze pro hlavni
osobu.

Priichody z HW se zapisuji pouze do dochazky hlavni osoby (HPP), pro nekmenovy PPV bude
zpravidla pouZivan pracovni model typu Manazer, ktery dochazku generuje automaticky nezavisle
na prichodech, pfipadné bude pouZivano zadavani prlchodd a nepfitomnosti ruéné a zadosti
(mozné i v kombinaci s b&Znym dochazkovym ptedpisem).

Nové vytvorena osoba (s nekmenovym PPV, resp. vedlej§im pracovnim pomérem) bude v seznamu osob
zobrazena jako dalsi osoba, ve vétsiné pfipad bude mit jiné osobni ¢islo.

Pokud mate v aplikaci zapnuté hlidani duplicit u pfijmeni, pokragujte vytvofenim nového zaznamu (nepouzivejte
Aktualizovat informace vybraného zéznamu).

Malezeny duplictni zaznarmy

Byly nalezeny duplicitni zaznamy. MidZete provést tyto akce: 4

EiPridat novy zaznam:

i) Aktualizovat informace vybraného zéznamu

Bidk Vladimir
Bidik Vladimir

Imény vybraného zaznamu: Aktualni zaznam -
Iméno Viadimir =]
Pijmeni Bicik
Rodné prijmeni

Rodné Sslo

Oszobni dslo 4324

oK I Storno

Obr. 6: Pridani nového zaznamu

g By
Q Vypnuti/zapnuti hlidani duplicit pro P¥ijmeni, osobni ¢islo a dalsi sloupce je mozné v Konfiguraci
. aplikace (slozka Konfigurace) a na zalozce Nastaveni sloupctd.

g B
9 Dochazka pro vedlejsi pracovnépravni vztah bude vyuzivana hlavné pro zadavani nepfitomnosti
2 a zadosti. Zadosti se zadavaji samostatné pro kazdou osobu.

Vice o nastaveni dochazkové predpisu v manualu pro osoby
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Dochazka a prepinani PPV

Pfihlaseni

Prihlageni do webové a mobilni aplikace probiha pomoci osobniho &isla a PINu (doménového Gétu) od osoby
s kmenovym PPV, pfipadné os. &isla a PINu od osoby s nekmenovym PPV (pouze do webové aplikace, mobilni

aplikaci mGze vyuZivat pouze osoba s kmenovym PPV).

Osobni ¢islo maze byt jak pro kmenovou, tak pro osobu s nekmenovym pracovnépravnim vztahem stejné.

Pfepinani mezi jednotlivymi PPV

Po pfihladeni do webové aplikace bude vychozi osoba (kmenova, vedlejsi] podle pouZitého osobniho &isla a
PINu. Pfepnuti pracovnépravniho vztahu je mozné vedle tlagitka Odhlasit (viz printscreen nize).

Kmenovy PPV

SystemAktion|D (Bicik Viadimir) w Kmenovy PPV | Odhlasit @

Kmenovy PPV

Projekt 1

# > Hromadny vykaz

Hromadny vykaz < Cerven2018 ~ > e
A Pfepoditat © Viokit zaznamy & Uzdvirka " Potvrzen( W Obnovit * Export W
& Zobrazeni w

Zadejte text pro \’}'hl{’{h\\.‘i}"l...

il | | Stat Varoy Varo' Osoba ! 7 Oscbniéislo PPV Nazev ' Prepocitano ke dni odp D L N N SC

© sicik Viadimir a3an

00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Obr. 7: Kmenovy PPV

Nekmenovy PPV (Projekt 1]

SystemAktionID (Bicik Vladimir) % Projekt 1 & Odhlasit &

Kmenovy PPV

Hromadny vykaz < kvéten 2015 v > Mésic] v
A Prepotitat ~ VloZit zdznamy Uzavérka ~ Potvrzeni Obnovit Export w

Zobrazeni w

#& > Hromadny vykaz

Zadejte text pro vyhledavani...

[ ] Stat Varov Varo Osoba 1 7 Osobnicislo PPV Nazev | Prepoiitiano ke dni

@ sicik Viadimir 8897 Projekt 1 11.05.2018 12:40

00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

Obr. 8: Nekmenovy PPV

Informace o ruénim zadavani prichodd v manualu pro osobni vykaz (nelisi se od klasického zadavani
prachodd).
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Zadosti
Pfi planovani dovolenych, |ékafe a dalSich nepfitomnosti je nutng, aby byla osoba pfepnuta na spravny
pracovnépravni vztah, pro ktery chce zadost podavat.

Zadost o dovolenou [kmenovy PPV

Naplanovat akci / Podat Zadost

Zacatek Konec
16. 5. 2018 16. 5. 2018 A

VloZit na kaZdy den

Mzdova sloZka Dovolena =

Typ akce @ Celodenni akce
O Piilden na zagatku
O Piiden na konci

Celkovy poéet akci: 1
Celkové bude erpano 1
Aktualni narok 5

(+ 1 v neschvalenych Zadostech)

Text Zadost

" m
Schvalovatel | Dékdny Jan . |

Tisk Zadosti Netisknout ot

B Podat Zadost X Zrusit

Obr. 9: Zadost pro kmenovy PPV
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Zadost o dovolenou za nekmenovy PPV [jiny schvalovatel i aktualni narok|

Naplanovat akci / Podat Zadost

Zatatek Konec

16. 5. 2018 16.5. 2018 -

VioZit na kaZdy den
Mzdova sloZka Dovoléna <
Typ akce @ Celodenni akce
Plilden na zadatku

() Pilden na konci
Celkovy pocet akci 1
Celkové bude Cerpano: 0
Aktualni narok 15
Text Zadosti

Schvalovatel

| Huk Frantisek

Tisk Zadosti Netisknout

B Podat Zadost ® Zruit

Obr. 10: Zadost pro nekmenovy PPV

Pokud planovani akci podlého schvalovani, tak vdetailu e-mailu nadfizenému pfijde jméno osoby a
pracovnépravni vztah, aby bylo na prvni pohled zfejmé, co ma byt schvaleno/zamitnuto.

52 Odpovédét [Cp Odpovédét viem [ Piedat dal G5 Rychlé zpravy
Wed 06/06/2018 12:34
AktionNEXT@efg.cz
- Kmenovy PPV - Zadost - Dovolena - 16. 5. 2018

Komu frantisek.huk@efg.cz

ﬂ Pokud se vyskytly potiZe se zobrazenim této zpravy, kliknutirn sem ji zobrazite ve webovém prohliZedi.

Generovand zprava systemem Altion NEXT:
Zadost

Osoba: - Bigik Vladimir - Kmenovy PPV (4321)
Mzdova slozka: Dovolena

Obdobi: 16. 5. 2018

Zadost podal: SystemAktionID

Text zadosti:

Schvaht zadost Zamitnout Zadost
Oteviit detail zadosti

Obr. 11: E-mail Zadosti

Vice o zadostech a schvalovani v manualu pro Hromadné planovani a schvalovani akci 2
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Kontrola a zpracovani dochazky

Osoba, ktera zpracovava dochazku, uvidi v hromadném vykazu ,0bé" dochazkové osoby. V hromadném vykazu
bude osoba tolikrat, kolik ma pracovnépravnich vztahil (tip: pfidejte do zobrazeni sloupec PPV Nazev).

WEB klient

A Prepotitat v © Viozit zaznamy

Hromadny vykaz < <¢&erven2018 v > B Masic v
F: Zobrazeni w

~+ Export W & Tisk v

Zadejte text pro vyhledavani...

| | Stat| Varo\ Varo' Osoba Osobni éislo PPV Nazev | Prepocitano ke dni
bigik % Y T > T
/ € sick Viadimir 4321 Kmenovy PPV 06.06.2018 02:15
;s © sicikViadimir 4321 Projekt 1 06.06.2018 02:15
00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Obr. 12: Hromadny vykaz WEB
WINDOWS klient
-ﬂi Hromadny vikaz ||
=
Csoba & | PPV Mazev Czobni Sslo | Kmenové osobni dslo | Status Fiepoditino ke dni | Fond pracovni doby Cas
Aflc bicik Aflc Aflc Aflc = = =
. Bidik Vladimir  Kmenowy PPV 4321 4321 06.06,2015 02:15 24:00
. Bidik Vladimir  Projekt 1 3897 4321 06.06,2015 02:15 24:00

Obr. 13: Hromadny vykaz WIN

Seznam osob - seskupeni podle kmenového osobniho Cisla

Pfijmeni 4 7| Iméno PPV Mazev PPV Mazev dlouhy Osobni dslo Struktura Organizacni struktura
A big A Aflc A Aflc Aflc Aflc

2 Kmenové osobni dslo: 4321

Bidik Viadimir Kmenovy PPV 4321 Im Struktura - EFG CZ spol. s r.o, -IT

Bigk Wladimir Projekt 1 Projekt 1 —na dobu neurditou 8897 Externisté Struktura - EFG CZ spol. s r.o. - Externisté

Obr. 14: Seskupeni podle kmenového os. Cisla
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