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Zadavani pildennich akei P aKTION.NEXT
POPIS

Do systému Aktion.NEXT verze 1.10 byla implementovana nova funkcionalita v podobé& moZnosti zadavani
paldennich akci. Do formulafe pro pfidani nového priichodu/akce pfibyla zalozka Pllden, kde ma uZivatel
moZnost zadat jeden &i oba paldny (dovolena, nahradni volno, nemoc, apod.), aniz by to musel realizovat pomoci
prichod ¢i pferusent.
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Zadavani pildennich akei P AaKTION.NEXT
POSTUP

Verze pro Windows

1. Otevrete agendu Osobni vykaz, ktera se nachazi ve sloZzce Dochazka.
2. V panelu Prichody a akce vyberte poZzadovany den a kliknéte na Pfidat.
3. Zrozbalené nabidky vyberte Pfidat pllden.
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Obr, 1. Panel Prichody a akce

Alternativa - Stejného vysledku lze docilit kliknutim pravym tlacitkem mysi ve sloupci Datum
obdobi / Zatatek / Konec / Uplatnéna sména na karté Dochazkova data a vybranim z nabidky
Pfidat palden.
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Obr. 2: Karta Dochazkova data
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4. \lyberte pozadovanou mzdovou slozku, datum a €as. V pfipadé, ze dana slozka podléha schvalovani,

mate moznost ji schvalit jiz pfi zalozeni zaSkrtnutim polozky Schvalit.

| {Akce [ ZAkee | Celyden (ST

Drakurn

|.4.2015

| Doplnit i druby plilden;

-

Cas
| Schwalic

Poznarnmka

Mzdowa slodka |D-:ﬁ.ﬂ:ulené

v...x| |

\07:00:00

-
-

| Schevdlic

Obr. 3: Zadani pdldenni akce

sousednich priachod(.

Cas zde slouZi ke spravnému pfifazeni paldenni akce v ramci smény. Chcete-li umistit danou
akci na zacatek, zvolte €as zacatku smény. V opacném pripadé zvolte cas konce smény.

Vjiném pfipadg, kdy ma byt plldenni akce umisténa doprostied dne, je nutné ¢as zadat dle

5. Pozadujete-li doplnit rovnéz druhy palden, zaskrtnéte moznost Doplnit i druhy ptlden.
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Obr. 4: Zadani dvou pdldennich akci

P

a konce smény. V této situaci tedy neni nutné data menit.

Casy: v pfipadé zadavani obou pdldennich akci najednou se ¢asy vyplni automaticky dle zacatku

6. Kliknéte na tlacitko OK a zaznam ulozte pomoci tlacitka Ulozit v horni listé nabidek.
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Webovy klient

1. Spustte webového klienta a oteviete agendu Hromadny vykaz.
Kliknutim na jméno osoby zobrazte jeji osobni vykaz.
Umistéte kurzor mysi na poZadovany den ve sloupci Zaéatek/Konec a z nabidky vyberte Pfidat

prichod.
Denni data Obdobi Prichody a akce Osobni plan a Zadosti Pracovni cesty Pracovni vykaz
Votrubec Bohuslav (000024) < 11.6.2018 v | 30.6.2018 v Nastavit » B9 Viastni v

Stat: Varo Varou Datum obdobi Zacatek Konec Uplatnénasména Fond pracovni doby Odpracovano Odpracovano! Prestivka Dovolena SluZebni Lék

s (1] po 11.06. EFG 08:00
rd at 12.06.
Zobrazit okolni dny  Parovat akce

ra t 13.06. . . . o .

s po 11.06.2018  Pfidat akci Obnovit prichody daného dne
#F &t 14.06. V tento den nejsou 23dné ake.
# pa 15.06.
ra 50 16.06.

Obr. 5: Webovy klient - Osobni vykaz

4. Prepnéte na zalozku Palden.
5. Vyberte poZzadovanou mzdovou slozku, datum a €as. V pfipadég, Zze dana slozka podléha schvalovani,
mate moznost ji schvalit jiz pfi zalozeni zaSkrtnutim poloZky Schvalit.

Priichody a akce x
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pllden
Datum 11.6. 2018 - Dopinit | druhy pdiden
Mzdova sloZka Dovolena v Mzdova sloZka
Cas 07:00 = Cas
Schvalit Schvalit
Poznamka Poznamka

Poznamka: Cas u plldenni akce slouZi ke spravnému pfifazeni v ramci smény. Idealné tedy volte pro pililden na zacatku smény
¢as zacatku smény a pllden na konci smény ¢as konce smény. Casy volte s chledem na poradi v ramci prichod.

B UloZit a pfepocitat ® Zrugit

Obr. 6: Webovy klient - Zadani pdldenni akce
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Cas: zde slouZi ke spravnému pfifazeni ptildenni akce v ramci smény. Chcete-li umistit danou
akci na zacatek, zvolte €as zacatku smény. V opacném pripadé zvolte cas konce smény.
V jiném pfipadé, kdy ma byt paldenni akce umisténa do prostfedka dne, je nutné €as zadat dle
sousednich priachod(.

6. PoZadujete-li doplnit rovnéz druhy palden, zaskrtnéte moznost Doplnit i druhy pllden.

Prichody a akce X
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pulden
Datum 11.6. 2018 - ¥ Doplnit i druhy pdiden
Mzdova sloZka Dovolena - Mzdova sloZka Nahradni volno -
Cas 07:00 : Cas 16:00 =
Schvalit Schvalit
Poznamka Poznamka

Poznamka: Cas u plidenni akce slouZi ke spravnému pfitazeni v ramci smény. Idealné tedy volte pro pllden na zacatku smény
Eas zatatku smény a pllden na konci smény €as konce smény. Casy volte s ohledem na pofadi v ramci prichodd.

B UloZit a prepocitat Zrugit

Obr. 7: Webovy klient - Zadani dvou pildennich akci

7. Kliknéte na tlacitko Ulozit a pfepocitat aby se dany zaznam zaregistroval.
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